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ความรูทั่วไปเก่ียวกับกรมปาไม 
 

ประเภทของปาไม 

ปาไมในประเทศไทย แบงเปน 2 ประเภท คือ 

ปาดงดิบหรือปาไมผลัดใบ (Evergeen forest) 

             เปนระบบนิเวศนของปาไมชนิดที่ประกอบดวยพันธุไมชนิดไมผลัดใบคือมีใบเขียว

ตลอดเวลา แบงออกเปน 4 ชนิด คือ 

 1. ปาดิบเมืองรอน (Tropical evergreen forest) 

             เปนปาที่อยูในเขตลมมรสุมพัดผานเกือบตลอดป มีปริมาณน้ําฝนมาก แบงออกเปน : 

               1.1 ปาดงดิบช้ืน (Tropical rain forest) 

             ปาดงดิบช้ืนในประเทศไทยมีการกระจายสวนใหญอยูทางภาคใตและภาคตะวันออก

ของ ประเทศ อาจพบในภาคอ่ืนบาง แตมักมีลักษณะโครงสรางที่เปนสังคมยอยของสังคมปา

ชนิดนี ้ปาดงดิบช้ืนขึ้นอยูในที่ราบรือบนภูเขาที่ระดับความสูงไมเกิน 600 เมตรจาก

ระดับน้ําทะเล ในภาคใตพบไดตั้งแตตอนลางของจังหวัดประจวบคีรีขันธลงไปจนถึงชายเขตแดน 

สวนทางภาคตะวันออกพบในจังหวัดตราด จันทบุรี ระยอง และบางสวนของจังหวัดชลบุรี (อุทิศ, 

2541) 

                1.2 ปาดงดิบแลง (Dry evergreen forest) 

             ปาดงดิบแลงของเมืองไทยพบกระจายตั้งแตตอนบนของทิวเขาถนนธงชัยจากจังหวัด 

ชุมพรขึ้นมาทางเหนือ ปกคลุมลาดเขาทางทิศตะวันตกของทิวเขาตะนาวศรีไปจนถึงจังหวัด

เชียงราย สวนซีกตะวันออกของประเทศปกคลุมตั้งแตทิวเขาภูพานตอลงมามาถึงทิวเขาบรรทัด 

ทิวเขาพนมดงรักลงไปจนถึงจังหวัดระยองขึ้นไปตามทิวเขาดงพญาเย็น ทิวเขาเพชรบูรณจนถึง

จังหวัดเลยและนาน นอกจากนี้ ยังพบในจังหวัดสกลนคร และทางเหนือของจังหวัดหนองคาย

เลียบลําน้ําโขงในสวนทีต่ิดตอกับประเทศลาว ปาชนิดนี้พบตั้งแตระดับความสูงจากน้ําทะเลปาน

กลางประมาณ 100 เมตรขึ้นไปถึง 800 เมตร (อุทิศ, 2541) 
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การบริหารงานพัสดุ 
   การจัดหาพัสดุของสวนราชการเปนไปตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการ

พัสดุ พ.ศ. 2535 

   การจัดหาพัสดุของสวนราชกา รจะเริ่มตั้งแตการวางแผนจัดทําโครงการลวงหนา  

วางแผนประมาณความตองการพัสดุภายในระยะเวลางบประมาณ 1 ป 

 

   ความหมายของพัสด ุ

   “พัสดุ” หมายความวา วัสดุ ครุภัณฑ ที่ดินและสิ่งปลูกสรางที่กําหนดไวในหนังสือการ

จําแนกประเภทรายจายตามงบประมาณของสํานักงบประมาณ  หรือการจําแนกประเภทรายจาย

ตามสัญญาเงินกูจากตางประเทศ 

   “การพัสดุ” หมายความวา การจัดทําเอง การซื้อ การจาง การจางที่ปรึกษา การจาง

ออกแบบ และควบคุมงาน  การแลกเปล่ียน  การเชา การควบคุม  การจําหนาย  และการ

ดําเนินการอ่ืน ๆ ที่กําหนดไวในระเบียบสํานักนายกฯ 

 

   การจัดเตรียมขอมูล 

   การจัดหาจะมีประสิทธิภาพเมื่อมีขอมูลตาง ๆ ซึ่งประกอบดวยขอมูลดังนี้ 

    1. รายช่ือผูขายและผูรับจาง ควรปรับปรุงแกไขใหทันสมัยอยูเสมอ และรายช่ือ

ควรมีมากพอเพ่ือประโยชนในการติดตอใหเสนอราคา  ทําใหหนวยงานของทางราชการสามารถ

ซื้อและจางไดในราคายุติธรรม 

    2. รายช่ือผูทิ้งงาน ซึ่งการทิ้งงานเกิดขึ้นได 2 กรณี คือ 

1) กอนทําสัญญา คือ ผูที่เสนอราคาไดรับการคัดเลือก  แตไมยอมไปทําสัญญาหรือ

ขอตกลงภายในเวลาที่กําหนด 

2) หลังจากทําสัญญาแลว คือ คูสัญญาไมยอมปฏิบัติตามสัญญาหรือขอตกลงที่ทําไว 

   ตามระเบียบสํานักรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ  พ.ศ. 2535 ระบุวา “หามสวนราชการกอ

นิติสัมพันธกับผูทิ้งงานที่ไดแจงเวียนช่ือแลว  เวนแตผูรักษาการตามระเบียบจะสั่งเพิกถอนการ

เปนผูทิ้งงาน” 
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   ถาเปนผูทิ้งงาน แมวาจะเสนอราคาต่ําสุด  และถูกตองตามเง่ือนไขและคุณลักษณะ

เฉพาะทุกประการก็ไมสมารถรับการเสนอราคาได  จนกวาจะมีหนังสือเวียนแจงวาผูนั้นพนจาก

บัญชีผูทิ้งงานแลว 

   3. สถิติราคาซื้อ เปนบัตรแสดงขอมูลเกี่ยวกับพัสดุที่เคยจัดซื้อในอดีต  โดยระเบียบ

ฯ วาดวยการพัสดุ    พ.ศ. 2535 ระบุวา กอนดําเนินการซื้อหรือจางทุกวิธี  ใหเจาหนาที่พัสดุทํา

รายการเสนอหัวหนาสวนราชการเกี่ยวกับราคามาตรฐานหรือราคากลางของทางราชการ  หรือ

ราคาที่เคยซื้อหรือจางครั้งหลังสุดภายในระยะเวลา 2 ปงบประมาณ 

   4. บัญชีราคามาตรฐานของพัสดุและครุภัณฑ  โดยกรมบัญชีกลาง

กระทรวงการคลังไดกําหนดราคามาตรฐานของพัสดุตาง  ๆ และเวียนใหสวนราชการทราบเปน

คราว ๆ ไป สวนราคามาตรฐานของครุภัณฑนั้น สํานักงบประมาณก็ไดกําหนดขึ้นและเวียนแจง

ใหทราบเชนเดียวกัน 

   หนวยจัดหาจึงตองคอยรวบรวมบัญชีราคามาตรฐานของพัสดุและครุภัณฑที่ทันสมัย

ที่สุด เพ่ือเปนขอมูลประกอบการพิจารณาตัดสินใจ 

   5. แบบมาตรฐานของอาคารและครุภัณฑ  โดยสํานักงบประมาณไดกําหนดแบบ

มาตรฐานอาคารและครุภัณฑไว  ซึ่งอาคารที่เปนแบบมาตรฐาน  ไดแก บานพักขาราชการ  สวน

ครุภัณฑที่เปนแบบมาตรฐาน  ไดแก ครุภัณฑสํานักงาน   ตาง ๆ เชน โตะทํางาน เกาอ้ี ตูเก็บ

เอกสาร เปนตน 

   6. บัญชีผลิตภัณฑที่จดทะเบียนและสมุดคูมือผูซื้อ  โดยสํานักงานมาตรฐาน

ผลิตภัณฑอุตสาหกรรม  กระทรวงอุตสาหกรรมไดจัดทําบัญชีผลิตภัณฑที่จดทะเบียน  และสมุด

คูมือผูซื้อ เพ่ือใชเปนขอมูลประกอบการจัดซื้อของหนวยงานตาง ๆ 

   7. คุณลักษณะเฉพาะพัสดุที่สํานักงบประมาณกําหนด  เพ่ือใหไดพัสดุถูกตอง

ตรงตามความประสงคของผูใช  และเพ่ือใหเกิดความสะดวกและรวดเร็วในการจัดหาโดยไมตอง

เสียเวลาถามหาขอมูลรายละเอียด  ซึ่งปจจุบันสํานักงบประมาณไดกําหนดคุณลักษณะเฉพาะ

ของพัสดุบางรายการไว เชน เครื่องถายเอกสาร ตูเหล็กเก็บเอกสาร เปนตน 

 

 การเตรียมการจัดหา 

  ตามระเบียบฯ ขอ 27 และขอ 28 ในรายงานขออนุมัติมีสาระสําคัญ ดังนี้ 



6 
 

แนวทางการปฏิบัติตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวย

การพัสดุดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส พ.ศ. 2549 
 

ความเปนมา 

ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส  พ.ศ. 2549 

ประกาศในราชกิจจานุเบกษา  วันที่ 31 มกราคม 2549 มีผลใชบังคับตั้งแตวันที่  1 กุมภาพันธ 

2549 เปนตนไป ซึ่งระเบียบดังกลาวใหใชกับ  การจัดหาพัสดุของสวนราช  การ รัฐ วิสาหกิจ 

องคการมหาชน และหนวยงานอ่ืนของรัฐ ที่อยูในสังกัดการบังคับบัญชา  หรือการกํากับดูแลของ

ฝายบริหารตามกฎหมายวาดวยระเบียบบริหารราชการแผนดิน  หรือกฎหมายจัดตั้งหนวยงาน

ดังกลาว ที่กิจการ โครงการ หรือการกอสรางมีมูลคาตั้งแต 2 ลานบาทขึ้นไป ใหดําเนินการตาม

ระเบียบนี้ เวนแตจะไดรับอนุมัติจากคณะกรรมการวาดวยการพัสดุดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส 

(กวพ.อ.) ใหจัดหาดวยวิธีอ่ืนได  

ในการประชุม กวพ.อ. ครั้งที่ 1/2549 เมื่อวันที่ 1 กุมภาพันธ 2549 กวพ.อ. ไดมีมติให

กรมบัญชีกลางในฐานะฝายเลขานุการ  ซอมความเขาใจแนวทางการปฏิบัติตามระเบียบฯ

กรมบัญชีกลาง จึงขอซักซอมแนวทางการปฏิบัติตามระเบียบฯ ดังนี้ 

 

แนวทางการปฏิบัติตามระเบียบฯ 

1. บทเฉพาะกาล 

1.1 ขอ 12 ตามระเบียบฯ ไดกําหนดวา “การดําเนินการใดๆ ที่กระทํากอนหนาวันที่

ระเบียบนี้ใชบังคับเปนอันสมบูรณและใหมีผลตอไปตามขอกําหนดเดิมที่ประกาศไวแลวแตการ

จัดหาพัสดุที่มีมูลคาตั้งแตหารอยลานบาทขึ้นไ ปหากยังมิไดเริ่มตนเสนอราคา  แมมีการประกาศ

เชิญชวนไปแลวหรือตรวจสอบคุณสมบัติและขอเสนอทางเทคนิคแลว  ใหดําเนินการตอไปตาม

ระเบียบนี้เทาที่จะทําไดโดยไมขัดตอขอกําหนดเดิมที่ประกาศไวแลว” 

1.2 แนวทางการดําเนินการตามบทเฉพาะกาล 

1.2.1 ใชบังคับตั้งแตวันที่  1 กุมภาพันธ 2549 เปนตนไป แทนประกาศ

กระทรวงการคลัง  เรื่องหลักเกณฑการซื้อและการจางโดยการประมูลดวยระบบอิเล็กทรอนิกส 

ตามหนังสือกระทรวงการคลัง ดวนที่สุด ที่ กค 0408.5/ว12 ลงวันที่ 27 มกราคม 2548 โดย  
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แนวขอสอบระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ พ.ศ.2535 

และที่แกไขเพิ่มเติมถึงฉบับที่ 7 พ.ศ. 2552 
___________________________ 

 

3. การจัดทําเอง การซื้อ การจาง การจางที่ปรึกษา การจางออกแบบและ   ควบคุมงาน การ

แลกเปล่ียน การเชา การควบคุม การจําหนาย หมายความถึงขอใด 

 ก. การพัสดุ     ข. พัสดุ 

 ค. การซื้อ     ง. การขาย 

 

4. งบประมาณรายจายประจําป งบประมาณรายจายเพ่ิมเติม หมายความถึงขอใด 

 ก. เงินกู     ข.  เงินงบประมาณ 

 ค. เงินชวยเหลือ    ง. เงินประจําป 

 

5. หัวหนาสวนราชการ สําหรับราชการบริหารสวนภูมิภาค หมายความถึงใคร 

 ก. ผูวาราชการจังหวัด   ข. อธิบดี 

 ค. หัวหนาสวนราชการ   ง. ปลัดกระทรวง 

 

6. คณะกรรมการวาดวยการพัสดุ มีอักษรยอวาอยางไร 

 ก. ควพ.     ข. คกว. 

 ค. กวก.     ง. กวพ. 

 

7.  การซื้อและการจาง กระทําไดกี่วิธี 

 ก. 4 วิธี     ข. 5 วิธี 

 ค. 6 วิธี     ง. 7 วิธี 
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8. การซื้อหรือการจางโดยวิธีสอบราคา คือการซื้อหรือการจางครั้งหนึ่งมีวงเงินเทาใด 

 ก. มีราคาเกิน 100,000 บาท แตไมเกิน 2,000,000 บาท 

 ข. มีราคาเกิน 200,000 บาท แตไมเกิน 2,000,000 บาท 

 ค. มีราคาเกิน 300,000 บาท แตไมเกิน 4,000,000 บาท 

 ง. มีราคาเกิน 400,000 บาท แตไมเกิน 4,000,000 บาท 

 

9. การซื้อพัสดุเพ่ือใชในราชการลับ  การซื้อครั้งหนึ่งซึ่งมีราคาเกิน 100,000 บาท เปนการซื้อ

แบบใด 

ก. การซื้อโดยวิธีสอบราคา   ข. การซื้อโดยวิธีประกวดราคา 

ค. การซื้อโดยวิธีพิเศษ    ง. การซื้อโดยวิธีกรณีพิเศษ 

 

10. การซื้อยาของสวนราชการ ใหจัดซื้อตามช่ือสามัญ (GENERIC NAME) ในบัญชียาหลัก

แหงชาติตามที่คณะกรรมการแหงชาติทางดานยากําหนด โดยใหใชเงินงบประมาณจัดซื้อยา

ดังกลาวไมนอยกวารอยละเทาใด 

 ก. รอยละ 40     ข. รอยละ 50 

 ค. รอยละ 60     ง. รอยละ 70 

 

11. การสั่งซื้อหรือสั่งจางครั้งหนึ่ง  ในวงเงิน 50,000,000 บาท แตไมเกิน 100,000,000 บาท อยู

ในอํานาจหนาที่ของใคร 

ก. หัวหนาสวนราชการ   ข. ปลัดกระทรวง 

ค. รัฐมนตรีเจาสังกัด    ง. ถูกทุกขอ 

 

12. การจางออกแบบและควบคุมงาน  กระทําไดกี่วิธี 

 ก. 2 วิธี     ข. 3 วิธี 

 ค. 4 วิธี     ง. 5 วิธี 
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ขอสอบ ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยพัสดุ 

ดวยวิธีทางอิเล็กทรอนิกส พ.ศ. 2549 
 

4.ในการจัดหาพัสดุของสวนราชการ รัฐวิสาหกิจ องคการมหาชนนั้นในการดําเนินการ 

หรือการกอสรางนั้นตองมีมูลคาตั้งแตเทาใดขึ้นไป 

 ก. 500,000 บาทขึ้นไป   ข. 1,000,000 บาทขึ้นไป 

 ค. 1,500,000 บาทขึ้นไป   ง. 2,000,000 บาทขึ้นไป 

 ตอบ ง. 2,000,000 บาทขึ้นไป 

ใหการจัดหาพัสดุของสวนราชการ รัฐวิสาหกิจ  องคการมหาชนและหนวยงานอ่ืนของรัฐ

ที่อยูในสังกัด การบังคับบัญชา หรือการกํากับดูแลของฝายบริหารตามกฎหมายวาดวยระเบียบ

บริหารราชการแผนดิน หรือกฎหมายจัดตั้งหนวยงานดังกลาว ที่กิจกรรม โครงการหรือการ

กอสรางมีมูลคาต้ังแตสองลานบาทขึ้นไป  เวนแตจะไดรับอนุมัติจากคณะกรรมการวาดวย

พัสดุดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกสใหจัดหาดวยวิธีการอ่ืนได (ระเบียบฯ วาดวยพัสดุดวยวิธีการ

ทางอิเล็กทรอนิกส ขอ 4) 

 

5.การจัดหาพัสดุขององคกรปกครองสวนทองถิ่นนั้นใหอยูในอํานาจของหนวยงานใดใน 

การพิจารณาดําเนินการ 

 ก. กระทรวงการคลัง    ข. กระทรวงเกษตรและสหกรณ 

 ค. กระทรวงมหาดไทย   ง. กระทรวงอุตสาหกรรม 

 ตอบ ค. กระทรวงมหาดไทย 

 การจัดหาพัสดุขององคกรปกครองสวนทองถิ่นใหอยูในอํานาจของกระทรวงมหาดไทย

พิจารณาดําเนินการ (ระเบียบฯ วาดวยพัสดุดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส ขอ 4) 

 

6."กวพ.อ." มีช่ือเต็มวาอยางไร 

 ก. กรรมการวาดวยการพัสดุดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส 

 ข. คณะกรรมการวาดวยการพัสดุดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส 

 ค. กรรมการการพัสดุวาดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส 
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สรุประเบียบงานสารบรรณ พ.ศ. 2526  และแกไขเพิ่มเติม พ.ศ. 2548 

 

 ความหมาย 

  “งานสารบรรณ” หมายความวา งานท่ีเกี่ยวกับการบริหารงานเอกสาร เร่ิมต้ังแตการจัดทํา

การรับ การสง การเก็บรักษา การยืม จนถึงการทําลาย 

“หนังสือ” หมายความวา หนังสือราชการ 

“สวนราชการ” หมายความวา กระทรวง ทบวง กรม สํานักงาน หรือหนวยงานอ่ืนใดของรัฐ

ท้ังในราชการบริหารสวนกลาง ราชการบริหารสวนภูมิภาค ราชการบริหารสวนทองถิ่น หรือใน

ตางประเทศและใหหมายความรวมถึงคณะกรรมการดวย 

 “คณะกรรมการ” หมายความวา คณะบุคคลท่ีไดรับมอบหมายจากทางราชการใหปฏิบัติงาน

ในเร่ืองใด ๆ และใหหมายความรวมถึงคณะอนุกรรมการ คณะทํางาน หรือคณะบุคคลอ่ืนท่ีปฏิบัติงาน

ในลักษณะเดียวกัน 

ปลัดสํานักนายกรัฐมนตรีรักษาการตามระเบียบน้ี  
 

 ชนิดของหนังสือ 

หนังสือราชการ คือ เอกสารท่ีเปนหลักฐานในราชการ ไดแก 

1. หนังสือท่ีมีไปมาระหวางสวนราชการ 

2. หนังสือท่ีสวนราชการมีไปถึงหนวยงานอ่ืนใดซ่ึงมิใชสวนราชการ หรือท่ีมีไปถึง

บุคคลภายนอก 

3. หนังสือท่ีหนวยงานอ่ืนใดซ่ึงมิใชสวนราชการ หรือท่ีบุคคลภายนอกมีมาถึงสวนราชการ 

4. เอกสารท่ีทางราชการจัดทําขึ้นเพ่ือเปนหลักฐานในราชการ 

5. เอกสารท่ีทางราชการจัดทําขึ้นตามกฎหมาย ระเบียบ หรือขอบังคับ 

หนังสือ มี 6 ชนิด คือ 

1. หนังสือภายนอก 

2. หนังสือภายใน 

3. หนังสือประทับตรา 

4. หนังสือส่ังการ 
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แนวขอสอบ ระเบียบฯ งานสารบรรณ พ.ศ. 2526 

แกไขเพิ่มเติม (ฉบับท่ี 2) พ.ศ. 2548 

 
 

43.ทุกปปฏิทิน ใหสวนราชการจัดสงหนังสือท่ีมีอายุครบกี่ป ใหกองจดหมายเหตุแหงชาติ กรม

ศิลปากร 

 ก. 10 ป     ข. 15 ป 

 ค. 20 ป     ง. 25 ป 
 

44.จากขอขางตน กําหนดสงภายในวันท่ีเทาใด 

 ก. 1 มกราคม ของปถัดไป   ข. 31 มกราคม ของปถัดไป 

 ค. 1 มีนาคมของปถัดไป   ง. 31 มีนาคมของปถัดไป 
 

45.เม่ือครบกําหนดเวลาท่ีกําหนดจะทําการจัดสงหนังสือใหกองจดหมายเหตุแหงชาติ กรมศิลปากร

ยกเวนหนังสือใด 

 ก. หนังสือท่ีตองสงวนเปนความลับใหปฏิบัติตามกฎหมายหรือระเบียบวาดวยการรักษา 

ความปลอดภัยแหงชาติ 

 ข. หนังสือท่ีมีกฎหมาย ขอบังคับหรือระเบียบท่ีออกใชเปนการท่ัวไป  กําหนดไวเปนอยางอ่ืน 

 ค. หนังสือท่ีสวนราชการจําเปนตองเก็บไวท่ีสวนราชการน้ัน 

 ง. ถูกทุกขอ 
 

46.การท่ีจะใหบุคคลภายนอกยืมหนังสือจะกระทํามิได เวนแตจะใหดูหรือคัดลอกหนังสือ โดยจะตอง

ไดรับอนุญาตจากผูใดกอน 

 ก. หัวหนาสวนราชการระดับกรมขึ้นไป  ข. หัวหนาสวนราชการระดับกองขึ้นไป 

 ค. หัวหนาหนวย    ง. เจาหนาท่ีบรรณรักษ 
 

47.คณะกรรมการทําลายหนังสือ ประกอบดวยใครบาง 

 ก. ประธานกรรมการ, กรรมการอยางนอย 2 คน 

 ข. ประธานกรรมการ, กรรมการอยางนอย 3 คน 

 ค. ประธานกรรมการ, กรรมการอยางนอย 4 คน 


	ตัวอย่าง ธุรการ กรมป่าไม้

