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ความรูทั่วไปเกีย่วกับ องคการสุรา 

          เดิมองคการสุรา กรมสรรพสามิต สังกัดกระทรวงการคลัง โดยในป พ.ศ. 2485 ได
โอนกิจการประเภทสุราจากกระทรวงการคลังไปขึ้นอยูกับกระทรวงการ อุตสาหกรรม  ตอมา
ในป พ.ศ. 2499 กระทรวงอุตสาหกรรมมีคําส่ังใหรวมโรงงานสุรากับโรงงานแอลกอฮอลเขา
ดวยกัน และในป พ.ศ. 2502 ไดโอนโรงงานสุราอยุธยาไปอยูในความรับผิดชอบของกรม
สรรพสามิต   เมื่อกระทรวงการคลังไดรับโอนโรงงานสุราจํานวน 13 โรงงานจากกรมโรงงาน
อุตสาหกรรม กระทรวงอุตสาหกรรม แลวมอบใหกรมสรรพสามิตดําเนินการตามมติ
คณะรัฐมนตรี จากนั้นไดมีการปรับปรุงวิธีการขายและผลิตสุราใหม โดยเปล่ียนใหเอกชน เขา
ดําเนินการผลิตและจําหนายจํานวน 9 โรงงาน   คงเหลือดําเนินการเองเพียง 4 โรงงาน และ
รับโอนกิจการโรงงานสุราลพบุรีมาใหดําเนินการอีก 1 โรงงาน แตเนื่องจากกําลังการผลิต
ของโรงงานสุราอยุธยาสูงมาก ประกอบกับโรงงานอื่น ๆ ตนทุนการผลิตสูงกวาโรงงานสุรา
อยุธยา และเพื่อขยายเขตการจําหนายใหแกโรงงานสุราอยุธยา จึงไดงดการผลิตของโรงงาน
อื่น ๆ และใหรับน้ําสุราอยุธยาไปจําหนายแทน 
 

วัตถุประสงค 
1. จัดตั้งโรงงานผลิตสุราและผลิตภัณฑจากวัตถุพลอยไดจากการผลิตสุรา หรือ

ผลิตภัณฑอันเปนอุปกรณในการผลิตสุรา เพื่อหารายไดเขารัฐ 
2. ประกอบธุรกิจที่เกี่ยวเนื่องกับการผลิตตามขอ 1 

 

อํานาจหนาที่ 
- ทําการคาเกี่ยวกับผลิตภัณฑของโรงงาน 
- ตั้งและรับเปนสาขา ตัวแทนการคาตาง ๆ อันเกี่ยวกับกิจการตามวัตถุประสงค 
-ประกอบกิจการและบริการอื่น ๆ เกี่ยวกับการผลิตสุรา โดยประกาศกระทรวง การ

คลังใหโรงงานองคการสุรา กรมสรรพสามิต เปนผูทําและขายสุราสามทับ (แอลกอฮอล) 

ตลอดจนกําหนดราคาขายสงและราคาขายปลีก โดยการอนุมัติของประธานคณะ

กรรมการบริหารกิจการองคการสุราฯ และไมใหโรงงานสุรากลั่นแหงอื่นทําสุราสามทับ 

(แอลกอฮอล) ออกจําหนายภายในประเทศ 
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          องคการสุรา กรมสรรพสามิต จัดตั้งเมื่อวันที่ 25 กันยายน พ.ศ. 2506 ในรัฐบาลสมัย
จอมพลถนอม กิตติขจร  เพื่อดําเนินการตามนโยบายพิเศษ ทางดานพาณิยชกรรมและ
อุตสาหกรรมแอลกอฮอล เดิมมีทั้งหมด 6 สาขา คือ พระนครศรีอยุธยา ชัยนาท 
สระบุรี  นครราชสีมา ลพบุรี และกรุงเทพมหานคร  ซึ่งเปนสํานักงานใหญ ตอมาใน ป 2539 
โรงงานสุราอยุธยาตองหยุดดําเนินกิจการ เนื่องจากที่ตั้งอยูในพื้นที่องคการศึกษา
วิทยาศาสตรและวัฒนธรรมแหงสหประชาชาติ (UNESCO) และประกาศเปนมรดกโลก จึง
ตองยายโรงงานมาดําเนินการที่จังหวัดฉะเชิงเทราป 2544 องคการสุราฯ ไดรับนโยบายจาก
คณะกรรมการบริหารกิจการองคการสุราใหยายสํานักงานใหญมา อยูรวมกันที่จังหวัด
ฉะเชิงเทรา 
          องคการสุรา กรมสรรพสามิต  ตั้งอยูเลขที่ 67 หมู 4 ตําบลปากน้ํา อําเภอบางคลา 
จังหวัดฉะเชิงเทรา  24110  มีเนื้อที่ประมาณ 140 ไร เปนอีกประเด็นหนึ่งที่เปนขอจํากัดของ
พื้นที่ในการดําเนินการที่มีอยูไม เพียงพอตอการรองรับในระบบบริหารจัดการน้ํากากสาท่ี
ออกจากกระบวนการผลิต  องคการสุราฯ จึงมีภาระดานคาใชจายในการเชาที่ดินเพื่อรองรับ
ปญหาดังกลาว และไดบริหารจัดการดวยการถายโอนความเสี่ยงในระบบบริหารจัดการน้ํา
กากสา ซึ่งเปนของเสียจากขบวนการผลิต โดยไดทําสัญญาอนุญาตใหบริษัท ดีวาณิชย 
จํากัด ดําเนินการบําบัดน้ํากากสา เพื่อเปนการแกไขปญหาอยางย่ังยืน และปจจุบันบริษัทฯ 
ไดรับสัมปทานในการบําบัดน้ําเสียจากกระบวนการผลิตแอลกอฮอลขององคการสุราฯ เปน
ระยะเวลา 30 ป เพื่อดําเนินการในระบบบําบัดน้ําเสียโดยระบบกาซชีวภาพ  
            ปจจุบัน องคการสุราฯ   ไดดําเนินการผลิตแอลกอฮอล โดยใชเทคโนโลยีจากสภา
วิทยาศาสตร จากประเทศสาธารณรัฐประชาชนจีน    ที่สามารถรองรับวัตถุดิบไดทั้ง
กากน้ําตาลและมันเสน  ซึ่งใชกระบวนการกล่ันภายใตสภาวะสูญญากาศ  สามารถลด
พลังงานความรอนในการกล่ันไดมากกวา 40% เมื่อเทียบกับหอกล่ันเดิม  รวมทั้งมีการเพิ่ม
คอลัมภในการกล่ันเพื่อเพิ่มความบริสุทธิ์ของแอลกอฮอลมี คุณภาพระดับ ENA : (Extra 
Neutral Alcohol)/Potable Alcohol 96.0% v/v  แอลกอฮอลที่ผลิตโดยองคการสุรา
ฯ  สามารถนําไปใชประโยชนในทางเภสัชกรรม เครื่องสําอาง อุตสาหกรรมอาหาร และ
อุตสาหกรรมเครื่องด่ืม ฯลฯ ซึ่งคุณสมบัติเปนไปตามมาตรฐานผลิตภัณฑอุตสาหกรรม มอก. 
640 - 2553 เลม 1 (เอทานอลใชในทางเภสัชกรรม) และเลม 2 (เอทานอลใชในทาง
อุตสาหกรรม)   
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ตราสัญลักษณ 
 
โลโกที่ใชในปจจุบัน 
 

 

 

 

โลโกสถาปนา ครบรอบ 50 ป 
  
  
  
 

ทําเนียบผูบริหารต้ังแตอดีต–ปจจุบัน 
นายชิตร โปษยานนท   ดํารงตําแหนงป พ.ศ. 2508 ถึงป พ.ศ. 2518 
นายชะนะ สูตะบตุร   ดํารงตําแหนงป พ.ศ. 2518 ถึงป พ.ศ. 2522 
นายอบ นาคอวม   ดํารงตําแหนงป พ.ศ. 2522 ถึงป พ.ศ. 2528 
นางสาวสมานจิตต นายเรือ  ดํารงตําแหนงป พ.ศ. 2528 ถึงป พ.ศ. 2537 
นายองอาจ ผองลักษณ  ดํารงตําแหนงป พ.ศ. 2537 ถึงป พ.ศ. 2542 
นายสิริพล โกสินทรเสนีย  ดํารงตําแหนงป พ.ศ. 2543 ถึงป พ.ศ. 2547 
นายณฐพล ทวีงาม   ดํารงตําแหนง ป พ.ศ. 2548 ถึงป พ.ศ. 2550 
นายอิทธิเทพ วิเศษสมติ  ดํารงตําแหนงป พ.ศ. 2551 ถึงป พ.ศ. 2555 
นายสมชาติ วงศวัฒนศานต  ดํารงตําแหนงป พ.ศ. 2556 ถึง พ.ศ.2558 
นายเชาวรัตน  เชาวนชวานิล  ดํารงตําแหนงป พ.ศ.2559 ถึง ปจจุบัน 
  

วิสัยทัศน (VISION) 
องคการ เปนเลิศในการผลิต จําหนายแอลกอฮอลและผลิตภัณฑตอเนื่อง เพื่อ

ตอบสนองความตองการของทุกภาคสวนอุตสาหกรรมและบริการในระดับภูมิภาค โดย
คํานึงถึงสังคมและสิ่งแวดลอม 
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พันธกิจ (MISSION) 
1. สรางความสามารถในการแขงขันเชิงธุรกิจ 
2. ดําเนินการและพัฒนาการผลิตแอลกอฮอลและผลิตภัณฑตอเนื่องใหมี

มาตรฐานสากล 
3. สงเสริมการจัดจําหนายแอลกอฮอลและผลิตภัณฑตอเนื่อง 
4. พัฒนาสมรรถนะของบุคลากรและองคการใหเปนเลิศ 
5. ใหความสําคัญกับทุกภาคสวนของสังคมและสิ่งแวดลอมอยางย่ังยืน 

 
คานิยม (Core Values) 
       L - LEARNING                         เรียนรู 
       D - DEVELOPING                     พัฒนา 
       O - OVERALL SUCCESSFUL       สําเร็จอยางเปนเลิศ    
 
ผังโครงสรางองคการสุราฯ  
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นโยบายการรักษาความปลอดภัยระบบเทคโนโลยีสารสนเทศ 
องคการสุรา กรมสรรพสามิต 

เพื่อใหการดําเนินงานดานระบบเทคโนโลยีสารสนเทศขององคการสุราฯใหเปนไป
ดวยความมั่นคงปลอดภัยตอเนื่องรวมถึงการเสริมสราง พัฒนาการบริหารจัดการปองกัน
ความเสียหาย หรือความสูญหายของระบบเทคโนโลยีสารสนเทศตลอดจนการรักษาขอมูล
ระบบเทคโนโลยีสารสนเทศ และสนับสนุนการดําเนินกิจการขององคกรไดอยางมี
ประสิทธิภาพ ดังนี้  
หมวด 1 เจาหนาที่ผูดูแลระบบองคการสุราฯ  

1. นโยบายการรักษาความปลอดภัยของพื้นที่ (Physical Area Security )  
1.1 แบงเขตของพื้นที่เพื่อกําหนดความปลอดภัยของพื้นที่ดังตอไปนี้  

- พื้นที่ติดตั้ง PC Terminal  
- พื้นที่สําหรับระบบเครือขายขอมูลคอมพิวเตอร  
- พื้นที่ติดตั้งระบบและจัดเก็บขอมูล (Data Center Area)  

1.2 ตองจัดใหมีกฎระเบียบปฏิบัติควบคุมการเขาและการออก พื้นที่ติดตั้ง
ระบบและจัดเก็บขอมูล  

1.3 การเขาและออกพื้นที่ปฏิบัติงาน พนักงาน องคการสุราฯ ตองแสดงสิทธิ
เขาถึงพื้นที่ปฏิบัติงาน มีการบันทึก Log การเขาปฏิบัติงาน สําหรับการตรวจสอบ สําหรับ
ผูปฏิบัติงานชั่วคราว (Temporary Worker) ที่ไมใชพนักงานองคการสุราฯ ใหปฏิบัติตาม
มาตรการรักษาความปลอดภัยของระบบ  

2. นโยบายการรักษาความปลอดภัยของระบบเครือขาย (Network Security)  
2.1 ระบบเครือขายภายใน (Local Area Network)  

อุปกรณที่ทําหนาที่เชื่อมโยงกับระบบเครือขายโดยติดตั้งใชงานภายใน Local Area หรือเพื่อ
การทํางานภายในองคการสุรา กรมสรรพสามิต ไดแก Router, Switching HUB กําหนดขอ
ปฏิบัติในการ ใชงานดังนี้  
                           2.1.1 อุปกรณ Router, Switching HUB และอุปกรณอื่น ๆ ที่ทําหนาที่
เปนการขยายการ เชื่อมโยงเครือขายตองปด Service Port ที่ไมจําเปน และในการสงขอมูล
การทํางานของอุปกรณเครือขายจะตองไมใชคา Default Community, Default Username 
และ Default Password เปนตน  
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นโยบายการเตรียมความพรอมเพ่ือรองรับการเขาสูประชาคมอาเซียน 
: ASEAN Economic  Community (AEC) 

 ดวยรัฐบาลไดกําหนดวิสัยทัศนและยุทธศาสตรการเขาสูประชาคมเศรษฐกิจอาเซียน
ของประเทศไทย ในป 2558  ไวคือ เปนประเทศสมาชิกท่ีเขมแข็งและสนับสนุนคุณภาพชีวิต
ที่ดีของประชาชนอาเซียนรวมกัน  ในการเตรียมความพรอมและใชโอกาสจากการรวมตัวทาง
เศรษฐกิจ สังคมและวัฒนธรรมการเมืองและความมั่นคงของอาเซียน  และการเชื่อมโยง
ภายในภูมิภาคทั้งดานโครงสรางพื้นฐาน  กฎระเบียบและประชาชนจะเปนการเสริมสรางขีด
ความสามารถในการแขงขันของประเทศ ยกระดับคุณภาพชีวิตสวัสดิการของประชาชนที่ดี
ข้ึน รวมท้ังสรางความรวมมือในการแกไขปญหาความขัดแยงและความมั่นคงในรูปแบบ
ตางๆ  ซึ่งตั้งแตวันที่ 31 ธันวาคม 2558 เปนตนไป ประเทศในอาเซียนทั้งหมด 10 ประเทศ
จะเปดเสรีทางการคาอยางเต็มรูปแบบ  อัตราภาษีนําเขาระหวางประเทศในอาเซียนดวยกัน
จะลดลงเปน 0%  ในบางกลุมสินคาและบริการ จึงอาจมีผลกระทบตอธุรกิจขององคการสุรา 
กรมสรรพสามิตอยางหลีกเล่ียงไมได 
 จากเหตุผลดังกลาวทางองคการสุราฯ จึงกําหนดนโยบายและแนวทางการดําเนินงาน
ในการเตรียมความพรอมเพื่อการเขาสูประชาคมอาเซียนในป 2558  ไวดังตอไปนี ้
 1.พัฒนาสินคาและระบบบริการ 
  - พฒันาสินคาใหตรงกับความตองการในตลาด และสินคามคีุณภาพภายใต
มาตรฐานสากล  
  - พัฒนาระบบบริการ ดานการจําหนาย ดานการเงิน ดานขนสงสินคาและโล
จิส ติกส 
 2.พัฒนาขีดความสามารถในการแขงขัน 
  - พัฒนากลยุทธดานการตลาดใหเปนตลาดเชิงรุก 
  - พัฒนาบคุลากรใหมีความสามารถและความพรอมในการแขงขันกับ
ภาคเอกชน 
  - พัฒนาองคความรูดานกฎหมาย ระบบภาษ ีที่ตองใชในการดําเนินธุรกิจใน
อนาคตเกี่ยวกับ AEC 
 3. พัมนาระบบและฐานขอมูล 
  - ปรับปรุงขอมูลใหทันสมัยและเปนปจจุบันตลอดเวลา 
  - ระบบเทคโนโลยีสารสนเทศ  ตองเชื่อมโยงขอมูลกับกลุมคูคาและหนวยงาน
ที่เกี่ยวของได 
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การบัญชีเกี่ยวกบัเงินสด 
 

 ความหมายของเงินสด 
เงินสดในความหมายของนกับัญชีนัน้ หมายถงึ ธนบัตร เหรียญกษาปณ เหรียญที่ระลึก

ชนิดมีราคาและเอกสารทางการเงินตาง ๆ เชน 
– เช็คของธนาคาร (Cashier's Cheque) 
– ดราฟท (Demand Draft) 
– ธนาณัติหรือต๋ัวแลกเงนิทางไปรษณีย 
– เงินฝากธนาคารทุกประเภท (ทั้งที่ฝากเปนสกุลเงินบาทและสกุลเงินอ่ืน ๆ แตตอง

ไมมีภาระผูกพันเปนประกันหนี้สินใด ๆ) 
สําหรับเอกสารทางการเงินทีไ่มถือเปนเงินสด ไดแก 

– เช็คคืน (Cheque Returned) เพราะมีเงนิในบัญชีไมพอจาย 
– เช็คลงวันที่ลวงหนา (Post Dated Cheque) 
– พนัธบัตรรัฐบาลไทย (Thai Government Bonds) และใบหุนทนุของบริษัทอ่ืนที่

กิจการลงทนุซือ้ไว ใหถือเปนรายการเงินลงทุนระยะส้ัน ซึง่จัดเปนสินทรัพยหมุนเวียนอยางหนึ่ง หรือถือเปน
รายการเงินลงทุนระยะยาว ซึง่จัดเปนสินทรัพยอ่ืน ทัง้นี้ข้ึนอยูกับวัตถุประสงคของกิจการวาจะถือเปน
รายการใดดังกลาว ขางตน 

– เงินมัดจําตาง ๆ (Sundry Deposits) 
– ดวงตราไปรษณีย อากรแสตมป 
– เงินใหกูยืม เงนิทดรองจาย หรือจายลวงหนาใหแกพนักงานของกิจการ 

 

 การควบคุมภายในเกี่ยวกับเงินสด 
เนื่องจากเงินสดจัดเปนสินทรัพยหมุนเวียนที่เปล่ียนมือไดงาย โอกาสที่จะเกิดการทุจริตและ

สูญหายเปนไปไดงาย เพื่อปองกนัเหตุการณดังกลาวกิจการจงึจาํเปนที่ตองมกีารควบคุมภายในเกีย่วกับ
เงินสดไดดังนี้ :– 

1) ควรแบงแยกหนาทีพ่นักงานบันทึกบัญชีและพนกังานรับ – รายจาย ออกจากกนั
เปนคนละคน 

2) เงินสดที่กิจการไดรับมาในแตละวันควรใหนาํฝากธนาคารทุกวนั 
3) ใบเสร็จรับเงินตองมีเลขที่กํากับไวทุกฉบับ พรอมทั้งมีสมุดทะเบียนควบคุมการ

เบิกจายใบเสร็จรับเงินดวย 
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การวิเคราะหรายการคา 
 

การดําเนินธุรกิจในแตละวนัยอมมีผลทาํให สินทรัพย  หนี้สิน  และสวนของเจาของ
เปล่ียนแปลงไป  เชน  กิจการขายสินคาไปเปนเงินสด  มผีลทําใหสินทรัพยที่เปนเงินสดเพิ่มข้ึน  และ
สินทรัพยที่เปนสินคาลดลง  กิจกรรมทางเศรษฐกิจของกิจการที่กอใหเกิดผลกระทบเชนนี้  เรียกวา  
“รายการคา”  (Business  Transaction) 
 

 เดบิต และ เครดิต  หมายถึง 
ศัพททางบัญชทีี่ควรทราบเพือ่ประโยชนในการบันทึกบัญชี  รายการคาที่เกิดข้ึนทุกรายการจะมี

ผลกระทบตอบัญชีสองบัญชี  หรือมากกวานัน้เสมอ  เชน 
เดบิต  “Debit”  (Dr)  หมายถึง  ดานซายของบัญชีซึ่งใชบันทกึสินทรัพยที่เพิ่มข้ึน  และ

หนี้สินกับสวนของเจาของทีล่ดลง  รายการบัญชีที่บันทกึทางดานซาย  เรียกวา  รายการเดบิต 
เครดิต  “Credit” (Cr)  หมายถึง  ดานขวาของบัญชีซึ่งใชบันทกึสินทรัพยที่ลดลง  และ

หนี้สินและสวนของเจาของที่เพิม่ข้ึน  รายการบัญชีที่บันทึกทางดานขวา  เรียกวา  รายการเครดิต 
ผลตางระหวางจํานวนเงินทางดานเดบิต (ดานซาย)  และจํานวนเงนิทางดานเครดิต  

(ดานขวา)  เรียกวา  ยอดคงเหลือ 
ถาจํานวนเงนิทางดานเดบิต  สูงกวา  เครดิต  เรียกวา  ยอดคงเหลือเดบิต (Debit Balance) 
ถาจํานวนเงนิทางดานเครดิต  สูงกวา  เดบิต  เรียกวา  ยอดคงเหลือเครดิต  (Credit Balance) 
 
จากสมการบัญชี สินทรพัย  =  หนี้สนิ + ทุน 
 

กลาวคือ  ในการบันทึกบัญชถีือวา  สินทรัพย  อยูดานซาย  คือ  เดบิต  และหนี้สินบวกทนุอยูดานขวา  คือ  
เครดิต  ถาผลของรายการทาํใหเพิ่มข้ึน  กจ็ะบันทึกใหเพิม่ข้ึนตามดานที่อยู  ถาผลของรายการทาํใหลดลง  
ก็จะบันทึกในดานตรงกันขามที่อยู  ทั้งนี้  ไมวาจะเปนสินทรัพย  หนี้สิน  หรือทนุ 
เดบิต    สินทรัพย   เครดิต  เดบิต    หนี้สิน    เครดิต   เดบิต     ทุน    เครดิต 
เพิ่ม       +           ลด     –  ลด        –       เพิ่ม      +   ลด      –      เพิ่ม      + 
 
 
สรุปสมการบัญชีไดดังนี ้ : 
สินทรัพย  =  หนี้สิน  +  ทุน  +  รายได  –  คาใชจาย    หรือ 
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งบประมาณ 
 
 ความหมายของงบประมาณแผนดิน 
 งบประมาณแผนดิน หมายถึง แผนการปฏิบัติงานของรัฐบาลที่แสดงออกในรูปตัวเงิน 
เพื่อนําเสนอตอรัฐสภาในชวงระยะเวลาหนึ่งที่แนนอน กลาวคือ รัฐบาลจะเสนองบประมาณใน
รูปแบบของรางพระราชบัญญัติตอรัฐสภา  เพื่อขออนุมัติดําเนินการตางๆ ตามนโยบายของ
รัฐบาล ซึ่งในแตละประเทศจะมีกฎหมายกําหนดไว  
 งบประมาณแผนดิน หมายถึง แผนเบ็ดเสร็จซึ่งแสดงออกในรูปของตัวเงินโดยแสดง
โครงการดําเนินงานทั้งหมดในระยะเวลาหนึ่ง แผนนี้จะรวมถึงการกะประมาณการในการ
บริหารกิจกรรม โครงการ และคาใชจาย ตลอดจนทรัพยากรที่จําเปนในการสนับสนุนใหการ
ดําเนินงาน บรรลุเปาหมาย ประกอบดวยการกระทํา 3 ขั้นดวยกันคือ   

(1) การจัดเตรียมงบประมาณ  
(2) การอนมัุติงบประมาณ และ  
(3) การบริหารงบประมาณ  

 งบประมาณแผนดินเปนเงินของประเทศชาติที่เก็บจากประชาชน การจัดทํางบประมาณ
แผนดิน ก็คือ การวางแผนใชจายเงินที่รัฐบาลหามาได เพื่อนําไปพัฒนาประเทศ  ซึ่งแสดงออก
ในรูปของตัวเลข  ประกอบดวยแผนการจัดหารายรับและแผนการใชจายเงิน  รายรับนั้น
ประกอบดวย รายไดและเงินกู ซึ่งรายไดสวนใหญ เปนรายไดที่รัฐบาลเรียกเก็บจากประชาชน
ในรูปของภาษีอากร สวนแผนการใชจายเงินรัฐบาลจะดําเนินการโดยการใชวิธีคาดการณ
ลวงหนา 
 ความหมายตามพจนานุกรม หมายถึง แผนปฏิบัติงานในรอบระยะเวลาหน่ึงของรัฐบาล 
โดยปกติมีระยะเวลาหนึ่งป ซึ่งแสดงออก เปนจํานวนเงินที่ประมาณวาจะตองใชจายในการ
ปฏิบัติงานนั้น พรอมทั้งแสดงแหลงที่มา และวิธีการหาเงิน เพื่อใชจายตามแผนงานเทานั้น 
 ความหมายของงบประมาณแผนดิน สามารถเปลี่ยนแปลงไดหลายความหมาย อาจ
แยกตามลักษณะการใชงานได 4 ลักษณะ ดังนี้ 
 1) เปนเคร่ืองมือของรัฐบาลในการบริหารประเทศ 
 2) เปนเคร่ืองมือทางการคลังของรัฐบาล 
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 3) เปนเคร่ืองมือทางการเมือง 
 4) เปนเอกสารแสดงความตองการใชจายเงินของรัฐบาลหรือหนวยงานในภาครัฐ 

 หลักการงบประมาณแผนดิน 
 แบงไดเปน 6 ประการ ดังนี้ 
 1) หลักการคาดการณไกล หมายความวา หนวยงานใดจะตองการทํางานอยางใด
และตองการใชเงินเพื่อการนั้นๆ เทาใดในปใด 
 2) หลักประชาธิปไตย เงินไดของรัฐบาลเกือบทั้งหมดเกิดจากเงินของราษฎร ฉะนั้นจึง
สมควรที่ราษฎรควรจะตองรูเห็น 
 3) หลักดุลยภาพ ไมไดหมายความวาเงินไดกับเงินจายของรัฐบาลจะตองสมดุลเสมอ
กันทุกป แตหมายความวาถึงบางปเงินไดจะนอยกวาเงินจาย 
 4) หลักสารัตถประโยชน  ในดานรายจาย จะจายอยางไรจะถือหลักที่เปนประโยชน
จริงๆ แกประเทศ โดยถือเอาความเห็นชอบของรัฐสภาเปนสวนใหญ 
 5) หลักยุติธรรม หมายถึงความชอบธรรม ซึ่งความชอบธรรมจะมีทั้งดานรายจายและ
รายได  
 6) หลักสมรรถภาพ เก่ียวของกับการควบคุมงบประมาณทั้งรายไดและรายจายให
ถูกตอง 

 ความสําคัญและประโยชนของงบประมาณแผนดิน 
งบประมาณมีความสําคัญเพราะเปนสิ่งจําเปน  มีประโยชนตอการบริหารราชการของ

ประเทศ นอกจากนี้รัฐบาลยังสามารถนํางบประมาณไปใชเปนเครื่องมือในการดําเนินนโยบาย
และประเทศในลักษณะตางๆ ดังนี้ 

1) เปนเครื่องมือในการบริหารประเทศ  โดยรัฐบาลจะจัดสรรงบประมาณใหกับทุก
แผนงานและโครงการ 

2) เปนเครื่องมือในการพัฒนาประเทศ งบประมาณรายจายประจําปของรัฐบาลถือเปน
รายจายที่มากที่สุดของประเทศ 

3) เปนเคร่ืองมือในการจัดสรรทรัพยากร โดยรัฐบาลจําเปนตองใชจายอยางมี
ประสิทธิภาพสูงสุด 

4) เปนเคร่ืองมือในการกระจายรายได เพื่อใหเกิดความเปนธรรมแกประชาชน 
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แนวขอสอบ ระเบียบการเบิกจายเงินจากคลัง การเก็บรักษา
เงินและการนําเงินสงคลัง พ.ศ. 2551 

 
1. ระเบียบการเบิกจายเงินจากคลัง การเก็บรักษาเงินและการนําเงินสงคลัง ฉบับปจจุบันที่ใช
อยูเปนฉบับ พ.ศ.ใด 

ก. พ.ศ. 2551     ข. พ.ศ. 2552 
 ค. พ.ศ. 2553     ง. พ.ศ. 2554 
 
2. ระเบียบการเบิกจายเงินจากคลัง การเก็บรักษาเงินและการนําเงินสงคลัง พ.ศ. 2551 มีผล
บังคับใชตั้งแตเมื่อใด 

ก. ตั้งแตวันประกาศในราชกิจจานุเบกษาเปนตนไป 
ข. ตั้งแตวันถัดจากวันประกาศในราชกิจจานุเบกษาเปนตนไป 
ค. 7 วันหลังจากวันประกาศในราชกิจจานุเบกษาเปนตนไป 
ง. 30 วันหลังจากวันประกาศในราชกิจจานุเบกษาเปนตนไป 

 
3. เงินที่สวนราชการจายใหแกบุคคลใดบุคคลหน่ึงยืมเพื่อเปนคาใชจายในการเดินทางไป
ราชการหรือการปฏิบัติราชการอื่นใด ทั้งนี ้ไมวาจะจายจากงบประมาณรายจายหรือเงินนอก
งบประมาณ หมายความถึง 
 ก. เงินทดรองจาย    ข. เงินสํารอง 
 ค. เงินยืม     ง. เงินสํารองจาย 
 

4. กําปนหรือตูเหล็กหรือหีบเหล็กอันมั่นคงซึ่งใชสําหรับเก็บรักษาเงินของทางราชการ  
หมายความถึง 
 ก. ตูนิรภัย     ข. หีบเหล็ก 
 ค. ตูเก็บของ     ง. ตูเหล็ก 
 

5. เงินทั้งปวงที่อยูในความรับผิดชอบของสวนราชการ นอกจากเงินงบประมาณรายจาย เงิน
รายไดแผนดิน เงินเบิกเกินสงคืน และเงินเหลือจายปเกาสงคืน หมายความถึงเงินในขอใด 
 ก. เงินรายไดแผนดิน    ข. เงินเบิกเกินสงคืน 
 ค. เงินเหลือจายปเกาสงคืน   ง. เงินนอกงบประมาณ 
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6. ระบบการบริหารการเงินการคลังภาครัฐซึ่งปฏิบัติงานโดยผานเครื่องคอมพิวเตอรโดยตรง 
หรือผานชองทางอื่นที่กระทรวงการคลังกําหนดกอนนําขอมูลเขาเคร่ืองคอมพิวเตอร คือขอ
ใด 

ก. GFMIT      ข. GFMIS 
ค. GFMMT      ง. GFMNT 
  

7. ขอใดไมใชขอมูลหลักของผูขาย 
ก. เลขที่สัญญา    ข. เลขประจําตัวประชาชน  
ค. เลขประจําตัวผูเสียภาษี    ง. ไมมีขอใดไมใชขอมูลหลัก 

 
8. ผูรักษาการในระเบียบการเบิกจายเงินจากคลัง การเก็บรักษาเงินและการนําเงินสงคลัง 
พ.ศ. 2551 คือผูใด 
 ก. รัฐมนตรีวาการกระทรวงการคลัง  ข. กรมบัญชีกลาง 
 ค. ปลัดกระทรวงการคลัง   ง. นายกรัฐมนตรี 
 
9. ขอใดกลาวถูกตองเกี่ยวกับการจายเงินสด 
 ก. เงินทดรองราชการ    ข. เบี้ยหวัด 
 ค. การจายเงินที่มีวงเงินต่ํากวาหาพันบาท ง. ถูกทุกขอ 
 
10. ขอใดกลาวถูกตองเกี่ยวกับการเขียนจํานวนเงินในเช็ค 

ก. ตัวอักษรใหเขียนหรือพิมพใหชิดเสน และชิดคําวา “บาท”  
ข. ขีดเสนหนาจํานวนเงินทั้งตัวเลขและตัวอักษร   
ค. ขีดเสนตรงหลังชื่อสกุล ชื่อบริษัท หรือหางหุนสวนจนชิดคําวา “หรือผูถือ”   
ง. ถูกทุกขอ 

 
11. ส้ินปงบประมาณ ใหหัวหนาหนวยงานซึ่งรับใบเสร็จรับเงินไปดําเนินการจัดเก็บเงิน 
รายงานใหผูใดทราบ 

ก. ผูอํานวยการกองคลัง   ข. หัวหนาสวนราชการ 
ค. ถูกท้ัง ขอ ก. และ ข.    ง. ไมมีขอใดกลาวถูกตอง 
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12.ส้ินปงบประมาณ หัวหนาหนวยงานตองรายงานใหผูอํานวยการกองคลังหรือหัวหนาสวน
ราชการในราชการบริหารสวนภูมิภาคทราบไมเกินเมื่อใด 

ก. อยางชาไมเกินวันที่ 31 ตุลาคมของปงบประมาณถัดไป 
ข. อยางชาไมเกินวันที่ 31 สิงหาคมของปงบประมาณถัดไป 
ค. อยางชาไมเกินวันที่ 31 ธันวาคมของปงบประมาณถัดไป 
ง. อยางชาไมเกินวันที่ 31 มกราคมของปงบประมาณถัดไป 

 
13. ตูนิรภัยใหมีลูกกุญแจอยางนอยกี่สํารับ กี่ดอก 
 ก. อยางนอยสองสํารับ แตละสํารับไมนอยกวาสองดอก 
 ข. อยางนอยสามสํารับ แตละสํารับไมนอยกวาสามดอก 
 ค. อยางนอยส่ีสํารับ แตละสํารับไมนอยกวาส่ีดอก 
 ง. อยางนอยหาสํารับ แตละสํารับไมนอยกวาหาดอก 
 
14. กุญแจตูนิรภัย มีการเก็บรักษาสํารับนึงไวที่กรรมการ อีกสํารับเก็บไวที่ใดสําหรับสวน
ราชการในราชการบริหารสวนกลาง 
 ก. สํานักบริหารเงินตรา กรมธนารักษ กระทรวงการคลัง 

ข. หองเก็บเงินคลังในของสํานักงานคลังจังหวัด 
ค. กรมบัญชีกลาง 
ง. สํานักงบประมาณแผนดิน 
 

15. กุญแจตูนิรภัย มีการเก็บรักษาสํารับนึงไวที่กรรมการ อีกสํารับเก็บไวที่ใดสําหรับสวน
ราชการในราชการบริหารสวนกลาง 
 ก. สํานักบริหารเงินตรา กรมธนารักษ กระทรวงการคลัง 

ข. หองเก็บเงินคลังในของสํานักงานคลังจังหวัด 
ค. กรมบัญชีกลาง    ง. สํานักงบประมาณแผนดิน 

 
16. กรรมการเก็บรักษาเงิน ตองเปนขาราชการท่ีไดรับการแตงตั้งซึ่งดํารงตําแหนงตั้งแต
ระดับใดขึ้นไป 
 ก. ระดับสอง     ข. ระดับสาม 
 ค. ระดับส่ี     ง. ระดับหา 
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17. เงินที่เบิกจากคลัง ถาไมไดจายหรือจายไมหมด ใหสวนราชการผูเบิกนําสงคืนคลัง
ภายในระยะเวลากี่วัน 

ก. เจ็ดวันทําการนับจากวันรับเงินจากคลัง 
ข. สิบหาวันทําการนับจากวันรับเงินจากคลัง 
ค. สามสิบวันนับจากวันรับเงินจากคลัง 
ง. ส่ีสิบหาวันทําการนับจากวันรับเงินจากคลัง 

 
18. เช็ค ดราฟท หรือตั๋วแลกเงิน ใหนําสงหรือนําฝากคลังภายในกําหนดเวลาใด 

ก. อยางชาภายในวันทําการถัดไป  ข. อยางชาภายใน 3 วันทําการ 
ค. อยางชาภายใน 7 วันทําการ  ง. อยางชาภายใน 15 วันทําการ 

 
19. เงินรายไดแผนดิน  เกินกวาหนึ่งหมื่นบาท ใหนําสงหรือนําฝากคลังภายในกําหนดเวลา
ใด 

ก. อยางชาภายในวันทําการถัดไป  ข. อยางชาภายใน 3 วันทําการ 
ค. อยางชาภายใน 7 วันทําการ  ง. อยางชาภายใน 15 วันทําการ 

 
20. เงินเบิกเกินสงคืน หรือเงินเหลือจายปเกาสงคืน ใหนําสงหรือนําฝากคลังภายในกําหนด 
เวลาใดนับจากวันที่ไดรับคืน 

ก. อยางชาภายในวันทําการถัดไป  ข. อยางชาภายใน 3 วันทําการ 
ค. อยางชาภายใน 7 วันทําการ  ง. อยางชาภายใน 15 วันทําการ 

 
21. เงินที่เบิกจากคลังเพื่อรอการจาย  ใหนําฝากคลังภายในกี่วันนับจากวันรับเงินจากคลัง 

ก. อยางชาภายในวันทําการถัดไป  ข. อยางชาภายใน 3 วันทําการ 
ค. อยางชาภายใน 7 วันทําการ  ง. อยางชาภายใน 15 วันทําการ 
 
 
 
................................................................................................................ 
 
 



18 
 

ระเบียบวาดวยการบรหิารงบประมาณ พ.ศ. 2548  
และที่แกไขเพ่ิมเติมถึงฉบับที่ 4 พ.ศ. 2554 

------------- 
โดยท่ีเปนการสมควรปรับปรุงการบริหารงบประมาณ ใหสอดคลองกับระบบและ

วิธีการจัดการงบประมาณที่มุงเนนผลงานตามยุทธศาสตร ดวยการจัดสรรงบประมาณใหกับ
สวนราชการและรัฐวิสาหกิจเพื่อใหเกิดประโยชนสูงสุดและคุมคา รวมท้ังมอบอํานาจและ
ความรับผิดชอบใหหนวยปฏิบัติสามารถบริหารงบประมาณไดอยางยืดหยุนคลองตัวสูง ให
บรรลุเปาหมายและผลสัมฤทธิ์ของงานตามแผนงบประมาณ และแผนงบประมาณในเชิง
บูรณาการที่กําหนดไว โดยมีการจัดทําคาใชจายตอหนวย แผนการปฏิบัติงาน แผนการใช
จายงบประมาณ การรายงานผล และสอดรับกับระบบอิเล็กทรอนิกสภาครัฐ เพื่อใหการใช
จายงบประมาณรายจายมีความรวดเร็ว มีประสิทธิภาพ คุมคา โปรงใส สามารถตรวจสอบ
และเปดเผยตอสาธารณะไดอาศัยอํานาจตามความในมาตรา 6 มาตรา 7 แหงพระราช 
บัญญัติวิธีการงบประมาณพ.ศ. 2502 มาตรา 19 แหงพระราชบัญญัติวิธีการงบประมาณ 
พ.ศ. 2502 ซึ่งแกไขเพิ่มเติมโดยมาตรา 4 แหงพระราชบัญญัติวิธีการงบประมาณ (ฉบับที่ 6) 
พ.ศ. 2543 และมาตรา 20 แหง พระราชบัญญัติวิธีการงบประมาณ พ.ศ. 2502 ผูอํานวยการ
สํานักงบประมาณจึงกําหนดระเบียบขึ้นไว ดังตอไปนี้ 

ขอ 1 ระเบียบนี้เรียกวา “ระเบียบวาดวยการบริหารงบประมาณ พ.ศ. 2548” 
ขอ 2 ระเบียบนี้ใหใชบังคับ ตั้งแตวันที่ 1 ตุลาคม พ.ศ. 2548 เปนตนไป 
ขอ 3 ใหยกเลิก 
1. ระเบียบวาดวยการบริหารงบประมาณ พ.ศ. 2546 
2. ระเบียบวาดวยการบริหารงบประมาณ (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2547 
3. หลักเกณฑและวิธีปฏิบัติเกี่ยวกับการบริหารงบประมาณดวยระบบอิเล็กทรอนิกส 

พ.ศ. 2547 
บรรดาขอบังคับ หรือระเบียบอื่นใดในสวนที่กําหนดไวแลวในระเบียบนี้ หรือซึ่งขัด

หรือแยงกับระเบียบนี้ ใหใชระเบียบนี้แทน 
 
 
 
 



19 
 

ขอ 4 ในระเบียบนี้ 
“สวนราชการ” หมายความวา สวนราชการตามกฎหมายวาดวยวิธีการงบประมาณ 
“รัฐวิสาหกิจ” หมายความวา รัฐวิสาหกิจที่ไดรับการจัดสรรงบประมาณรายจายตาม

พระราชบัญญัติงบประมาณรายจายประจําป หรือพระราชบัญญัติงบประมาณรายจาย
เพิ่มเติม 

“จังหวัด” หมายความวา จังหวัดท่ีไดรับการจัดสรรงบประมาณรายจายตาม
พระราชบัญญัติงบประมาณรายจายประจําป  หรือพระราชบัญญัติงบประมาณรายจาย
เพิ่มเติมแตไมรวมถึงกรุงเทพมหานคร 

(คํานิยามท่ีกําหนดเพิ่มเติมโดยระเบียบวาดวยการบริหารงบประมาณ (ฉบับที่ 3) 
พ.ศ. 2552 ขอ 3) 

“กลุมจังหวัด” หมายความวา กลุมจังหวัดท่ีคณะกรรมการนโยบายการบริหารงาน
จังหวัดและกลุมจังหวัดแบบบูรณาการ (ก.น.จ.) ไดพิจารณาจัดตั้งข้ึนและไดรับความ
เห็นชอบจากคณะรัฐมนตรี  ซึ่งไดรับการจัดสรรงบประมาณรายจายตามพระราชบัญญัติ
งบประมาณรายจายประจําป  หรือพระราชบัญญัติงบประมาณรายจายเพิ่มเติม 

(คํานิยามท่ีกําหนดเพิ่มเติมโดยระเบียบวาดวยการบริหารงบประมาณ (ฉบับที่ 3) 
พ.ศ. 2552 ขอ 5) 

“งบประมาณจังหวัด” หมายความวา งบประมาณรายจายที่จังหวัดไดรับตาม
พระราชบัญญัติงบประมาณรายจายประจําป  หรือพระราชบัญญัติงบประมาณรายจาย
เพิ่มเติม  เพื่อดําเนินการตามแผนปฏิบัติราชการประจําปของจังหวัด 

(คํานิยามท่ีกําหนดเพิ่มเติมโดยระเบียบวาดวยการบริหารงบประมาณ (ฉบับที่ 3) 
พ.ศ. 2552 ขอ 5) 

“งบประมาณกลุมจังหวัด”  หมายความวา งบประมาณรายจายที่กลุมจังหวัดไดรับ
ตามพระราชบัญญัติงบประมาณรายจายประจําป หรือพระราชบัญญัติงบประมาณรายจาย
เพิ่มเติมเพื่อดําเนินการตามแผนปฏิบัติราชการประจําปของกลุมจังหวัด 

(คํานิยามท่ีกําหนดเพิ่มเติมโดยระเบียบวาดวยการบริหารงบประมาณ (ฉบับที่ 3) 
พ.ศ. 2552 ขอ 5) 

“การจัดสรรงบประมาณ” หมายความวา การจัดสรรงบประมาณรายจายตาม
พระราชบัญญัติงบประมาณรายจายประจําป หรือพระราชบัญญัติงบประมาณรายจาย
เพิ่มเติม ใหสวนราชการและรัฐวิสาหกิจใชจายหรือกอหนี้ผูกพัน ทั้งนี้ อาจดําเนินการโดยใช
การอนุมัติเงินประจํางวดหรือโดยวิธีการอื่นใดตามที่สํานักงบประมาณกําหนด 
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แนวขอสอบระเบียบวาดวยการบริหารงบประมาณ พ.ศ. 2548  
และที่แกไขเพ่ิมเติมถึงฉบับที่ 4 พ.ศ. 2554 

------------- 
1. สํานักเบิกสวนกลาง หมายความถึงหนวยงานใด 
 ก. กรมบัญชีกลาง    ข. กระทรวงการคลัง 
 ค. สํานักงานคลังจังหวัด   ง. สํานักงบประมาณ 

  
2. สํานักเบิกสวนภูมิภาค หมายความถึงหนวยงานใด 
 ก. กรมบัญชีกลาง    ข. กระทรวงการคลัง 
 ค. สํานักงานคลังจังหวัด   ง. สํานักงบประมาณ 
 
3. อักษรยอของ การบริหารงานจังหวัดและกลุมจังหวัดแบบบูรณาการ คือ 
 ก. ก.น.จ.     ข. ก.บ.จ. 
 ค. ก.บ.ง.     ง. ก.จ.บ. 

 

4. รายงานประจําปที่แสดงถึงความสําเร็จในการปฏิบัติงานของสวนราชการและรัฐ 
วิสาหกิจ ตองนําสงสํานักงบประมาณภายในกี่วันนับแตวันส้ินปงบประมาณ 
 ก. สิบหาวัน     ข. สามสิบวัน 

ค. ส่ีสิบหาวัน     ง. หกสิบวัน 
 
5. ผูลงนามในระเบียบวาดวยการบริหารงบประมาณ พ.ศ. 2548 คือใคร 

ก. นายวรวิทย จําปรัตน     ข. นางจุฑาทิพย เตชชาติวนิช    
ค. นายดุสิต เขมะศักด์ิชัย   ง. นายวุฒิพันธุ วิชัยรัตน 
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ส่ังซื้อไดท่ี 
www.SheetRam.com 

 
โทรศัพท : 02-7230950,02-5141422, 

085-9679080,085-9993722,085-9993740 
 

 

แจงการโอนเงิน พรอมช่ือ และอเีมลลที ่
  LINE ID :  sheetram 

โทรศัพท : 02-7230950,02-5141422,085-9679080, 

085-9993722,085-9993740 
 

 
 

  
 


