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อนุกรมหรือเลขเรียงลําดับ 
 

 เลขอนุกรม  เปนการเรยีงตัวเลข ตามกฎเกณฑโดยอาจจะเรียงเพิ่มข้ึนหรือลดลง 
หรือสลับกันไปก็ได  ในการเรียงลําดับนั้นอาจจะเรียงลําดับแบบธรรมดาหลายชั้น หรือ
เชิงซอนก็ได  ในที่นี้พอจะแยกตามวธิีการ บวก ลบ คูณ หาร ไดดังนี้ 

 
วิธีบวก 
 
 จะมีการเพิ่มขึ้นแบบเทากัน แบบเรียงลําดับ หรือมีการเพิ่มแบบสลับซับซอน 
หรือสลับกันไปกับเรียงลําดับ 
 

ตัวอยางที่ 1 จงหาตัวเลขถัดไปของ  5 10 15 20 ? 
วิธีคดิ  พิจารณาผลตางของตัวเลขแตละคู 
       
 
 
  พบวา  ผลตางมีคาเพิ่มข้ึนทีละ 5 
  นั่นคือ  ตัวเลขถัดไป มีคาเพิม่ข้ึนจากเลขกอนหนาทีละ 5 
  ∴  ตัวเลขถัดไป คือ 20 + 5 = 25 
 
 
ตัวอยางที่ 2 จงหาตัวเลขถัดไปของ  2 4 6 8 10 ? 
วิธีคดิ  พิจารณาผลตางของตัวเลขแตละคู 
       
 
 
  พบวา  ผลตางมีคาเพิ่มข้ึนทีละ 2 
  นั่นคือ  ตัวเลขถัดไป มีคาเพิม่ข้ึนจากเลขกอนหนาทีละ 2 
  ∴  ตัวเลขถัดไป คือ 10 + 2 = 12 

5 10 15  20     ? 

+5   +5   +5    +5  

 

2 4  6  8  10     ? 

+2   +2   +2    +2     +2  
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ตัวอยางที่ 3 จงหาตัวเลขถัดไปของ  1 4 7 10 ? 
วิธีคดิ  พิจารณาผลตางของตัวเลขแตละคู 
       
 
 
  พบวา  ผลตางมีคาเพิ่มข้ึนทีละ 3 
  นั่นคือ  ตัวเลขถัดไป มีคาเพิม่ข้ึนจากเลขกอนหนาทีละ 3 
  ∴  ตัวเลขถัดไป คือ 10 + 3 = 13 
 
ตัวอยางที่ 4 จงหาตัวเลขถัดไปของ  5 7 9 11 ? 
วิธีคดิ  พิจารณาผลตางของตัวเลขแตละคู 
       
 
 
  พบวา  ผลตางมีคาเพิ่มข้ึนทีละ 2 
  นั่นคือ  ตัวเลขถัดไป มีคาเพิม่ข้ึนจากเลขกอนหนาทีละ 2 
  ∴  ตัวเลขถัดไป คือ 11 + 2 = 13 
 
ตัวอยางที่ 5 จงหาตัวเลขถัดไปของ  1 2 4 7 11 ? 
วิธีคดิ  พิจารณาผลตางของตัวเลขแตละคู 
       
 
 
  พบวา  ผลตางมีคาเพิ่มข้ึนสะสมทีละ 1  
  นั่นคือ  ตัวเลขถัดไป มีคาเพิม่ข้ึนสะสมทีละ 1(เพิ่มข้ึนเทากับ 5) 
  ∴  ตัวเลขถัดไป คือ 11 + 5 = 16 
 
 
 
 
 
 

 

1 4 7  10     ? 

+3   +3   +3    +3  

5 7 9  11     ? 

+2   +2   +2    +2  

1 2  4  7  11     ? 

+1   +2   +3    +4     +5  
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ตัวอยางที่ 41 จงหาตัวเลขถัดไปของ  40 39 35 26 ? 
วิธีคดิ  พิจารณาผลตางของตัวเลขแตละคู 
       
 
 
  พบวา  พจนที่ 2 มคีาเทากับ  พจนที่ 1 - (1)2 = (40)-12 = 39 

พจนที่ 3 มคีาเทากับ  พจนที่ 2 - (2)2 = (39)-22 = 35 
พจนที่ 4 มคีาเทากับ  พจนที่ 3 - (3)2 = (35)-32 = 26 
พจนที่ 5 มคีาเทากับ  พจนที่ 4 - (4)2 = (26)-42 = 10 

  ∴  ตัวเลขถัดไป คือ (26) - (4)2 =  10 
 
 

ตัวอยางที่ 42 จงหาตัวเลขถัดไปของ  33 29 21 13 ? 
วิธีคดิ  พิจารณาผลตางของตัวเลขแตละคู 
       
 
 
  พบวา  พจนที่ 2 มคีาเทากับ  พจนที่ 1 - (2)2 = (33)- (2)2  = 29 

พจนที่ 3 มคีาเทากับ  พจนที่ 2 - (2)3 = (39)- (2)3  = 21 
พจนที่ 4 มคีาเทากับ  พจนที่ 3 - (2)4 = (35)- (2)4  = 13 
พจนที่ 5 มคีาเทากับ  พจนที่ 4 - (2)5 = (26)- (2)5  = -19 

  ∴  ตัวเลขถัดไป คือ (26) - (2)5 =  -19 
 
ตัวอยางที่ 43 จงหาตัวเลขถัดไปของ  500 400 200 -100    -500      ? 
วิธีคดิ  พิจารณาผลตางของตัวเลขแตละคู 
      
 
 
พบวา พจนที่ 2 มคีาเทากับ  พจนที่ 1-((10)2 × (-1)) = 500 – ((100)(-1)) = 400 

พจนที่ 3 มคีาเทากับ  พจนที่ 2-((10)2 × (-2)) = 400 – ((100)(-2)) = 200 

 40   39     35     26        ? 

 -1
2
      -2

2
      -3

2
     -4

2
  

 33   29     21     13        ? 

 -2
2
       -2

3
      -2

4
     -2

5
  

 500   400    200   -100    -500      ?   

-1×10
2
   -2×10

2
  -3×10

2
  -4×10

2
   -5×10

2
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3
1

       
4
4

   
9
8

   
18
17

     
31
35

  

 

ตัวอยางที่ 56 จงหาตัวเลขถัดไปของ  
3
1

      1  
9
8

 
18
17

     ? 

วิธีคดิ  พิจารณาผลตางของตัวเลขแตละคู 
  

 
 
 
   
 
 
 

พบวา  การคิดอนุกรมมี 2 ชุด คือ 
ชุดที่ 1  การคิดเศษ 

เกิดจาก เศษ+สวนของพจนกอนหนา 
   พจนที่ 2 เกดิจาก เศษ + สวน ของพจนที่ 1 =  (1)+(3) = 4  

พจนที่ 3 เกดิจาก เศษ + สวน ของพจนที่ 2 =  (4)+(4) = 8  
พจนที่ 4 เกดิจาก เศษ + สวน ของพจนที่ 3 =  (8)+(9) = 17  
พจนที่ 5 เกดิจาก เศษ + สวน ของพจนที่ 4 =  (17)+(18) = 35  

∴ พจนของเศษ คอื 35   
ชุดที่ 2  อนุกรมของสวน ม ี2 ชัน้  
ช้ันที่ 1  พจนที่ 3 มคีาเทากับ  พจนที่ 2 – พจนที่ 1  = 4-3  = 3 

พจนที่ 4 มคีาเทากับ  พจนที่ 3 – พจนที่ 2  = 9-4  = 5 
พจนที่ 5 มคีาเทากับ  พจนที่ 4 – พจนที่ 3  = 18-9 = 9 

 ช้ันที่ 2  จากชุดขอมลูของชั้นที่ 1 
พจนที่ 2 มคีาเพิ่มข้ึนจากพจนที่ 1 + 4 =  (1)+(4) = (5) 
พจนที่ 3 มคีาเพิ่มข้ึนจากพจนที่ 2 + 4 =  (5)+(4) = (9)  

  ∴ พจนที่ 4 มคีาเพิ่มข้ึนจากพจนที่ 3 + 4 =  (9)+(4) = (13)  
∴ ตัวเลขถัดไปของชุดขอมูลเดิม คือ (13+18)  =  31 

∴ พจนของสวน คือ 31   

ดังนั้น คําตอบของอนุกรม คอื   
31
35

 

   (1+3)   (4+4)  (8+9)   (17+18)     

ชุดท่ี  1 เศษ 

ชุดท่ี  2 สวน  

  +1      +5      +9      +13          

ชั้นท่ี 2 

ชั้นท่ี 1 

   +4      +4      +4 
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เฉลยเงื่อนไขสัญลักษณ 
 

 

ขอ 1 ขอสรุปที่ 1 T > U 
 ขอสรุปที่ 2 5O < W 
  แนวคิด 

 1) เปล่ียนเครื่องหมาย 
    5O > 2P > Q = (R+S) ≤T 

  U < 4V = Q ≥  Y < W ≤  X 

 2) ตัวรวมจาก   และ  คือ  Q 
 จาก ขอสรุปที่ 1  T > U 

หาความสัมพันธ Q -> T  จาก   5O > 2P > Q = (R+S) ≤T  
       ∴  Q ≤T   

  หาความสัมพันธ  Q -> U จาก   U < 4V = Q ≥  Y < W ≤  X 
       ∴ U <  Q 
.   จาก  Q ≤T และ  U <  Q เขียนใหมเปน  U < Q ≤T 

∴  U < T 
   ∴  ขอสรุปที่ 1   T > U    เปนจริง 
 จาก ขอสรุปที่ 2  5O < W 

หาความสัมพันธ Q -> O  จาก   5O > 2P > Q = (R+S) ≤T  
       ∴  5O > Q  

  หาความสัมพันธ Q -> W จาก   U < 4V = Q ≥  Y < W ≤  X 
  เครื่องหมายระหวาง Q ไป W สวนทางกันไมสามารถสรุปได 

∴ ขอสรุปที่ 2   5O < W   ไมแนชัด 
ขอสรุปที่ 1  T > U  เปนจริง 
ขอสรุปที่ 2  5O < W ไมแนชัด  
∴ ขอสรุปที่ 1 เปนเท็จและ ขอสรุปที ่2 ไมแนชัด   ตอบ 4 
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แนวขอสอบ เรือ่งอุปมาอุปไมย 
 

ขอ 1  กลองใสดินสอ : ปากกา     ?  :  ? 
  ก. ดินสอ  : ยางลบ    ข. สมุด : กระดาษ 
  ค. กระเปาสตางค : เงิน   ง. สมุด : กระเปา 
  ตอบ  ค. กระเปาสตางค : เงิน 
  แนวคิด กลองใสดินสอใสอุปกรณ ปากกา 
    เชนเดียวกับกระเปาสตางค ใสเงิน 
ขอ 2  หองนอน : เตียง  ?  :  ? 
  ก. เกาอี้ : โตะ     ข. มหาสมุทร : แมน้ํา 
  ค. แจกัน : โตะ    ง. ตู : เส้ือผา 
  ตอบ  ง. ตู : เส้ือผา 
  แนวคิด เตียง วางไวในหองนอน 
    เส้ือผา ใสไวในตู 
ขอ 3  แจกัน : ดอกไม   ?  :  ? 
  ก. ตูไปรษณีย : จดหมาย   ข. เกสร : ผีเส้ือ 
  ค. ผูหญิง : เส้ือผา    ง. ทิชชู : ไมจิ้มฟน 
  ตอบ  ก. ตูไปรษณีย : จดหมาย 
  แนวคิด ดอกไมใสไวในแจกัน 
    เชนเดียวกับ จดหมายใสในตูไปรษณยี 
ขอ 4  ขวดน้ํา : แกวน้ํา  ?  :  ? 
  ก. ดอกไม : เกสร    ข. หมอขาว : จาน 
  ค. เส้ือ : สตรี     ง. หมี : สวนสัตว 
  ตอบ  ข. หมอขาว : จาน 
  แนวคิด  แกวน้ําเปนภาชนะใสน้าํ  
    เชนเดียวกับจานเปนภาชนะใส 
ขอ 5  ถุงเทา : รองเทา   ?  :  ? 
  ก. ชอนสอม : ตะเกียบ   ข. ถวย : ชอน 
  ค. หลอด : แกวน้ํา    ง. ที่คาดผม : แวนตา 
  ตอบ  ก. ชอนสอม : ตะเกียบ 
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การใชคาํ 
 

 หลักในการใชคํา   
1. ใชคําใหถูกตองและตรงความหมาย 
    1) การใชคําที่มีความหมายหลายอยาง ตองคํานึงถึงขอความที่แวดลอมดวย 

เพ่ือใหเกิดความชัดเจน ไมกํากวม เชน ประโยคที่ 1 วา “เขาไมเห็นขันเลย” คําวา “ขัน” อาจจะ
หมายถึงภาชนะก็ได  ความรูสึกก็ได หรือช่ือคนก็ได ดังน้ันถาหากจะใหคําวา “ขัน” มีความหมาย
แนชัดลงไปก็ตองใชขอความแวดลอมเสียใหมคือ “เขาไมเห็นขันใบน้ันเลย” (ภาชนะ) “เขาไมเห็น
มีรูสึกขันเลย” (ความรูสึก) หรือ “เขาไมเห็นนายขันเลย” (ช่ือคน) 

   2) การใชคําที่มีความหมายใกลเคียงกัน จะตองเลือกคําท่ีมีความหมายตรง
ตัวท่ีสุดมาใชจึงจะถูกตอง เชน ติดขัดกับขัดของ สอดสองกับสอดสาย ขบกับกัด ฯลฯ ดังประโยค
ตอไปนี้ 

 หลอนพยายามสอดสองสายตามองหาเขา    (ไมได) 
 หลอนพยายามสอดสายสายตามองหาเขา    (ได) 
 หนิงมาไมทันแลวอางวาการจราจรขัดของ    (ไมได) 
 หนิงมาไมทันแลวอางวาการจราจรติดขัด    (ได) 
 จอยถูกสุนัขขบ       (ไมได) 
 จอยถูกสุนัขกัด       (ได) 

    3) การใชคําที่มีความหมายโดยนัย จะตองเขาใจความหมายนั้นใหถองแท
เสียกอนแลวพยายามใชใหถูกตอง เชน  

 กฎหมายฉบับน้ีออกมานานจนนับวาอยูในวัยดึก   (ไมได) 
 ยายมีอายุมากขนาดจัดอยูในวัยดึก    (ได) 
 นักเรียนถูกครูซักฟอก      (ไมได) 
 นักการเมืองถูกนักหนังสือพิมพซักฟอก    (ได) 
 เด็กคนนั้นกินสมุดเพ่ือนต้ัง 2 เลม     (ไมได) 
 การกอสรางคร้ังน้ันมีการกินกันอยางมโหฬาร   (ได) 

 
   4) การใชลักษณนาม จะตองรูวาควรใชกับคํานามใดและใชท่ีใด โดยใชได 2 ลักษณะ 

 ใชตามหลังคําบอกจํานวนนับ เชน อาคาร 5 หลัง  รถเกง 3 คัน  
 ใชตามหลังคํานามเมื่อตองการเนนขอความนั้น เชน อาคารหลังน้ี  หนังสือเลมน้ัน 
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แนวขอสอบภาษาไทย 
 

1.การพูดแบบไมเปนทางการมีลักษณะเดนอยางไร 
 ก. ผูพูดกับผูฟงมักไมไดเตรียมตัวลวงหนามากอน  
 ข. เน้ือหาในการพูดไมแนนอนและไมมีขอบเขต 
 ค. เปนการพูดแบบไมจํากัดเวลาและสถานที่  
 ง. ถูกทุกขอ 
ตอบ  ก. ผูพูดกับผูฟงมักไมไดเตรียมตัวลวงหนามากอน 
 การพูดแบบไมเปนทางการ  เปนการส่ือสารระหวางบุคคลต้ังแต  2  คนข้ึนไป  (ไมควรเกิน  
4 – 5  คน)  สวนใหญจะเปนการพูดแบบตัวตอตัว  เปนการพูดแบบไมจํากัดเวลาและไมจํากัด
สถานท่ีซ่ึงข้ึนอยูกับความพอใจของผูส่ือสารและผูรับสาร  โดยผูพูดกับผูฟงมักไมไดเตรียมตัว
ลวงหนามากอน  เน้ือหาในการพูดก็ไมแนนอนและไมมีขอบเขต  แตเปนการพูดท่ีคนเราใชกันมาก
ท่ีสุดเพราะเปนการพูดท่ีใชในชีวิตประจําวัน 
 
2.อวัจนภาษาที่ควรใชในการทักทาย คือขอใด 
 ก. การยิ้ม  ข. การยกมือ  
 ค. การโบกมือ  ง. การผงกศีรษะ 
ตอบ  ก. การยิ้ม 
 การทักทายปราศรัยเปนธรรมเนียมของมนุษยหลายชาติหลายภาษา  โดยเฉพะคนไทยซึ่งได
ช่ือวาเปนผูท่ีผูกมิตรกับคนอื่นไดงาย  เราสามารถใชอวัจนภาษาในการทักทายได  คือ  การยิ้ม
ตามปกติการทักทายปราศรัยจะเปนการส่ือสารระหวางคนท่ีรูจักกันแลว  แตก็มีบางท่ีผูท่ีไมเคยรูจัก
กันจะทักทายปราศรัยกัน  และทําใหเกิดสัมพันธภาพที่ดีตอไป 
 
3.ในการทักทายกันไมควรพูดถึงเร่ืองใด 
 ก. เร่ืองสวนตัว  ข. เร่ืองการเงิน  
 ค. เร่ืองเครียดและหนัก  ง. ถูกทุกขอ 
ตอบ  ง. ถูกทุกขอ 
 การรักษามารยาทในการทักทายปราศรัยกัน  ก็คือ  การไมกาวกายเรื่องสวนตัวและไมใช
ถอยคําท่ีทําใหอีกฝายหน่ึงไมสบายใจ  เชน  ไมควรพูดถึงเร่ืองการเงินและเรื่องความทุกขยาก
เดือดรอนของอีกฝายหน่ึง  รวมท้ังเร่ืองเครียดและหนัก  ฯลฯ  ดังน้ันหากจะตองพูดคุยกัน
นอกเหนือไปจากการทักทายกันก็ควรพูดถึงเร่ืองท่ีกอใหเกิดความสบายใจดวยกันท้ัง  2  ฝาย 
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 ความรูพ้ืนฐานทางดานภาษาอังกฤษ 
คํานาม (Noun) คือ คําท่ีเปนช่ือของคน สัตว ส่ิงของ สถานท่ีหรือคุณสมบัติ 
 ประเภทของคํานาม 

คํานามในภาษาอังกฤษมีดังน้ี 
 1. สามานยนาม (Common Noun) 

คือ คํานามท่ีเปนช่ือเรียกคน สัตว ส่ิงของ หรือสถานท่ี ซ่ึงไมใชช่ือเฉพาะ เชน 
book, snake, pencil  ฯลฯ 

 2. วิสามานยนาม (Proper Noun) 
คือคํานามท่ีเปนช่ือเรียกเฉพาะของคน สัตว  ส่ิงของหรือสถานท่ี  ซ่ึงจะตองเขียน

ข้ึนตนดวยตัวพิมพใหญเสมอเชน Suchada, Bangkok ฯลฯ 
คํานามท่ีเปนช่ือเฉพาะของเมือง ประเทศ หรือทวีปตาง ๆ เม่ือใชเปนคําคุณศัพท

จะหมายถึง “ประชากร / ภาษาของเมือง ประเทศ หรือทวีปน้ัน ๆ โดยการเติมปจจัยตาง ๆ ทาย
คํานาม หรือบางคําก็มีการเปลี่ยนแปลงรูป ซ่ึงจะเขียนข้ึนตนดวยตัวพิมพเล็กดังน้ี” 

1. เติมปจจัย –n. 
Africa → African Asia → Asian Cambodia → Cambodian 
Alaska → Alaskan Australia → Australian Indonesia → Indonesian 

Algeria → Algerian Bolivia → Bolivian Nigeria → Nigerian 

Cuba → Cuban Persia → Persian Venezuela → Venezuelan 

India → Indian Russia → Russian Panama → Panaman / Panamanian 

2. เติมปจจัย –ian 
Brazil → Brazilian Ecuador → Ecuadorian Norway → Norwegian 
Belgium → Belgian Egypt → Egyptian Peru → Peruvian 

Canada → Canadian Iran → Iranian Ukraine → Ukrainian 

3. เติมปจจัย –ish 
Britain → British Finland → Finnish Spain → Spanish 
Denmark → Danish Ireland → Irish Sweden → Swedish 

England → English Scotland → Scottish Turkey → Turkish 

4. เติมปจจัย –lese, –nese,–ese 
Burma → Burmese Congo → Congolese Lebanon → Lebanese 
Ceylon → Ceylonese Japan → Japanese Nepal → Nepalese 

China → Chinese Java → Javanese Siam → Siamese 

Vietnam → Vietnamese     
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แนวขอสอบภาษาองักฤษ 
 

GRAMMAR AND VOCABULARY 
1. John left Hague for Paris. 
 ก. The; blank   ข. The; the  
 ค. blank; blank   ง. blank; the 
ตอบ  ก. The; blank 
 ช่ือเมือง หมูบานไมตองมี article นําหนา ยกเวน The Hague (เมืองสําคัญในเนเธอรแลนด) 
2.There was a big flood at Petchaboon; it   heavily for many days. 
 ก. rains   ข. is raining  
 ค. would rain   ง. had been raining 

 ตอบ ง. had been raining  
 ใช Past Perfect Continuous Tense (had + been + v.ing) เพ่ือเนนชวงเวลาที่เหตุการณ

เกิดอยางตอเน่ืองในอดีต (ใช Past Perfect Continuous) กอนท่ีจะมีอีกเหตุการณหน่ึงเกิดข้ึน
ตามมา ซ่ึงเปนผลเกี่ยวเนื่องมาจากเหตุการณท่ีเกิดอยางตอเน่ืองน่ันเอง (ใช Simple Past) 
3.  Buddhists go to the temple every Sunday like Christians ? 
 ก. Did; did   ข. Have; have  
 ค. Does; do   ง. Do; do 

 ตอบ ง. Do; do  
 ใช Simple Present Tense (v.1 ผันตามประธาน) แสดงการกระทําหรือเหตุการณท่ีเปน

ปกติวิสัยหรือสมํ่าเสมอ 
 การทําประโยค Simple Present เปนประโยคคําถามประเภท Yes / No Question 

1. ประโยคที่มี v. ชวยใหยาย v. ชวยน้ันไปไวตนประโยค 
2. ประโยคที่มี v. ท่ัวไปใหใส “do / does” ไวตนประโยค โดย v. น้ันจะมีรูปเปน v.1 (ไม

ผัน) เสมอ 
 4.I  home yesterday when suddenly a motorcycle bumped into my car. 
 ก. have driven   ข. was driving  
 ค. had driven   ง. have been driving 
ตอบ  ข. was driving  

 การใช Past Continuous Tense เช่ือมเหตุการณ 2 เหตุการณท่ีเกิดข้ึนไมพรอมกันในอดีต 
โดยมีคําเช่ือม เชน While, when, as เปนตน  



      14

แนวคําถาม?  เรื่องกริยา (verb) 
1. A week ago my maid               bitten by a dog. 
 1. is 2. was 
 3. has been 4. will be 
 
2. Every summer my son         to England. 
 1. goes 2. will go 
 3. has gone 4. will be going 
 
3. Everyday when Charles          up, he exercises for ten minute. 
 1. get 2. gets 
 3. will get 4. has got 
 
4. “A full purse never lacks friends”            a proverb. 
 1. is 2. will be 
 3. was 4. has been 
 

5. Water in the river            up and down. 
 1. is flowing 2. flows 
 3. has flown 4. is frown 
 

6. At this moment, Larry          to France. 
 1. is flying 2. has flied 
 3. flied 4. flies 
 

7. Tell him I           her in two minutes. 
 1. am seeing 2. sees 
 3. have seen 4. saw 
8. Songkran Day           next week. 
 1. is coming 2. has come 
 3. came 4. come 
 
9. She          in the park right now. 
 1. is jogging 2. will jog 
 3. jogged 4. Jogs 
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 ไมโครซอฟท เวิรด (Microsoft Word) 

 
โปรแกรม Microsoft Word เปนโปรแกรมสําเร็จรูปท่ีเหมาะกับ งานเอกสาร สามารถแกไข 

ลบตัวอักษร จัดรูปแบบตัวอักษรไดงายกวามาก ดังน้ัน ในปจจุบัน โปรแกรม Microsoft Word จึง
เปนโปรแกรมที่แทนเคร่ืองพิมพดีดในปจจุบัน 

 
 การเขาสูโปรแกรม Microsoft Word 
 คลิกเลือก Start -> Programs -> Microsoft Word  หรือคลิกท่ี icon ของ Microsoft Word  

 
 

หนาจอของ Microsoft Word 

 

Title Bar 
Menu Bar 

Standard ToolBar

Ruler Line

Status Bar
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Title bar  แสดงช่ือโปรแกรมและชื่อเอกสารที่เปดอยู  
Menu bar   หัวขอเมนูการใชงาน  
Toolbars     เปนแถบเครื่องมือท่ีมีรูปภาพเล็ก ๆ  เปนตัวแทนของคําส่ังตาง ๆ  
                    ประโยชนเพ่ือทําใหใชคําส่ังไดสะดวกข้ึน 

- Standard Toolbar เปนคําส่ังท่ีถูกใชงานบอย ๆ 
  - Formatting Toolbar  เปนคําส่ังเกี่ยวกับการจัดรูปแบบตาง ๆ  เชน   
                                          รูปแบบอักษร, ตําแหนงขอความ 
  - Drawing Toolbar  เปนคําส่ังท่ีเกี่ยวกับการแทรกรูปภาพ ตาง ๆ เชน  
     รูปวงกลม,  รูปส่ีเหลี่ยม, รูปภาพจากไฟล 

- Status bar  แสดงขอมูลของเอกสารที่กําลังทํางาน 

 
การสรางเอกสารใหม 
 
 
 
 
 
 

เลือก 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

คลิกที่น่ี 
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 สรุปสาระสําคัญของรัฐธรรมนูญแหงราชอาณาจักรไทย พ.ศ. 2550 

บททั่วไป 
 ประเทศไทยเปนราชอาณาจักรอันหน่ึงอันเดียว จะแบงแยกมิได 
ศักด์ิศรีความเปนมนุษย สิทธิ เสรีภาพ และความเสมอภาคของบุคคลยอมไดรับความ

คุมครอง 
 ประชาชนชาวไทยไมวาเหลากําเนิด เพศ หรือศาสนาใด ยอมอยูในความคุมครองแหง

รัฐธรรมนูญน้ีเสมอกัน 
รัฐธรรมนูญเปนกฎหมายสูงสุดของประเทศ บทบัญญัติใดของกฎหมายกฎหรือ

ขอบังคับ ขัดหรือแยงตอรัฐธรรมนูญน้ี บทบัญญัติน้ันเปนอันใชบังคับมิได 
 

พระมหากษัตริย 
 องคพระมหากษัตริยทรงดํารงอยูในฐานะอันเปนท่ีเคารพสักการะ ผูใดจะละเมิดมิได 

ผูใดจะกลาวหาหรือฟองรองพระมหากษัตริยในทางใด ๆ มิได 
 พระมหากษัตริยทรงเปนพุทธมามกะ และทรงเปนอัครศาสนูปถัมภก 
 พระมหากษัตริยทรงดํารงตําแหนงจอมทัพไทย 
 พระมหากษัตริยทรงเลือกและทรงแตงต้ังผูทรงคุณวุฒิเปนประธานองคมนตรีคน

หน่ึงและองคมนตรีอื่นอีกไมเกินสิบแปดคนประกอบเปนคณะองคมนตรีคณะองคมนตรีมี
หนาท่ีถวายความเห็นตอพระมหากษัตริยในพระราชกรณียกิจท้ังปวงที่พระมหากษัตริยทรง
ปรึกษา และมีหนาท่ีอื่นตามที่บัญญัติในรัฐธรรมนูญน้ี 
 

สิทธิและเสรีภาพของชนชาวไทย 
 บุคคลยอมอางศักด์ิศรีความเปนมนุษยหรือใชสิทธิและเสรีภาพของตนไดเทาท่ีไม

ละเมิดสิทธิและเสรีภาพของบุคคลอื่น ไมเปนปฏิปกษตอรัฐธรรมนูญ หรือไมขัดตอศีลธรรมอันดี
ของประชาชน 

 บุคคลซ่ึงถูกละเมิดสิทธิหรือเสรีภาพที่รัฐธรรมนูญน้ีรับรองไว สามารถยกบทบัญญัติ 
แหงรัฐธรรมนูญน้ีเพ่ือใชสิทธิทางศาลหรือยกข้ึนเปนขอตอสูคดีในศาลได  
 

ความเสมอภาค 
บุคคลยอมเสมอกันในกฎหมายและไดรับความคุมครองตามกฎหมายเทาเทียมกัน 
 ชายและหญิงมีสิทธิเทาเทียมกัน 
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จริยธรรมของขาราชการตํารวจ 

คุณธรรม คานิยมหลัก และอุดมคติของตํารวจ 
ขาราชการตํารวจตองยึดถือคุณธรรมสี่ประการตามพระบรมราโชวาทเปนเคร่ืองเหน่ียวร้ัง

ในการประพฤติตนและปฏิบัติหนาท่ี ดังน้ี 
  (1)  การรักษาความสัจ ความจริงใจตอตัวเองท่ีจะประพฤติปฏิบัติแตส่ิงท่ีเปน
ประโยชน และเปนธรรม 

(2)  การรูจักขมใจตนเอง ฝกตนเองใหประพฤติปฏิบัติอยูในความสัจ ความดีเทาน้ัน 
(3)  การอดทน อดกลั้น และอดออม ท่ีจะไมประพฤติลวงความสัจสุจริต ไมวาดวย

เหตุประการใด 
(4)  การรูจักละวางความช่ัว ความทุจริต และรูจักสละประโยชนสวนนอยของตน

เพ่ือประโยชนสวนใหญของบานเมือง 
 

ขาราชการตํารวจตองปฏิบัติตามคานิยมหลักของมาตรฐานจริยธรรมสําหรับ
เจาหนาที่ของรัฐ ตามที่ผูตรวจการแผนดินกําหนด ดังน้ี 

(1)  การยึดม่ันในคุณธรรมและจริยธรรม 
(2)  การมีจิตสํานึกท่ีดี ซ่ือสัตย สุจริต และรับผิดชอบ 
(3)  การยึดถือประโยชนของประเทศชาติเหนือกวาประโยชนสวนตน  และไมมี

ผลประโยชนทับซอน 
(4)  การยืนหยัดทําในสิ่งท่ีถูกตอง เปนธรรม และถูกกฎหมาย 
(5)  การใหบริการแกประชาชนดวยความรวดเร็ว มีอัธยาศัย และไมเลือกปฏิบัติ 
(6)  การใหขอมูลขาวสารแกประชาชนอยางครบถวน ถูกตอง และไมบิดเบือน

ขอเท็จจริง 
(7)  การมุงผลสัมฤทธิ์ของงาน รักษามาตรฐาน มีคุณภาพ โปรงใส และตรวจสอบได 
(8)  การยึดม่ันในระบอบประชาธิปไตยอันมีพระมหากษัตริยทรงเปนประมุข 
(9)  การยึดม่ันในหลักจรรยาวิชาชีพขององคการ 

 

ขาราชการตํารวจตองยึดถืออุดมคติของตํารวจ 9 ประการ เปนแนวทางชี้นําการ
ประพฤติตนและปฏิบัติหนาที่เพ่ือบรรลุถึงปณิธานของการเปนผูพิทักษสันติราษฎร ดังน้ี 

(1)  เคารพเอื้อเฟอตอหนาท่ี 
(2)  กรุณาปราณีตอประชาชน 

   (3)  อดทนตอความเจ็บใจ 
(4)  ไมหว่ันไหวตอความยากลําบาก 
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(5)  ไมมักมากในลาภผล 
(6)  มุงบําเพ็ญตนใหเปนประโยชนแกประชาชน 
(7)  ดํารงตนในยุติธรรม 
(8)  กระทําการดวยปญญา 
(9)  รักษาความไมประมาทเสมอชีวิต 

จริยธรรมของตํารวจ 
ขาราชการตํารวจตองเคารพ ศรัทธา และยึดม่ันการปกครองระบอบประชาธิปไตยอันมี

พระมหากษัตริยทรงเปนประมุข ซ่ึงตองประพฤติปฏิบัติ ดังน้ี 
(1)  จงรักภักดีและเทิดทูนพระมหากษัตริย พระราชินี และพระรัชทายาท และไม

ยอมใหผูใดลวงละเมิด 
(2)  สนับสนุนการเมืองประชาธิปไตยดวยศรัทธา มีความเปนกลางทางการเมืองไม

เปนผูบริหารหรือกรรมการพรรคการเมือง และไมกระทําการใด ๆ อันเปนคุณหรือเปนโทษแกพรรค
การเมือง หรือผูสมัครรับเลือกต้ังท้ังในระดับชาติและทองถิ่น 

ขาราชการตํารวจตองเคารพสิทธิและเสรีภาพของประชาชนตามบทบัญญัติแหงรัฐธรรมนูญ 
และตามกฎหมายอื่นโดยเครงครัด โดยไมเลือกปฏิบัติ 

ขาราชการตํารวจตองปฏิบัติหนาท่ีอยางมีประสิทธิภาพ ประสิทธิผลและเกิดประโยชนสูงสุด 
โดยคํานึงถึงประโยชนของทางราชการ ประชาชน ชุมชน และประเทศชาติ เปนสําคัญ ซ่ึงตอง
ประพฤติปฏิบัติ ดังน้ี 

(1)  ปฏิบัติหนาท่ีดวยความรวดเร็ว กระตือรือรน รอบคอบ โปรงใส ตรวจสอบได 
และเปนธรรม 

(2)  ปฏิบัติหนาท่ีดวยความวิริยะอุตสาหะ ขยันหม่ันเพียร เสียสละ ใชปฏิภาณไหว
พริบ กลาหาญและอดทน 

(3)  ปฏิบัติหนาท่ีดวยความรับผิดชอบ ความเต็มใจ ไมละท้ิงหนาท่ี ไมหลีกเลี่ยง
หรือปดความรับผิดชอบ 

(4)  ดูแลรักษาและใชทรัพยสินของทางราชการอยางประหยัดคุมคา โดยระมัดระวัง
มิใหเสียหายหรือส้ินเปลืองเยี่ยงวิญูชนจะพึงปฏิบัติตอทรัพยสินของตนเอง 

(5)  รักษาความลับของทางราชการ และความลับท่ีไดมาจากการปฏิบัติหนาท่ี หรือ
จากประชาชนผูมาติดตอราชการ เวนแตเปนการเปดเผยเพื่อประโยชนในกระบวนการยุติธรรม หรือ
การตรวจสอบตามที่กฎหมาย กฎ ขอบังคับ กําหนด 

 
ขาราชการตํารวจตองมีจิตสํานึกของความเปนผูพิทักษสันติราษฎรเพื่อใหประชาชน

ศรัทธาและเชื่อมั่น ซ่ึงตองประพฤติปฏิบัติ ดังน้ี 
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 แนวขอสอบจริยธรรม 
 
1.หลักธรรมตามกฎหมายตราสามดวง ซ่ึงเปนหลักธรรมที่ใชมาต้ังแตสมัยโบราณ ซ่ึงผูพิพากษา
ยึดถือเปนหลักนํามาใชในการพิจารณาพิพากษาคดีน้ัน เรียกวา 
 ก. อินทภาษ       ข. ฉันทาคติ 
 ค. อิทธิบาท 4      ง. หลักทศพิษราชธรรม 
 ตอบ ก. อินทภาษ  

            หลักธรรมท่ีเรียกวา “อินทภาษ” เปนหลักธรรมตามกฎหมายตราสามดวง ซ่ึงเปน
หลักธรรมท่ีใชมาต้ังแตสมัยโบราณ ซ่ึงผูพิพากษายึดถือเปนหลักนํามาใชในการพิจารณาพิพากษา
คดี ซ่ึงหลักธรรมอินทภาษ ไดแก 
   1. ฉันทะหรือฉันทาคติ  คือ ความรักใครพอใจ 
   2. โทสะหรือโทสาคติ  คือ ความโกรธ พยาบาท จองเวร อาฆาต 
   3. ไภยะหรือภยาคติ  คือ  ความรูสึกหวาดกลัวหรือหว่ันไหว 
   4. โมหะหรือโมหาคติ  คือ ความหลงไหล มืดมัว 
 
2. ขอใดเปนการประพฤติตัวเปนแบบอยางท่ีดีของผูบังคับบัญชา  
 ก. มีไมตรีจิต       ข. เปนคนสุจริต 
 ค. สนับสนุนและยกยองคนดี   ง. ถูกทุกขอ 
 ตอบ ง. ถูกทุกขอ 

สําหรับการประพฤติตัวเปนแบบอยางที่ดีของผูบังคับบัญชามี 10 ขอ ดังน้ี 
1. เปนคนสุจริต และไมเขาไปมีสวนเกี่ยวของกับการทุจริตอยางเด็ดขาด โดยควรละ

ความช่ัว หรือบริหารจัดการหรือปฏิบัติงานดวยความซื่อสัตยสุจริต และพยายามแสดงออกใหเห็น
อยางชัดเจนอยางตอเน่ือง เชน ไมเรียกรองหรือรับทรัพยสินเงินทอง รับสวย รับผลประโยชนตอบ
แทนในทางมิชอบ และไมปกปองคุมครองชวยเหลือผูใตบังคับบัญชาท่ีทุจริต 

2. เสียสละประโยชนและความสุขสวนตัวเพ่ือสวนรวม 
3. ดํารงตําแหนงและปฏิบัติหนาที่อยางภาคภูมิใจ มีเกียรติ มีศักดิ์ศรี และมี

จรรยาบรรณ โดยควรระลึกและปฏิบัติในลักษณะที่วา เกียรติมากอน (honor comes first) เงินหรือ
ผลประโยชนในทางมิชอบ 

4. มีไมตรีจิต (courtesy) ซ่ึงครอบคลุมถึงการมีมารยาท ความสุภาพ ความเอื้อเฟอ มี
อัธยาศัย และมนุษยสัมพันธท่ีดี 
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ระเบียบงานสารบรรณ พ.ศ. 2526 และแกไขเพิ่มเตมิ พ.ศ. 2548 
 
ความหมาย 
  “งานสารบรรณ” หมายความวา งานท่ีเกี่ยวกับการบริหารงานเอกสาร เร่ิมต้ังแตการ
จัดทําการรับ การสง การเก็บรักษา การยืม จนถึงการทําลาย 

“หนังสือ” หมายความวา หนังสือราชการ 
“สวนราชการ” หมายความวา กระทรวง ทบวง กรม สํานักงาน หรือหนวยงานอื่นใดของ

รัฐท้ังในราชการบริหารสวนกลาง ราชการบริหารสวนภูมิภาค ราชการบริหารสวนทองถิ่น หรือใน
ตางประเทศและใหหมายความรวมถึงคณะกรรมการดวย 

 “คณะกรรมการ” หมายความวา คณะบุคคลที่ไดรับมอบหมายจากทางราชการให
ปฏิบัติงานในเรื่องใด ๆ และใหหมายความรวมถึงคณะอนุกรรมการ คณะทํางาน หรือคณะบุคคล
อื่นท่ีปฏิบัติงานในลักษณะเดียวกัน 

ปลัดสํานักนายกรัฐมนตรีรักษาการตามระเบียบน้ี  
 

 ชนิดของหนังสือ 
หนังสือราชการ คือ เอกสารท่ีเปนหลักฐานในราชการ ไดแก 
1. หนังสือท่ีมีไปมาระหวางสวนราชการ 
2. หนังสือท่ีสวนราชการมีไปถึงหนวยงานอื่นใดซ่ึงมิใชสวนราชการ หรือท่ีมีไปถึง

บุคคลภายนอก 
3. หนังสือท่ีหนวยงานอื่นใดซ่ึงมิใชสวนราชการ หรือท่ีบุคคลภายนอกมีมาถึงสวนราชการ 
4. เอกสารท่ีทางราชการจัดทําข้ึนเพื่อเปนหลักฐานในราชการ 
5. เอกสารท่ีทางราชการจัดทําข้ึนตามกฎหมาย ระเบียบ หรือขอบังคับ 
หนังสือ มี 6 ชนิด คือ 
1. หนังสือภายนอก 
2. หนังสือภายใน 
3. หนังสือประทับตรา 
4. หนังสือส่ังการ 
5. หนังสือประชาสัมพันธ 
6. หนังสือท่ีเจาหนาท่ีทําข้ึน หรือรับไวเปนหลักฐานในราชการ 
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แนวขอสอบ ระเบียบฯ งานสารบรรณ พ.ศ. 2526 
แกไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2548 

 
15.บรรดาขอความท่ีผูมีอํานาจไดวางไวโดยจะอาศัยอํานาจของกฎหมายหรือไมก็ได  เพ่ือถือเปน
หลักปฏิบัติงานเปนการประจํา เรียกวา 
 ก. คําส่ัง     ข. ระเบียบ 
 ค. ขอบังคับ     ง. กฎ 
 ตอบ ข. ระเบียบ 

ระเบียบ คือ บรรดาขอความที่ผูมีอํานาจหนาท่ีไดวางไว โดยจะอาศัยอํานาจของ
กฎหมายหรือไมก็ได  เพ่ือถือเปนหลักปฏิบัติงานเปนการประจํา ใชกระดาษตราครุฑ  (ขอ 
17 ระเบียบฯ งานสารบรรณ) 

 
16.บรรดาขอความท่ีผูมีอํานาจหนาท่ีใหใชโดยอาศัยอํานาจของกฎหมายท่ีบัญญัติใหกระทําได 
เรียกวา  
 ก. คําส่ัง     ข. ระเบียบ 
 ค. ขอบังคับ     ง. กฎ 
 ตอบ ค. ขอบังคับ 

ขอบังคับ คือ บรรดาขอความที่ผูมีอํานาจหนาท่ีกําหนดใหใชโดยอาศัยอํานาจของ
กฎหมายท่ีบัญญัติใหกระทําได ใชกระดาษตราครุฑ (ขอ 18 ระเบียบฯ งานสารบรรณ) 

 

17.หนังสือประชาสัมพันธ มีกี่ชนิดอะไรบาง 
 ก. 2 ชนิด, ประกาศ แถลงการณ   
 ข. 3 ชนิด, ประกาศ แถลงการณ และขาว 
 ค. 3 ชนิด, ประกาศ ประชาสัมพันธ และขาว  
 ง. 4 ชนิด, ประกาศ ประชาสัมพันธ แถลงการณ และขาว 
 ตอบ ข. 3 ชนิด, ประกาศ แถลงการณ และขาว 

หนังสือประชาสัมพันธมี 3 ชนิด ไดแก ประกาศ แถลงการณ และขาว (ขอ 19 
ระเบียบฯ งานสารบรรณ) 

18.บรรดาขอความท่ีทางราชการประกาศหรือช้ีแจงใหทราบ หรือแนะแนวทางปฏิบัติน้ันเรียกวา
หนังสือประชาสัมพันธชนิดใด 
 ก. ประกาศ     ข. แถลงการณ 
 ค. ขาว      ง. ประชาสัมพันธ 
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67.ตราท่ีใชประกอบงานหนังสือ เพ่ือลงเลขทะเบียนรับหนังสือ มีลักษณะเปนส่ีเหลี่ยมผืนผาขนาด
เทาใด 
 ก. 2.5 เซนติเมตร x 5 เซนติเมตร  ข. 2.4 เซนติเมตร x 4 เซนติเมตร 
 ค. 2 เซนติเมตร x 1 เซนติเมตร  ง. 2 เซนติเมตร x 0.5 เซนติเมตร 
 ตอบ ก. 2.5 เซนติเมตร x 5 เซนติเมตร  

ตรารับหนังสือ คือ ตราท่ีใชประทับบนหนังสือ เพ่ือลงเลขทะเบียนรับหนังสือ มี
ลักษณะเปนรูปส่ีเหลี่ยมผืนผา ขนาด 2.5 cm x 5 cm. มีช่ือสวนราชการอยูตอนบน (ขอ 
78 ระเบียบฯ งานสารบรรณ) 

68.ขอใดกลาวไมถูกตองเกี่ยวกับทะเบียนหนังสือรับ 
 ก. มีขนาด เอส่ี     ข. มี 2 ชนิด ชนิดเลมและแผน 
 ค. ใชหนาเดียว     ง. ไมมีขอใดกลาวไมถูกตอง 
 ตอบ ค. ใชหนาเดียว 

ทะเบยีนหนังสือรับ ใชสําหรับลงรายการหนังสือท่ีไดรับเขาเปนประจําวัน โดย
เรียงลําดับลงมาตามเวลาที่ไดรับหนังสือ มีขนาดเอ 4 พิมพสองหนา มีสองชนิด คือชนิด
เปนเลมและชนิดเปนแผน (ขอ 79 ระเบียบฯ งานสารบรรณ) 

 
69.ขอใดใชกระดาษ A8 พิมพหนาเดียว 
 ก. ใบรับหนังสือ    ข. สมุดสงหนังสือ 
 ค. ทะเบียนหนังสือสง    ง. ทะเบียนหนังสือรับ 
 ตอบ ก. ใบรับหนังสือ 

ใบรับหนังสือ ใชสําหรับกํากับไปกับหนังสือท่ีนําสงโดยใหผูรับเซ็นช่ือรับแลวรีบ
กลับคืนมา  มีขนาดเอ 8 พิมพหนาเดียว (ขอ 81.2 ระเบียบฯ งานสารบรรณ) 

 
70.ขอใดไมใชกระดาษ A4 พิมพ 2 หนา 
 ก. บัตรตรวจคน    ข. ทะเบียนหนังสือเก็บ 
 ค. บัญชีหนังสือสงเก็บ    ง. บัญชีสงมอบหนังสือ 
 ตอบ ค. บัญชีหนังสือสงเก็บ 
  บัตรตรวจคน มีขนาด เอ 5 พิมพสองหนา  
  บัญชีหนังสือสงเก็บ ใชขนาดเอ 4 พิมพหนาเดียว 
  ทะเบียนหนังสือเก็บ มีขนาดเอ 4 พิมพสองหนา 
  บัญชีสงมอบหนังสือ ใชขนาดเอ 4 พิมพสองหนา 

(ขอ 82-85 ระเบียบฯ งานสารบรรณ) 
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ความรูทั่วไปเกีย่วกับ สาํนักงานตํารวจแหงชาติ  
 

วิสัยทัศน 
“เปนตํารวจมืออาชีพ เพื่อความผาสุกของประชาชน” 
ตํารวจมืออาชีพ ตองเปนขาราชการตํารวจที่มีความรู ความสามารถ รูลึก รูรอบ รู

จริง ในงานที่ทําและตองเปนคนดีมีคุณธรรม ซื่อสัตย ซื่อตรง อดทน เสียสละ ตองขยัน และมี
การพัฒนาตนเองอยางตอเนื่อง ส่ิงสําคัญที่สุดตองตระหนักเสมอวา เปาหมายการทํางานของ
ตํารวจคือความผาสุกของประชาชน 
 
คานิยมสํานักงานตํารวจแหงชาติ 

คานิยม (Core Values) หมายถึง ความคิดหรือความเชื่อรวมกันขององคการ ซึ่ง
ไดรับการพิจารณาแลววา มีคุณคา มีประโยชน ถูกตองเหมาะสม ดีงาม สมควรประกาศไว
เพื่อกํากับใหบุคลากรในองคการยึดถือและประพฤติปฏิบัติตาม อันไดแก 

-สมรรถนะ (Competency) 
-สุจริต เปนธรรม (Overall Fairness) 
-ประชาชนเปนศูนยกลาง (People Oriented) 
-บริการดวยใจ (Service Mind) 
สมรรถนะ (Competency) หมายถึง ความรู ทักษะ และพฤตินิสัยที่จําเปนตอการ

ทํางานของบุคคลใหประสบผลสําเร็จสูงกวามาตรฐานทั่วไป 
สุจริตเปนธรรม (Overall Fairness) หมายถึง การปฏิบัติหนาที่ดวยความโปรงใส 

เสมอภาคเที่ยงธรรม สามารถตรวจสอบได 
ประชาชนเปนศูนยกลาง (People Oriented) หมายถึง การปฏิบัติหนาที่ของ

ขาราชการตํารวจตองเปนไปเพื่อประโยชนสุขของประชาชน เกิดผลสัมฤทธิ์ตอภารกิจ ทั้ง
อํานวยความสะดวก และตอบสนองความตองการของประชาชน 

บริการดวยใจ (Service Mind) หมายถึง การมีจิตสํานึกและใหบริการประชาชนดวย
ความเต็มใจอยางเทาเทียมกัน 

พันธกิจ 
1. ถวายความปลอดภัยสาหรับองคพระมหากษัตริย พระราชินี พระรัชทายาท 

ผูสําเร็จราชการแทนพระองค พระบรมวงศานุวงศ ผูแทนพระองคและพระราชอาคันตุกะ ให
บังเกิดประสิทธิภาพสูงสุด 
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2. บังคับใชกฎหมาย อํานวยความยุติธรรม ใหบริการประชาชนดวยความเสมอภาค
เปนธรรม ตามหลักธรรมาภิบาล 

3. รักษาความสงบเรียบรอย ความปลอดภัยในชีวิตและทรัพยสิน ของประชาชนและ
ชุมชน และรักษาความมั่นคงของราชอาณาจักรใหเปนที่เชื่อมั่นและศรัทธา 

4. รวมกันสรางเครือขายชุมชนและองคการทุกภาคสวน ในการแกไขปญหาของสังคม 
โดยยึดประชาชนเปนศูนยกลาง 

5. พัฒนาบุคลากรใหมีความเปนมืออาชีพ เพื่อสรางความเขมแข็งขององคการ 
6. ปฏิบัติภารกิจและชวยเหลือการพัฒนาประเทศตามนโยบายรัฐบาลใหเกิดผล

สัมฤทธิ์ 
 

ยุทธศาสตรสานักงานตํารวจแหงชาติ 
แนวทางที่สํานักงานตํารวจแหงชาติใชในการบริหารจัดการใหมีประสิทธิภาพ เกิด

จากการวิเคราะหสภาพแวดลอมขององคกร โดยผานกระบวนการวิเคราะหจุดแข็ง จุดออน 
โอกาส และปจจัยคุกคามจากส่ิงแวดลอมทั้งภายในและภายนอกของสํานักงานตํารวจ
แหงชาติ จนไดซึ่งยุทธศาสตรทั้ง 4 ดาน ของสํานักงานตํารวจแหงชาติเพื่อไดขับเคล่ือน
องคการไปสูการ “เปนตํารวจมืออาชีพ เพื่อความผาสุกของประชาชน” ดังนี้ 

ยุทธศาสตรที่ 1: ยกระดับขีดความสามารถในการปฏิบัติภารกิจหลักเพื่อ
ตอบสนองนโยบายรัฐบาล 

เปาประสงค : 1.1 ภารกิจที่ไดรับมอบหมายเกิดผลสัมฤทธิ์ 
กลยุทธ 1.1.1 เพิ่มขีดความสามารถของหนวยงานที่เกี่ยวของในการตอบสนองตอ 

ภารกิจตามนโยบายรัฐบาล โดยมุงเนนภารกิจสําคัญ ดังนี้ 
1) ปกปอง เทิดทูน พิทักษรักษาสถาบันพระมหากษัตริย 
2) ปองกันและปราบปรามยาเสพติด 
3) แกไขปญหาความมั่นคงในจังหวัดชายแดนภาคใต 
4) รักษาความปลอดภัยใหกับนักทองเที่ยว 
5) ควบคุมปราบปรามแรงงานตางดาว 

 
 

********************************************************** 
 
 



      26

ส่ังซื้อไดท่ี 
www.SheetRam.com 

 
โทรศัพท : 02-7230950,02-5141422, 

085-9679080,085-9993722,085-9993740 
 

 
แจงการโอนเงิน พรอมช่ือ และอเีมลลที ่

  LINE ID :  sheetram 
โทรศัพท : 02-7230950,02-5141422,085-9679080, 

085-9993722,085-9993740 
 
 


