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ประวัติความเปนมา 
              นาย เย โฮมัน วันเดอร ไฮเด ไดทํารายงานเสนอเห็นควรใหสรางเขื่อนทดน้ําปดก้ัน
แมน้ําเจาพระยาที่จังหวัดชัยนาท ตอมาในรัชสมัยของพระบาทสมเด็จพระมงกุฎเกลา

เจาอยูหัว รัชกาลที่ 6 ไดทรงพระกรุณา โปรดเกลาฯ ใหจัดตั้ง"กรมทดน้ํา"ข้ึน แทนกรมคลอง 
เมื่อวันที่ 30 กันยายน 2459 และทรงแตงตั้ง นายอาร ซี อาร วิล สัน เปนเจากรมทดน้ํา 
รวมทั้งจัดสรางโครงการชลประทาน ปาสักใต โครงการสรางเขื่อนทดน้ําขนาดใหญ คือ เข่ือน
พระราม 6  ข้ึน ที่ตําบลทาหลวง อําเภอทาเรือ จังหวัดพระนครศรีอยุธยา สามารถชวยเหลือ
พื้นที่เพาะปลูกไดประมาณ 680,000ไร ซึ่งเปนโครงการชลประทานขนาดใหญแหงแรกใน
ประเทศไทย  
             เข่ือนพระรามหก กอสรางดวยหลักวิชาการ ที่ถูกตองและทันสมัยตามหลักเทคโนโลยี
การพัฒนาแหลงน้ําสมัยใหมอยางแทจริง และนับจากนั้นเปนตนมา ไดเริ่มกอสรางโครงการ
ชลประทานกระจายไปทั่วทุกภาคของประเทศ ทั้งภาคเหนือ ภาคกลาง ภาคใต และภาค
ตะวันออกเฉียงเหนือ เปนการจัดการหาน้ําเพื่อการเกษตร และเพื่อการอุปโภค บริโภค งาน
กอสรางโครงการชลประทานไดขยายออกไปอยางกวางขวาง เพื่อรองรับการขยายตัว
ทางการผลิต และความตองการบริโภคภายในประเทศ  
              จนในรัชสมัยพระบาทสมเด็จพระปกเกลาเจาอยูหัว ไดมีพระราชดําริวา หนาที่ของ
กรมทดน้ํา มิไดปฏิบัติงานอยูเฉพาะแตการทดน้ําเพียงอยางเดียว งานที่กรมทดน้ําปฏิบัติอยู
จริงในขณะนั้นมีทั้งการขุดคลอง การทดน้ํา รวมทั้งการสง น้ําตามคลองตาง ๆ อีกท้ังการสูบ
น้ําเพื่อชวยเหลือการเพาะปลูก จึงทรงพระกรุณาโปรดเกลาฯ ใหเปล่ียนชื่อจาก กรมทดน้ํา 
เปน กรมชลประทาน เมื่อวันที่ 21 มีนาคม 2476 โดยใหมีหนาที่รับผิดชอบงานการขุดคลอง 
การทดน้ํา การสงน้ํา และการสูบน้ําชวยเหลือพื้นที่เพาะปลูกอยางทั่วถึง  
              ในสมัยรัชกาลที่ 9 พระบาทสมเด็จพระเจาอยูหัวภูมิพลอดุลยเดช ทรงสนพระราช
หฤทัยในการศึกษาและพระ ราชทานแนวพระราชดําริอันเปนประโยชนอยางย่ิง ในการพัฒนา
แหลงน้ํามาตลอด เชน โครงการอางเก็บน้ําเขาเตา ที่อําเภอหัวหิน จังหวัดประจวบคีรีขันธ 
อันเปนโครงการพัฒนาแหลงน้ํา อันเนื่องมาจากพระราชดําริแหงแรก ที่กรมชล ประทาน

กอสรางข้ึนเมื่อ พ.ศ. 2506 ซึ่งในรัชกาลของพระองคไดทรงมีพระราชดําริใหกรมชลประทาน
ดําเนินงาน พัฒนาแหลงน้ําทั่วประเทศมาแลวประมาณ 2,000 โครงการ 
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สัญลักษณ กรมชลประทาน 
 
 
 
 
 
เคร่ืองหมายราชการของกรมชลประทาน  

• เปนเครื่องหมายรูปกลมลาย 
• กลางเปนภาพพระวรุณถือพระขรรค ประทับยืนอยูในซุมเรือนแกว (หมายถึง อํานาจ 

บริหาร อันทรงไวซึ่งความสุจริต ยุติธรรมและการตัดสินแกไขปญหาอุปสรรคตางๆ) เสด็จ
ลีลามาบนหลังพญานาค (แสดงวาสังกัดกับกระทรวงเกษตรและสหกรณ) 

• ดานขางทั้งสองเปนภาพพญานาค กําลังพนน้ํา (หมายถึงการใหน้ําแกมนุษยชาติ เพื่อ
ใชในกิจการตางๆใหเกิดความอุดมสมบูรณ) 

• เบื้องลางนอกขอบเครื่องหมาย มีอักษรขอความชื่อ กรมชลประทาน เปนโคงรองรับ 
(ไมจํากัดสีและขนาด) 

• ตามประกาศสํานักนายกรัฐมนตรี เรื่อง กําหนดภาพเคร่ืองหมายราชการ ตาม
พระราชบัญญัติ เครื่องหมายราชการ พุทธศักราช 2482 (ฉบับที่ 167) ประกาศ ณ วันที่ 30 
มีนาคม 2544 ลงพิมพในราชกิจจานุเบกษา เลม 118 ตอนที่ 46 หนา 1 ลงวันที่ 7 มิถุนายน 
2544 

 
แผนยุทธศาสตรกรมชลประทาน พ.ศ.2556-2559  
แผนยุทธศาสตร กรมชลประทาน พ.ศ. 2556-2559 

1. วิสัยทัศน  
“กรมชลประทานเปนองคกรนําดานการพัฒนาแหลงนํ้าและบริหารจัดการนํ้า

อยางบูรณาการใหมีพื้นที่ชลประทาน อยูในลําดับ 1 ใน 10 ของโลก” 
2. พันธกิจ 

1. พัฒนาแหลงนํ้าและเพิ่มพื้นที่ชลประทานตามศักยภาพของลุมนํ้าใหเกิด
ความสมดุล 
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2. บริหารจัดการนํ้าอยางบูรณาการใหเพียงพอ ทั่วถึง และเปนธรรม 
3. ดําเนินการปองกันและบรรเทาภัยอันเกิดจากนํ้าตามภารกิจอยางเหมาะสม 
4. เสริมสรางการมีสวนรวมในกระบวนการพัฒนาแหลงนํ้า และการบริหาร

จัดการนํ้า 
3. ประเด็นยุทธศาสตร  

1. การพัฒนาแหลงนํ้าและเพิ่มพื้นที่ชลประทาน 
2. การบริหารจัดการนํ้าอยางบูรณาการ 
3. การปองกันและบรรเทาภัยอันเกิดจากนํ้าตามภารกิจ 

4. คานิยมองคกร 
WATER for all 
Work hard   ทุมเทในการทํางาน 
Accountability  มีความรับผิดชอบ 
Teamwork   เรียนรูและทํางานรวมกัน 
Ethics    มีจริยธรรมในการปฏิบัติงาน 
Relationship   มีความผูกพันและสามัคคี 

5. แผนที่ยุทธศาสตร  
แผนที่ยุทธศาสตร แบงออกเปน 4 มิติ 19 เปาประสงค ดังนี้ 
1. มิติประสิทธิผลตามพันธกิจ มี 3 เปาประสงค 
2. มิติคุณภาพการใหบริการ มี 4 เปาประสงค 
3. มิติประสิทธิภาพของการปฏิบัติราชการ มี 8 เปาประสงค 
4. มิติการพัฒนาองคกร มี 4 เปาประสงค 

 
****************************************** 
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ความรูเกีย่วกับกรมชลประทาน 
 
        ในอดีตกาลการชลประทาน คือกิจการที่มนุษยทําข้ึนเพื่อพัฒนาแหลงน้ํา จัดหานํ้า
สําหรับใชในการเพาะปลูก ไดแก การทดนํ้า การสงน้ํา การระบายน้ํา และควบคุมการใชน้ํา
เพื่อเพิ่มผลผลิตทางการเกษตรใหไดมากท่ีสุด แตปจจุบัน ทรัพยากรน้ําตามแหลงน้ําตาง ๆ 
ซึ่งนอกจากเปนปจจัยที่สําคัญย่ิงในการดํารงชีวิตของมนุษย แลวยังมีความสําคัญตอการ
พัฒนาเศรษฐกิจ สังคม และรักษาสภาพส่ิงแวดลอม ดังนั้น การชลประทานจึงไมไดจัดหาน้ํา
มาไดใชเพื่อการเพาะปลูกแตเพียงอยางเดียว ยังตองจัดหานํ้ามาใชในดานอื่นๆ พระราช 
บัญญัติการชลประทานหลวงพุทธศักราช ๒๔๘๕ จึงใหความหมายการชลประทานวาเปน
กิจการที่จัดทําข้ึนเพื่อใหไดมาซึ่งน้ํา หรือเพื่อกัก เก็บ รักษา ควบคุม สง ระบาย หรือแบงน้ํา 
เพื่อการเกษตรกรรม การพลังงาน การสาธารณูปโภค หรือการอุตสาหกรรม และหมายความ
รวมถึงการปองกันความเสียหายอันเกิดจากน้ํา รวมถึงการคมนาคมทางน้ํา ซึ่งอยูในเขตพื้นที่
ชลประทานดวยประกอบดวย 

1.เข่ือน 
2.ฝาย 
3. อางเก็บน้ํา 
 

  เขื่อน 
        สามารถจําแนกตามการใชงานไดดังนี้ 
        เข่ือนเก็บกักนํ้า คือ เข่ือนที่สรางข้ึนเพื่อเก็บกักน้ําในชวงเวลาน้ํามากเกินความตองการไว
ในชวงเวลาที่ขาดแคลนน้ํา หรือ สรางปดกันลําน้ําธรรมชาติระหวางหุบเขาหรือเนินสูง เพื่อ
เก็บน้ําที่ไหลมามากไวทางดานเหนือเข่ือน น้ําที่เก็บไวนี้สามารถนําออกมาทางอาคารที่ตัว
เข่ือนไดตลอดเวลาที่ตองการ โดยอาจจะระบายไปตามลําน้ําใหกับเขื่อนทดน้ําที่สรางอยู
ดานลาง หรืออาจสงเขาคลองสงน้ํา ซึ่งแบงเปน 2 ประเภทตามวัตถุประสงคของการใชงาน 

1. เก็บกักน้ําบางสวนไวชั่วคราว ขณะท่ีมีน้ํามาก และคอย ๆ ระบายในภายหลัง  
2.กักน้ําไวใหนานที่สุดแลวปลอยน้ําซึมเขาไปในฝงหรือไหลซึมเขาไปในดิน เพื่อเพิ่ม
ระดับน้ําใตดิน  
เข่ือนระบายนํ้า เปนอาคารทดน้ําแบบหนึ่ง ซึ่งสรางขวางลําน้ํา สําหรับทดน้ําที่ไหลมาให

มีระดับสูง จนสามารถสงเขาคลองสงน้ําไดตามปริมาณที่ตองการในฤดูกาลเพาะปลูก  
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การสงน้ําชลประทาน 
  หมายถึง “การนําน้ําจากแหลงน้ําเขาระบบสงน้ําเพื่อเขาพื้นที่เพาะปลูก” เพียงพอ
กับ…... 

- ความตองการน้ําของพืช 
- ขนาดพื้นที่เพาะปลูก 
- เวลาการใหน้ํา 

 
ระบบสงน้ํา 
ระบบสงน้ําแบบทางน้ําเปด หรือ คลองสงน้ํา 

คลองสงน้ําสายใหญ (Main Canal) 
- คลองสายแรกที่สรางข้ึน รับน้ําจากแหลงน้ําไปใหพื้นที่เพาะปลูก 
- ปกติ ประกอบดวย คลองสงน้ําสายใหญฝงซาย และ คลองสงน้ําสายใหญฝงขวา  

คลองสงน้ําสายซอย (Lateral) 
-สรางแยกจากคลองสายใหญ 
- แนวคลองอยูบนที่สูงกวาเพื่อใหน้ําไหลโดยอาศัยแรงดึงดูดของโลก 
- การจายน้ํา โดยผานทอสงน้ําเขานา (FTO)  

คลองสงน้ําสายแยกซอย (Sub-Lateral) 
- แยกจากคลองซอย เพื่อไมใหคลองซอยยาวเกินไป 
- แจกจายน้ําทั่วถึงย่ิงข้ึน 
- การจายน้ํา โดยผานทอสงน้ําเขานา (FTO) 

คูสงน้ํา (Farm Ditch) 
- ทางน้ําเปดขนาดเล็ก รับน้ําจาก FTO สงพื้นที่เพาะปลูก 
- ควบคุมการจายน้ํามีประสิทธิภาพ 

 
ระบบสงน้ําแบบทางน้ําปด หรือ ระบบทอ 

, อาศัยแรงดันที่จุดสงน้ําเชนเดียวกับระบบประปา 
, ทอสงฝงในพื้นดิน มีทอโผลข้ึนบริเวณหัวแปลงเพาะปลูก 
, ไมมีการสูญเสียน้ํา 
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, ไมเสียพื้นที่เพาะปลูก 
, ใชสําหรับพืชใหผลตอบแทนสูง 

 
วิธีการสงน้ํา 
สงน้ําแบบตลอดเวลา (Continuous Flow Method) 

- สงน้ําอัตราคงที่ตลอด 24 ชั่วโมง  
- หยุดเฉพาะชวงฝนตก หรือ หลังฝนตกที่มีปริมาณน้ําเพียงพอ 
- การออกแบบขนาดระบบสงน้ํา ทําโดยหาความตองการน้ําทั้งหมด (Gross Water 

Requirement) หารดวยอายุพืช ซึ่งก็คือความตองการน้ําเฉล่ียตลอดฤดูกาล  
ขอด ี 
-ระบบเล็ก คาลงทุนถูก 
-สงน้ํางาย ไมตองการเจาหนาที่มาก 
-ถาเปนคลองดิน ตล่ิงแข็งแรง ควบคุมวัชพืชได 
ขอเสีย 
-ไมตรงกับความตองการที่แทจริง 
-ปญหาเรื่องการแยงน้ํา 
-การจัดการมีปญหา ถาเกิดวิกฤตน้ําตนทุนขาดแคลนน้ํา 
-ถาปด FTO ขณะฝนตก น้ําอาจไหลลนคันคลอง 

 
สงน้ําตามความตองการของผูใชน้ํา (Demand Method) 

- สงตามคําขอ 
- เกษตรกรสามารถวางแผนการสงน้ําใหเหมาะกับพืชในเวลาและปริมาณที่พอเหมาะ 
- เกษตรกรตองมีความรูในหลักการชลประทาน มีผูแนะนําที่ถูกตอง 
ขอดี 
- ผูใชน้ําไดประโยชนสูงสุด 
- สงเสริมการวางแผนการใชน้ํา 
ขอเสีย 
- ผูบริหารโครงการตองมีความเขาใจในหลักการชลประทาน 
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- ตองประสานงานกับผูใชน้ําอยางใกลชิด 
- ตองมีน้ําตนทุนมากพอ 
- ระบบโตกวาระบบการสงน้ําแบบอื่น ๆ 
- เกษตรกรตองเขาใจหลักการสงน้ํา และพืช 

 
สงน้ําแบบหมุนเวียน (Rotational Method) 

- สงน้ําตามจํานวนและระยะเวลาที่กําหนดไวลวงหนา  
หลักการ 

- แบงพื้นที่ยอยตามลําดับการสงน้ํา 
- คํานวณปริมาณน้ําตามความตองการแตละแปลง 
- กําหนดระยะเวลาที่แตละแปลงจะไดรับน้ํา 
ขอดี 
- สงน้ําไดหลายระดับ ตามความตองการของผูใชน้ํา 
- สงแบบมีแบบแผนและตรงกับความตองการของพืช 
- เกษตรกรรูเวลาและพื้นที่ที่รับน้ํา ลดปญหาการแยงน้ํา 
- กรณีขาดแคลนน้ํา เจาหนาที่แกปญหางายเพราะทราบสภาพการเพาะปลูก 
ขอเสีย 
- ตองวางแผนอยางรอบคอบ 
- เจาหนาที่ตองใกลชิดกับเกษตรกร 
- การคํานวณลวงหนาอาจคลาดเคล่ือน 
- ระบบโตกวาระบบสงน้ําตลอดเวลา 
- เกษตรกรตองมีความรูทางดานการใชน้ํา 
 

การระบายนํ้า (DRAINAGE) 
      การระบายน้ํา (DRAINAGE) หมายถึง การกําจัดน้ําสวนเกินที่ไมตองการออกจาก
พื้นที่ เพื่อใหพื้นที่นั้นมีสภาพที่เหมาะตอการใชงานตามวัตถุประสงค 
 
การระบายนํ้าจากพื้นที่ชลประทานพิจารณา... 
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-น้ําฝน : ถาพื้นที่เรียบ ลาดชัน ไมมีปญหา 
-น้ําชลประทาน : เหลือจากน้ําท่ีใหพืช หรือ รั่วซึมจากคลอง 
-น้ําใตดิน : มาจากน้ําชลประทาน  

ผลของการมีน้ํามากเกินไป 
- การมีน้ําแทรกระหวางเมล็ดดิน ทําใหพืชขาดอากาศ 
- การมีน้ําใตดินสูงเกินไปจะทําใหรากพืชถูกจํากัดพื้นที่หาอาหารไดนอย และอาจทํา

ใหพืชขาดน้ําเมื่อระดับน้ําใตดินลดลง 
- หากมีเกลือสะสมในน้ําจะทําใหเกลือสะสมบริเวณรากพืชและผิวดินเปนปริมาณมาก

ดวย 
- ทําใหโรคพืชและวัชพืชขยายตัวอยางรวดเร็ว 
- โครงสรางดินเสียไป 
- ดินที่เปยกมากจะทําใหการเก็บเกี่ยวยากและเครื่องจักรกลเกษตรทํางานยาก 
- ดินมีอุณหภูมิต่ํา กระทบกับระยะเวลาเพาะปลูก 
- เปนแหลงเพาะและแพรขยายพันธุยุง 

 
ชนิดทางระบายน้ํา 
1. แบบคูระบายนํ้า (Open Ditch Drain) 

- คูเปดเหมือนคลองระบายน้ํา 
- ปกติใชระบายน้ําผิวดินและรวมน้ําจากทอระบายน้ําไปท่ีทิ้งน้ํา 
- ระบายน้ําไดเร็ว แตเสียพื้นที่มาก 
- ตองมีการกําจัดวัชพืช ขุดลอก และซอมตล่ิง 

2. แบบรูตุน (Mole Drain) 
- ทําข้ึนโดยลากโลหะคลายลูกปนไปในดิน สําหรับระบายน้ําใตดิน 
- อายุการใชงานส้ัน แบบชั่วคราว ข้ึนอยูกับความแข็งแรงของดิน ความชื้น ความถี่

ของน้ําฝน ฯลฯ 
3. แบบทอระบายน้ํา (Tile Drain) 

- ฝงทอดินเผา หรือ ทอคอนกรีตเปนแนวใตดิน โดยนํ้าระบายเขาทอบริเวณรอยตอ
หรือรูเจาะ 
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การบรหิารงานพัสดุ 
 

 ความสําคัญของการบริหารงานพัสดุ 
   ปจจัยสําคัญที่ทําใหการบริหารธุรกิจประสบผลสําเร็จ ไดแก 4’m อันประกอบดวย 
คน (Man), เงิน (Money), พัสดุ (Material) และการบริหาร (Management) 
   ปจจัยดาน Material จึงเปนปจจัยที่มนุษยรูจักมาตั้งแตเกิด และพยายามท่ีจะ
คิดคนวิธีการท่ีจะหาพัสดุมาใชตามปริมาณ คุณภาพ เวลา และสถานท่ีที่ตองการไดอยาง
เหมาะสม 
   การบริหารงานพัสดุเปนเรื่องสําคัญและมีความหมายตอธุรกิจ การบริหารงาน
พัสดุจึงมีบทบาทในองคการธุรกิจเปนอันมาก เนื่องจากทรัพยากรอันมีจํากัด และธุรกิจตอง
ลงทุนซื้อพัสดุมาใชในธุรกิจของตน จึงตองมีการควบคุมใหมีการใชพัสดุอยางสัมฤทธิ์ผล หรือ
ตองหาวิธีใชทรัพยากรท่ีมีอยูใหเกิดประโยชนมากที่สุด 
   การบริหารงานพัสดุถือเปนงานหลักของทุกธุรกิจ เพราะจะมีผลตอความอยูรอด
หรือกําไรของธุรกิจเทา ๆ กับหนาที่อื่น เชน การตลาด การบัญชี การผลิต การเงิน เปนตน 
 

 ความหมายของการบริหารงานพัสดุ 
   การบริหารงานพัสดุ หมายถึง การนําเอาวิทยาการหรือศิลปะในการบริหารมาใช
ในการจัดพัสดุตาง ๆ ที่มีอยูในคลังและใชอยูในกิจการใหมีประสิทธิภาพมากที่สุด เพื่อใหเกิด
สภาพคลองตัว และลดคาใชจายตาง ๆ ที่เกิดจากการจัดหา เก็บรักษา และเคล่ือนยายพัสดุนี้
มา 
   วิชาการบริหารงานพัสดุเริ่มมาจากทางทหารกอน ซึ่งเรียกวา “การสงกําลัง
บํารุง” (Logistic)อันเปนการจัดกิจกรรมทางดานยุทโธปกรณและยุทธภัณฑแกหนวยทหารที่
ปฏิบัติ การอยูในพื้นที่ตาง ๆ เพื่อใหการปฏิบัติงานทางทหารบรรลุเปาหมาย 
 

 ขอบเขตของการบริหารงานพัสดุ 
   การบริหารงานพัสดุจะตองดําเนินตามนโยบายขององคการ ฝายบริหารงานพัสดุ
จะตองทําการวางแผนใหสอดคลองกับนโยบายขององคการธุรกิจ 
   ขอบเขตของการบริหารงานพัสดุ แบงออกไดตามลําดับดังนี้ 

1. การวางแผนหรือการกําหนดโครงการ 
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2. การกําหนดความตองการ 
3. การกําหนดงบประมาณ 
4. การจัดหา 
5. การเก็บรักษา 
6. การแจกจาย 
7. การบํารุงรักษา 
8. การจําหนาย 

 
 กลยุทธการบริหารงานพัสดุ 

   วัตถุประสงคที่สําคัญของการวางแผนงานพัสดุ คือ เพื่อใหมีพัสดุไวใชอยาง
พอเพียง ตอเนื่อง มีประสิทธิภาพ และเปนไปโดยประหยัด 
   ธุรกิจโดยทั่วไปยอมมีเปาหมายหลักในการดําเนินการ ซึ่งก็คือ การใหธุรกิจอยู
รอดและมีกําไร การท่ีเปาหมายจะบรรลุวัตถุประสงคไดนั้นก็ข้ึนอยูกับปจจัยหลายดาน และ
ปจจัยดานหนึ่งก็คือ การบริหารงานพัสดุที่ดี มีประสิทธิภาพ และเพื่อใหบรรลุผลผูบริหารงาน
พัสดุจะตองกําหนดกลยุทธการบริหารพัสดุ 
   กลยุทธการบริหารงานพัสดุ มีวิธีการดําเนินงานดังนี้ คือ 
    1. พยายามซ้ือพัสดุใหไดราคาที่ถูกตอง เพราะการซื้อพัสดุที่มีราคาแพง
จะทําใหตนทุนการผลิตสูง มีผลทําใหสินคาขายไดยากข้ึน และกําไรลดลง 
    2. อัตราหมุนเวียนของพัสดุคงเหลือสูง หมายถึง มีการใชพัสดุออกไปเร็ว 
พัสดุคงเหลือมีสภาพคลอง ทําใหไดผลตอบแทนจากการลงทุนเร็ว ในขณะที่คาใชจายในการ
เก็บรักษาพัสดุจะต่ําลงดวย จึงมีผลตอกําไรของธุรกิจโดยตรง 
    3. พยายามใหคาใชจายของการเก็บรักษาต่ํา ถาการเก็บรักษาพัสดุมี
ประสิทธิภาพ จะทําใหความเสียหายของพัสดุลดลง และคาใชจายในการเก็บรักษาต่ํา แตถา
การรับพัสดุและการเก็บรักษาไมถูกวิธีจะทําใหมีพัสดุเสียหายได 
    4. ใหการสนับสนุนทางดานพัสดุอยางตอเนื่อง ถาพัสดุขาดแคลนจะทํา
ใหเกิดผลกระทบตอการดําเนินงานของธุรกิจ เชน การผลิตอาจตองหยุดชะงัก ผลิตสินคาได
ทันตามกําหนด และทําใหเสียโอกาสทางธุรกิจ 
    5. พัสดุที่ใชมีคุณภาพดีสมํ่าเสมอ การใชพัสดุอุปกรณที่มีคุณภาพคงที่ 
คุณภาพ7ดีสม่ําเสมอจะเพิ่มพูน   ประสิทธิภาพในการผลิต ปองกันการหยุดชะงักและสูญเสีย
ไดอยางมาก 
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    6. พยายามเลือกสรรผูขายที่ดี หากกิจการเลือกผูขายไดถูกตองเหมาะสม
ก็จะมีผลทําใหกิจการไดมาซึ่งพัสดุที่มีคุณภาพดี มีปริมาณเพียงพอ ราคายุติธรรม และจัดสง
ไดทันเวลา 
    7. การพัฒนาบุคลากรและการจางแรงงานที่เหมาะสม การทํางานให
บรรลุเปาหมายไดนั้น จะตองอาศัยบุคลากรที่มีความรูความสามารถและความชํานาญ เพื่อให
การปฏิบัติงานไปสูจุดมุงหมาย ผูบริหารจําเปนตองใหความสําคัญตอการพัฒนาบุคลากร 
รวมทั้งตองคํานึงถึงคาใชจายในดานแรงงานดวย 
    8. มีระบบการเก็บบันทึกที่ดี การมีขอมูลทางดานพัสดุจะเปนแนวทางใน
การวางแผนและคาดคะเนลวงหนา และชวยใหตัดสินใจไดแมนยําย่ิงข้ึน 
    9. การกําหนดมาตรฐานของพัสดุที่ใชในกิจการ จะชวยใหสามารถขจัด
รายการพัสดุอุปกรณที่ซ้ําซอนกันได ทําใหลดเนื้อที่คลังพัสดุ ลดงานดานจัดซื้อ ลดงานดาน
บัญชีและการควบคุมพัสดุลงได 
     หลักในการพิจารณากําหนดมาตรฐานพัสดุ มีดังนี้ คือ 

1. ราคา ใหคํานึงถึงการคุมคาในการใช 
2. คุณภาพ ใหสนองตอบความตองการไดอยางมีประสิทธิภาพ 
3. ความยากงายในการจัดซื้อ  มีจําหนายกันแพรหลายในตลาด หาซื้อไดงาย 
4. ชนิดและขนาด สามารถครอบคลุมการใชไดอยางกวางขวาง 

    10. กําหนดใหมีการพยากรณลวงหนา จะชวยใหการกําหนดสินคาคงเหลือ 
ราคาจัดซื้อ ระยะเวลาในการจัดหา ซึ่งจะทําใหการบริหารพัสดุคงเหลือมีประสิทธิภาพดีข้ึน 
 

 การบริหารงานพัสดุกับฐานะการเงินของธุรกิจ 
   การบริหารงานพัสดุมีความสําคัญตอกิจการอุตสาหกรรมโดยตรง เพราะธุรกิจแต
ละแหงตางก็มีขีดจํากัดในการลงทุนสรางโรงงาน ซื้อเครื่องมือ เครื่องจักร สรางสินคาคงคลัง 
ลูกหนี้ และคาใชจายในการดําเนินงาน 
   ดังนั้น การลงทุนจึงตองพยายามใหเงินทุนนั้นไดประโยชนสูงสุด ซึ่งทําได 2 ทาง 
คือ 

1. การเพิ่มกําไรสวนเกินสําหรับแตละหนวยผลิต 
2. การเพิ่มผลผลิตใหมากข้ึนโดยใชปจจัยการผลิตเทาเดิม 

   ความสําเร็จของการบริหารพัสดุจะทําใหบรรลุถึงเปาหมายทั้ง 2 ขอ เพราะถา
สามารถลดตนทุนหรือคาใชจายในการซื้อพัสดุไดจะทําใหผลกําไรเพิ่มข้ึน และการเพิ่ม  
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ขั้นตอนในการจัดหาพัสดุ 
ข้ันตอนในการจัดหาพัสดุ มีดังนี้คือ 
    1. การสํารวจความตองการ ถาพัสดุที่ตองการมีอยูในคลังพัสดุแลวก็จะ
เบิกจายไดทันที แตถาไมมีอยูในคลังพัสดุก็จะตองใหฝายจัดซื้อหรือฝายจัดหาดําเนินงาน
จดัซื้อหรือจัดหาตอไป 
    2. การกําหนดคุณลักษณะเฉพาะ ถือเปนส่ิงสําคัญและขาดไมไดใน
กระบวนการจัดหา เพราะทําใหการจัดหาพัสดุเปนไปอยางรวดเร็ว และทําใหสามารถจัดหา
พัสดุไดตรงกับความตองการของผูใช 
    3. การแสวงหาแหลงขาย ซึ่งแหลงที่ใหความรูเกี่ยวกับพัสดุหาไดจากแหลง
ที่เคยติดตอซื้อขายกันมากอน เชน สมุดโทรศัพทหนาเหลือง วารสารการคา และโฆษณาใน
หนังสือพิมพ ฯลฯ 
    4. การวิเคราะหราคา โดยควรนําขอเสนอดานราคาและเงื่อนไขตาง ๆ มา
พิจารณา เชน ราคาจากผูขายแตละราย เงื่อนไขการชําระเงิน การใหสวนลด การขนสง และ
บริการอื่น ๆ 
    5. การสั่งซ้ือพัสดุ อาจกระทําไดตั้งแตโทรศัพท โทรเลข หรือโทรพิมพ แต
ถาเปนการจัดหาจํานวนมาก ๆ ก็มักจะทําการส่ังซื้อเปนลายลักษณอักษร หรือเปนสัญญาซื้อ
ขาย 
    6. การติดตามเร่ือง โดยตองคอยติดตามวาไดรับพัสดุตามใบสั่งซื้อหรือยัง 
ถายังก็จะตองติดตามสอบถามไปยังผูขาย เพื่อใหไดพัสดุตามกําหนดเวลา 
    7. การตรวจรับพัสดุ โดยแผนกตรวจรับของคลังพัสดุจะทําการตรวจรับ
พัสดุที่สงมานั้นใหมีคุณลักษณะ ปริมาณ สภาพ ที่ถูกตองตรงตามคําส่ังซื้อ 
    8. การเก็บรักษา โดยจะนําไปเก็บในคลังพัสดุเพื่อรอการเบิกจายตอไป 
    9. การตรวจสอบใบกํากับสินคา คือ ใบบิลสงสินคาที่แสดงรายละเอียดของ
พัสดุที่จัดสงหรือบริการท่ีไดรับจากผูขาย ดังนั้นใบสงของจึงเปนใบแสดงสิทธิที่จะรับคาพัสดุ
จากผูซื้อ 
    10. การเก็บรักษาเอกสารที่เก่ียวของ ตองมีการจัดเก็บเขาแฟมใหเรียบรอย 
เพื่อใชประโยชนในการจัดทํารายงาน การตรวจสอบบัญชี และเพื่อวัตถุประสงคอื่น ๆ 
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แนวขอสอบระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ พ.ศ.2535 
และท่ีแกไขเพิ่มเตมิถึงฉบับท่ี 7 พ.ศ. 2552 

 
3. การจัดทําเอง การซื้อ การจาง การจางที่ปรึกษา การจางออกแบบและ   ควบคุมงาน การ
แลกเปล่ียน การเชา การควบคุม การจําหนาย หมายความถึงขอใด 
 ก. การพัสดุ     ข. พัสดุ 
 ค. การซื้อ     ง. การขาย 
 
4. งบประมาณรายจายประจําป งบประมาณรายจายเพิ่มเติม หมายความถึงขอใด 
 ก. เงินกู     ข.  เงินงบประมาณ 
 ค. เงินชวยเหลือ    ง. เงินประจําป 
 
5. หัวหนาสวนราชการ สําหรับราชการบริหารสวนภูมิภาค หมายความถึงใคร 
 ก. ผูวาราชการจังหวัด   ข. อธิบดี 
 ค. หัวหนาสวนราชการ   ง. ปลัดกระทรวง 
 
6. คณะกรรมการวาดวยการพัสดุ มีอักษรยอวาอยางไร 
 ก. ควพ.     ข. คกว. 
 ค. กวก.     ง. กวพ. 
 

7.  การซื้อและการจาง กระทําไดกี่วิธี 
 ก. 4 วิธี     ข. 5 วิธี 
 ค. 6 วิธี     ง. 7 วิธี 
 
8. การซื้อหรือการจางโดยวิธีสอบราคา คือการซื้อหรือการจางครั้งหนึ่งมีวงเงินเทาใด 
 ก. มีราคาเกิน 100,000 บาท แตไมเกิน 2,000,000 บาท 
 ข. มีราคาเกิน 200,000 บาท แตไมเกิน 2,000,000 บาท 
 ค. มีราคาเกิน 300,000 บาท แตไมเกิน 4,000,000 บาท 
 ง. มีราคาเกิน 400,000 บาท แตไมเกิน 4,000,000 บาท 
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9. การซื้อพัสดุเพื่อใชในราชการลับ การซื้อครั้งหนึ่งซึ่งมีราคาเกิน 100,000 บาท เปนการซื้อ
แบบใด 

ก. การซื้อโดยวิธีสอบราคา   ข. การซื้อโดยวิธีประกวดราคา 
ค. การซื้อโดยวิธีพิเศษ    ง. การซื้อโดยวิธีกรณีพิเศษ 

 
10. การซื้อยาของสวนราชการ ใหจัดซื้อตามชื่อสามัญ (GENERIC NAME) ในบัญชียาหลัก
แหงชาติตามที่คณะกรรมการแหงชาติทางดานยากําหนด โดยใหใชเงินงบประมาณจัดซื้อยา
ดังกลาวไมนอยกวารอยละเทาใด 
 ก. รอยละ 40     ข. รอยละ 50 
 ค. รอยละ 60     ง. รอยละ 70 
 
11. การส่ังซื้อหรือส่ังจางครั้งหนึ่ง ในวงเงิน 50,000,000 บาท แตไมเกิน 100,000,000 บาท อยู
ในอํานาจหนาที่ของใคร 

ก. หัวหนาสวนราชการ   ข. ปลัดกระทรวง 
ค. รัฐมนตรีเจาสังกัด    ง. ถูกทุกขอ 

 
12. การจางออกแบบและควบคุมงาน  กระทําไดกี่วิธี 
 ก. 2 วิธี     ข. 3 วิธี 
 ค. 4 วิธี     ง. 5 วิธี 
 

13. การจางออกแบบและควบคุมงานที่ผูวาจางเลือกจางผูใหบริการรายหนึ่งรายใด ซึ่งเคย
ทราบหรือเคยเห็นความสามารถแลว และเปนผูใหบริการที่มีหลักฐานดี ใหใชกับการกอสราง

ที่มีวงเงินงบประมาณคากอสรางตามโครงการหนึ่ง ๆ ไมเกิน 2,000,000 บาท เปนการจาง
แบบใด 

ก. การจางโดยวิธีตกลง   ข. การจางโดยวิธีคัดเลือก 
ค. การจางโดยวิธีคัดเลือกแบบจํากัดขอกําหนด   
ง. การจางโดยวิธีพิเศษ 

 
14. ขอใดเปนการวาจางโดยการประกวดแบบ  

ก. อนุสาวรีย       ข. รัฐสภา  
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ขอสอบ ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยพัสดุ 
ดวยวิธีทางอิเล็กทรอนกิส พ.ศ. 2549 

 
6."กวพ.อ." มีชื่อเต็มวาอยางไร 
 ก. กรรมการวาดวยการพัสดุดวยวิธกีารทางอิเล็กทรอนิกส 
 ข. คณะกรรมการวาดวยการพัสดุดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนกิส 
 ค. กรรมการการพัสดุวาดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส 
 ง. คณะกรรมการการพสัดุวาดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส 
 ตอบ ข. คณะกรรมการวาดวยการพัสดุดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส 
  กวพ.อ. มีชือ่เต็มวา คณะกรรมการวาดวยการพัสดุดวยวิธีการทาง 

อิเล็กทรอนิกส (ระเบียบฯ วาดวยพัสดุดวยวิธกีารทางอิเล็กทรอนิกส ขอ 6) 
 
7.กว.พอ. ประกอบดวยผูใดเปนประธานกรรมการ 
 ก. ปลัดกระทรวงการคลัง   ข. ปลัดกระทรวงเทคโนโลยีสารสนเทศ 
 ค. อธิบดีกรมบัญชีกลาง   ง. อัยการสูงสุด 
 ตอบ ก. ปลัดกระทรวงการคลัง 
  กวพ.อ. ประกอบดวย ปลัดกระทรวงการคลัง เปนประธานกรรมการ  

(ระเบียบฯ วาดวยพัสดุดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนกิส ขอ 6) 
 
8.ผูใดมิใชคณะกรรมการใน กวพ.อ. 
 ก. ปลัดกระทรวงการคลัง   ข. ปลัดกระทรวงเทคโนโลยีสารสนเทศ 
 ค. อธิบดีกรมบัญชีกลาง   ง. ผูแทนจากกระทรวงมหาดไทย 
 ตอบ ง. ผูแทนจากกระทรวงมหาดไทย 

คณะกรรมการว าดวยพัส ดุดวยวิธีการทางอิ เ ล็กทรอนิกส   ประกอบดวย 
ปลัดกระทรวงเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสารเปนรองประธานกรรมการ อัยการสูงสุด  
ผูอํานวยการสํานักงบประมาณ เลขาธิการคณะกรรมการกฤษฎีกา  ผูแทนสํานักงาน
คณะกรรมการปองกันและปราบปรามการฟอกเงิน  ผูแทนกรมสอบสวนคดีพิเศษ ผูแทน
สํานักงานกํากับและบริหารโครงการเปลี่ยนระบบการบริหารการเงินการคลังภาครัฐเขาสู
ระบบอิเล็กทรอนิกส ผูแทนสภาผูแทนอุตสาหกรรมแหงประเทศไทย ผูแทนกรมสอบสวนคดี
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พิเศษ ผูแทนสํานักงานกํากับและบริหารโครงการเปลี่ยนระบบการบริหารการเงินการคลัง
ภาครัฐเขาสูระบบอิเล็กทรอนิกส ผูแทนสภาอุตสาหกรรมแหงประเทศไทย ผูแทนสภา
หอการคาแหงประเทศไทย ผูแทนสมาคมธนาคารไทย เปนกรรมการ  (ระเบียบฯ วาดวย
พัสดุดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส ขอ 6) 
 

11.TOR หมายถึงอะไร 
 ก. คณะกรรมการวาดวยพัสดุดวยวิธกีารทางอิเล็กทรอนิกส 
 ข. คณะกรรมการการประกวดราคา 
 ค. คณะกรรมการกําหนดรางขอบเขตของงาน 
 ง. คณะกรรมการตรวจสอบพัสดุ 
 ตอบ ค. คณะกรรมการกําหนดรางขอบเขตของงาน 

หัวหนาหนวยงานแตงตั้งคณะกรรมการกําหนดรางขอบเขตของงาน (Terms of 
Reference : TOR) (ระเบียบฯ วาดวยพัสดุดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส ขอ 8 (1)) 

 
12.Website ของกรมบัญชีกลางคือ Website ใด 

 ก. www.gprocurement.go.th  ข. www.procurement.go.th 
 ค. www.gprocurement.ac.th  ง. www.procurement.go.th 
 ตอบ ก. www.gprocurement.go.th 

เว็บไซตของกรมบัญชีกลาง คือ www.gprocurement.go.th (ระเบียบฯ วาดวยพัสดุ
ดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส ขอ 8 (1)) 
 
13.เมื่อการรางเอกสารการประกวดราคากอนการเริ่มจัดหาพสัดุ  ไดรับการอนุมตัิแลว ให 
นําสาระสําคัญเผยแพรทาง website ของหนวยงานใด 
 ก. กระทรวงเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร 
 ข. สํานักงบประมาณ 
 ค. สภาหอการคาแหงประเทศไทย 
 ง. กรมบญัชกีลาง 
 ตอบ ง. กรมบัญชีกลาง 
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สรุประเบียบงานสารบรรณ พ.ศ. 2526  และแกไขเพ่ิมเติม พ.ศ. 2548 
 

 ความหมาย 

  “งานสารบรรณ” หมายความวา งานท่ีเกี่ยวกับการบริหารงานเอกสาร เร่ิมต้ังแตการ
จัดทําการรับ การสง การเก็บรักษา การยืม จนถึงการทําลาย 

“หนังสือ” หมายความวา หนังสือราชการ 
“สวนราชการ” หมายความวา กระทรวง ทบวง กรม สํานักงาน หรือหนวยงานอื่นใดของ

รัฐท้ังในราชการบริหารสวนกลาง ราชการบริหารสวนภูมิภาค ราชการบริหารสวนทองถิ่น หรือใน
ตางประเทศและใหหมายความรวมถึงคณะกรรมการดวย 

 “คณะกรรมการ” หมายความวา คณะบุคคลท่ีไดรับมอบหมายจากทางราชการให
ปฏิบัติงานในเรื่องใด ๆ และใหหมายความรวมถึงคณะอนุกรรมการ คณะทํางาน หรือคณะบุคคล
อื่นท่ีปฏิบัติงานในลักษณะเดียวกัน 

ปลัดสํานักนายกรัฐมนตรีรักษาการตามระเบียบน้ี  
 

 ชนิดของหนังสือ 
หนังสือราชการ คือ เอกสารท่ีเปนหลักฐานในราชการ ไดแก 
1. หนังสือท่ีมีไปมาระหวางสวนราชการ 
2. หนังสือท่ีสวนราชการมีไปถึงหนวยงานอื่นใดซึ่งมิใชสวนราชการ หรือท่ีมีไปถึง

บุคคลภายนอก 
3. หนังสือท่ีหนวยงานอื่นใดซ่ึงมิใชสวนราชการ หรือท่ีบุคคลภายนอกมีมาถึงสวนราชการ 
4. เอกสารท่ีทางราชการจัดทําข้ึนเพื่อเปนหลักฐานในราชการ 
5. เอกสารท่ีทางราชการจัดทําข้ึนตามกฎหมาย ระเบียบ หรือขอบังคับ 
หนังสือ มี 6 ชนิด คือ 
1. หนังสือภายนอก 
2. หนังสือภายใน 
3. หนังสือประทับตรา 
4. หนังสือส่ังการ 
5. หนังสือประชาสัมพันธ 
6. หนังสือท่ีเจาหนาท่ีทําข้ึน หรือรับไวเปนหลักฐานในราชการ 
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 หนังสือภายนอก 
หนังสือภายนอก คือ หนังสือติดตอราชการท่ีเปนแบบพิธีโดยใชกระดาษตราครุฑเปน

หนังสือติดตอระหวางสวนราชการ หรือสวนราชการมีถึงหนวยงานอื่นใดซ่ึงมิใชสวนราชการ หรือท่ี
มีถึงบุคคลภายนอก  
 

 หนังสือภายใน 
หนังสือภายใน คือ หนังสือติดตอราชการที่เปนแบบพิธีนอยกวาหนังสือภายนอกเปน

หนังสือติดตอภายในกระทรวง ทบวง กรม หรือจังหวัดเดียวกัน ใชกระดาษบันทึกขอความ  
 

 หนังสือประทับตรา 
หนังสือประทับตรา คือ หนังสือท่ีใชประทับตราแทนการลงช่ือของหัวหนาสวนราชการ

ระดับกรมข้ึนไป โดยใหหัวหนาสวนราชการระดับกอง หรือผูท่ีไดรับมอบหมายจากหัวหนาสวน
ราชการระดับกรมข้ึนไป เปนผูรับผิดชอบลงช่ือยอกํากับตรา หนังสือประทับตราใหใชไดท้ังระหวาง
สวนราชการกับสวนราชการ และระหวางสวนราชการกับบุคคลภายนอก เฉพาะกรณีท่ีไมใชเร่ือง
สําคัญ ไดแก 

1. การขอรายละเอียดเพิ่มเติม 
2. การสงสําเนาหนังสือ ส่ิงของ เอกสาร หรือบรรณสาร 
3. การตอบรับทราบท่ีไมเกี่ยวกับราชการสําคัญ หรือการเงิน 
4. การแจงผลงานที่ไดดําเนินการไปแลวใหสวนราชการที่เกี่ยวของทราบ 
5. การเตือนเรื่องท่ีคาง 
6. เร่ืองซ่ึงหัวหนาสวนราชการระดับกรมข้ึนไปกําหนดโดยทําเปนคําส่ัง ใหใชหนังสือ

ประทับตรา 
หนังสือประทับตรา ใชกระดาษตราครุฑ  

 

 หนังสือส่ังการ 
หนังสือส่ังการ ใหใชตามแบบท่ีกําหนดไวในระเบียบน้ี เวนแตจะมีกฎหมายกําหนดแบบ

ไวโดยเฉพาะหนังสือส่ังการมี 3 ชนิด ไดแก คําสั่ง ระเบียบ และขอบังคับ 
คําสั่ง คือ บรรดาขอความที่ผูบังคับบัญชาส่ังการใหปฏิบัติโดยชอบดวยกฎหมายใช

กระดาษตราครุฑ  
ระเบียบ คือ บรรดาขอความที่ผูมีอํานาจหนาท่ีไดวางไว โดยจะอาศัยอํานาจของกฎหมาย

หรือไมก็ได เพ่ือถือเปนหลักปฏิบัติงานเปนการประจํา ใชกระดาษตราครุฑ  
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จรรยาบรรณของผูปฏิบัติงานดานพัสดุ พ.ศ. 2543  
 

เพื่อใหผูปฏิบัติงานดานพัสดุในหนวยงานของรัฐ ซึ่งหมายถึงผูมีอํานาจหนาท่ี
ดําเนินการเกี่ยวกับการจัดทําเอง การซื้อ การจาง การจางที่ปรึกษา การจางออกแบบและ
ควบคุมงาน การแลกเปล่ียน การเชา การควบคุม การจําหนาย และการดําเนินการอื่น ๆ ที่
กําหนดไวในกฎหมาย ระเบียบ และขอบังคับวาดวยการพัสดุ มีความสํานึกในการปฏิบัติงาน
และพัฒนางานดานพัสดุในหนวยงานของรัฐ และเพื่อใหสอดคลองกับบทบัญญัติของ
รัฐธรรมนูญแหงราชอาณาจักรไทย พ.ศ. 2540 มาตรา 77 จึงเห็นสมควรกําหนดใหมี
จรรยาบรรณของผูปฏิบัติงานดานพัสดุ เพื่อเปนแนวทางในการปฏิบัตินอกจากการประพฤติ
ปฏิบัติตามจรรยาบรรณที่หนวยงานของรัฐแตละแหงไดกําหนดไวแลวดวย ดังนี้ 

1. วางตัวเปนกลางในการดําเนินการเกี่ยวกับการพัสดุ 
2. ปฏิบัติหนาที่ดวยจิตสํานึก และดวยความโปรงใส สามารถใหผูมีสวนเกี่ยวของ

ตรวจสอบไดทุกเวลา 
3. มีความมุงมั่นในการที่จะพัฒนาตนเอง และพัฒนางาน โดยเรียนรูถึงเทคนิค

วิทยาการใหม ๆ เพิ่มเติมอยูเสมอ และนํามาใชปฏิบัติงานใหรวดเร็ว มีประสิทธิภาพและ
ประสิทธิผลดีย่ิงข้ึน 

4. ปฏิบัติหนาที่โดยยึดกฎหมาย กฎ ระเบียบปฏิบัติของทางราชการอยางเครงครัด 
5. ดําเนินการใหมีการใชจายเงิน และทรัพยสินของหนวยงานอยางประหยัดคุมคา 

และใหเกิดประโยชนสูงสุด 
6. คํานึงถึงประโยชนของหนวยงานและประโยชนสวนรวมของราชการเปนหลัก โดย

คํานึงถึงความถูกตอง ยุติธรรมและความสมเหตุสมผลประกอบดวย 
7. ปฏิบัติงานรวมกับผูบังคับบัญชาและผูรวมงานดวยความเอาใจใส โดยใหความ

รวมมือชวยเหลือในเรื่องการใหความคิดเห็นตามหลักวิชาการ แกไขปญหารวมกัน และการ
พัฒนางาน 

8. ไมเรียก รับ หรือยอมรับทรัพยสิน หรือผลประโยชนอยางใดทั้งโดยตรงและโดย
ออมจากผูขาย ผูรับจาง หรือผูมีสวนเกี่ยวของที่เขามามีนิติสัมพันธกับทางราชการเกี่ยวกับ
การพัสดุ เพื่อตนเองหรือผูอื่นโดยมิชอบ 

9. ปฏิบัติตอผูขาย ผูรับจาง หรือผูมีสวนเกี่ยวของที่เขามามีนิติสัมพันธกับทาง
ราชการเกี่ยวกับการพัสดุ รวมถึงการรับฟงผูมารองเรียน รองทุกข ดวยความเปนธรรม 
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เอื้อเฟอ มีน้ําใจ แตทั้งนี้ การปฏิบัติดังกลาวตองไมเปนปฏิปกษตอการแขงขันอยางเสรีและ
เปนธรรม 

10. ใหความรวมมือกับทุกฝายในการเสริมสรางมาตรฐานการปฏิบัติงานของ
เจาหนาที่ผูเกี่ยวของกับงานดานพัสดุ ใหสามารถพัฒนางานจนเปนที่ยอมรับโดยทั่วไปวา
เปนวิชาชีพเฉพาะสาขาหนึ่ง 

11. ผูบังคับบัญชาดานพัสดุพึงใชดุลพินิจในการปฏิบัติงาน และในการสงเสริม 
สนับสนุน การใหคําปรึกษา คําแนะนํา และรับฟงความคิดเห็นของผูปฏิบัติงานอยางมีเหตุผล 

12. ผูบังคับบัญชาดานพัสดุพึงควบคุม ตรวจสอบ ดูแล และกําชับใหผูปฏิบัติงาน 
ประพฤติปฏิบัติตามจรรยาบรรณนี้อยางเครงครัด ในกรณีที่พบวามีการประพฤติปฏิบัติที่ไม
เปนไปตามจรรยาบรรณนี้ ใหดําเนินการตามควรแกกรณี เพื่อใหมีการดําเนินการใหถูกตอง
ตามจรรยาบรรณนี้ตอไป 
 
 
 
 
 
 

***************************************************************** 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



24 

 

ส่ังซื้อไดท่ี 
www.SheetRam.com 

 
โทรศัพท : 02-7230950,02-5141422, 

085-9679080,085-9993722,085-9993740 
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