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ความรูเกี่ยวกับกรมการทองเที่ยว 
 
ประวัติกรมการทองเที่ยว 

กรมการทองเที่ยว เปนสวนราชการระดับกรมสังกัดกระทรวงการทองเที่ยวและกีฬา 
ซึ่งจัดตั้งข้ึนตามพระราชบัญญัติปรับปรุงกระทรวง ทบวง กรม พ.ศ. 2545 มาตรา 5 หมวด 5 
ตั้งแตวันที่ 3 ตุลาคม 2545  

กรมการทองเที่ยว มีภารกิจเกี่ยวกับการทองเที่ยว ในการพัฒนามาตรฐาน การ
บริการดาน การทองเที่ยวและแหลงทองเที่ยว รวมทั้งการสนับสนุนการประกอบธุรกิจนํา
เที่ยวและมัคคุเทศกใหอยูในระดับ มาตรฐาน เพื่อกอใหเกิดประโยชนทางเศรษฐกิจ สังคม 
และวัฒนธรรม และเพื่อกอใหเกิดการทองเที่ยวแบบย่ังยืน ซึ่งเดิมเปนภารกิจของการ
ทองเที่ยวแหงประเทศไทย และไดถายโอนมาใหสํานักงานพัฒนาการทองเที่ยว ตาม
พระราชบัญญัติปรับปรุงกระทรวง ทบวง กรม พ.ศ. 2545 ประกอบกับกฎกระทรวงแบงสวน
ราชการสํานักงานพัฒนาการทองเที่ยว กระทรวงการทองเที่ยวและกีฬา พ.ศ. 2545 
นอกจากนี้ สํานักงานพัฒนาการทองเที่ยว ยังรับโอนงานพัฒนาและสนับสนุนกิจการ
ภาพยนตรมาจากกรมประชาสัมพันธดวย 

 
อํานาจหนาที่ 

กรมการทองเที่ยว มีภารกิจ เกี่ยวกับ การทองเที่ยว ในการพัฒนามาตรฐาน การ
บริการดานการทองเที่ยว และแหลงทองเที่ยว รวมทั้งการสนับสนุนการ ประกอบธุรกิจนํา
เที่ยวและมัคคุเทศก ใหอยูในระดับมาตรฐาน เพื่อกอใหเกิดประโยชนทางเศรษฐกิจ สังคม
และวัฒนธรรม และเพื่อกอใหเกิดการทองเที่ยวแบบย่ังยืน โดย ใหอํานาจหนาที่ดังตอไปนี้ 
  1.ศึกษา วิเคราะห วิจัย รวบรวมขอมูลสถิติดานการทองเที่ยว และแนวทาง การ
ดําเนินการพัฒนาการทองเที่ยว ใหสอดคลอง กับนโยบาย และแผนพัฒนาการทองเที่ยว
แหงชาติ  

2.จัดทําแผนพัฒนาบริการการทองเที่ยว รวมท้ังประสานสงเสริม และสนับสนุนใหมี
การปฏิบัติตามแผนที่กําหนด  

3.จัดทําแผนพัฒนาทะเบียนธุรกิจนําเที่ยวและมัคคุเทศก รวมทั้งประสาน สงเสริมและ
สนับสนุน ใหมีการปฏิบัติ ตามท่ีกําหนด  
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4.จัดทําแผนพัฒนาแหลงทองเที่ยว รวมท้ังประสาน สงเสริมและสนับสนุนใหมีการ
ปฏิบัติตามแผนที่กําหนด  

5.ดําเนินการตามกฎหมาย วาดวยธุรกิจนําเที่ยว และมัคคุเทศก และกฎหมายอื่นที่
เกี่ยวของ  

6.ติดตามประเมินผลงานดานพัฒนาการทองเที่ยว  
7.สงเสริม สนับสนุนกิจการภาพยนตร ทั้งภาคการผลิต การบริหารและกิจการที่

เกี่ยวของ  
8.ปฏิบัติการอื่นใดตามที่กฎหมายกําหนด ใหเปนอํานาจหนาที่ของสํานักงาน หรือ

ตามท่ีกระทรวง หรือคณะรัฐมนตรีมอบหมายตามพระราชกฤษฎีกา แบงสวนราชการ
กรมการทองเที่ยว ออกเปน  

กองกลาง มีอํานาจหนาที่ 
ดําเนินการเกี่ยวกับ งานบริหารงานทั่วไป และปฏิบัติงานสารบรรณของสํานักงาน 

ดําเนินการเกี่ยวกับงานชวยอํานวยการ และประสานราชการของสํานักงาน จัดทําและ
ประสานงานแผนการปฏิบัติงาน ของสํานักงานพัฒนาการทองเที่ยว ใหสอดคลองกับนโยบาย 
และแผนแมบทของกระทรวง รวมทั้งเรงรัด ติดตามและประเมินผล การปฏิบัติงาน ของ
หนวยงานตามแผนงาน และโครงการของสํานักงานดําเนินการเก่ียวกับการเงิน การบัญชี 
งบประมาณ การพัสดุ อาคารสถานที่ และยานพาหนะของสํานักงานจัดระบบงาน และ
บริหารงานบุคคลของสํานักงาน ดําเนินการเกี่ยวกับงานกฎหมายแลระเบียบงานนิติกรรม
และสัญญา งานเกี่ยวกับความรับผิดทางแพงอาญา งานคดีปกครองและงานคดีอื่นที่อยูใน
อํานาจหนาที่ประชาสัมพันธ และเผยแพรกิจกรรม และผลงานของสํานักงาน  
  สํานักทะเบียนธุรกิจนําเที่ยวและมัคคุเทศก มีอํานาจหนาที่  

ดําเนินการเกี่ยวกับการออกใบอนุญาตตออายุใบอนุญาต ส่ังพักหรือเพิกถอน
ใบอนุญาตการรับชําระคาธรรมเนียมเกี่ยวกับธุรกิจนําเที่ยว และมัคคุเทศก รวมทั้งการวาง
หลักประกันของผูประกอบธุรกิจนําเที่ยว และการออกใบอนุญาตอื่นๆ ที่เกี่ยวของกับธุรกิจนํา
เที่ยวและมัคคุเทศก ดําเนินการจัดทํา เก็บรักษา บันทึกและติดตามแกไขขอมูลและประวัติ
ของธุรกิจนําเท่ียวและมัคคุเทศก ประสาน สงเสริมและสนับสนุนหนวยงานที่เกี่ยวของ 
เพื่อใหการประกอบธุรกิจนําเที่ยวและมัคคุเทศกใหเปนไปตามที่กฎหมายกําหนด ดําเนินการ
เกี่ยวกับงานเลขานุการของคณะกรรมการธุรกิจนําเที่ยวและมัคคุเทศก และคณะอนุกรรมการ
ที่คณะกรรมการธุรกิจนําเที่ยวและมัคคุเทศกแตงตั้ง 
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สํานักพัฒนาบริการทองเที่ยว มีอํานาจหนาที่ 
ศึกษา วิเคราะห วิจัยสภาพปญหาและความตองการในการพัฒนาบริการแหลง

ทองเที่ยว เพื่อกําหนดมาตรฐานบริการทองเท่ียว ติดตอประสานกับหนวยงานที่เกี่ยวของ ใน
การแกไขปญหาดานบริการทองเที่ยว การอํานวยความสะดวกและความปลอดภัยแก
นักทองเที่ยว  
  สํานักพัฒนาแหลงทองเที่ยว มีอํานาจหนาที่  

ศึกษา วิเคราะห วิจัยสภาพปญหา และความตองการในการพัฒนาแหลงทองเที่ยว 
เพื่อกําหนดมาตรฐานแหลงทองเท่ียว ศึกษา วิเคราะห วิจัยและพัฒนาองคความรูดานการ
พัฒนาและอนุรักษแหลงทองเที่ยว ประสาน สงเสริมและสนับสนุนหนวยงานที่เกี่ยวของ 
เพื่อใหเกิดการพัฒนาและอนุรักษแหลงทองเที่ยวแบบย่ังยืนและตามมาตรฐานที่ กําหนด 
สงเสริม สนับสนุนกิจการภาพยนตร ทั้งภาคการผลิต การบริการและกิจการที่เกี่ยวของ เพื่อ
เปนการสงเสริมและเผยแพรศิลปะและวัฒนธรรม  
 

วิสัยทัศน 
 กรมการทองเที่ยวเปนองคกรหลักในการสงเสริมและพัฒนาคุณภาพสินคาและบริการ
ดานการทองเท่ียวในระดับสากลรวมทั้งสนับสนุนการสรางภาพยนตรตางประเทศใน
ราชอาณาจักรเพื่อเปนศูนยกลางการทองเที่ยวของเอเชีย 
 

พันธกิจ 
1. สงเสริม อนุรักษ ฟนฟู พัฒนาแหลงทองเที่ยวและคุณภาพสิ่งแวดลอมเพื่อความสมดุลและ

ย่ังยืน 
2. พัฒนายกระดับมาตรฐานสินคา บริการ และบุคลากรดานการทองเที่ยว 
3. สงเสริมและพัฒนาธุรกิจที่องเที่ยว มัคคุเทศก ผูนําเที่ยว และควบคุม กํากับใหเปนไปตาม

กฎหมายกําหนด 
4. การอํานวยความสะดวก การปองกันและรักษาความปลอดภัยทางการทองเที่ยว 
5. สงเสริมการมีสวนรวมและเสริมสรางกิจกรรมการบริหารจัดการดานการทองเท่ียวแกทุกภาค

สวน เพื่อพัฒนาการทองเที่ยวอยางย่ังยืน 
6. สงเสริมและสนับสนุนกิจการภาพยนตรตางประเทศในราชกอาณาจักร 
7. พัฒนาระบบขอมูลสารสนเทศและเผยแพรขอมูลสถิติ องคความรูดานการทองเที่ยวเพื่อการ

วางแผนและบริหารจัดการ 
8. พัฒนาความรวมมือดานการทองเที่ยวทุกภาคสวนทั้งในและตางประเทศ 
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ยุทธศาสตรพัฒนาการทองเที่ยว 
1. การพัฒนาคุณภาพ มาตรฐานสินคา/บริการดานการทองเที่ยว 
2. การพัฒนาการบริหารจัดการดานการทองเที่ยว 
3. การเสริมสรางเครือขายและพันธมิตรกับประเทศอาเซียนและนานาชาติ เพื่อเชื่อมโยงใหเกิด

การพัฒนาการทองเที่ยวอยางย่ังยืน 
4. การพัฒนาองคกรและระบบงาน 

 
ประเด็นยุทธศาสตรที่ 1 การพัฒนาคุณภาพ มาตรฐานสินคา/บริการดานการ
ทองเที่ยว 
เปาประสงค 

1. สินคาและบริการดานการทองเที่ยวมีคุณภาพ ไดมาตรฐาน เปนที่ยอมรับ และสรางความ
เชื่อมั่นแกนักทองเที่ยว 

2. นักทองเที่ยวไดรับความสะดวกและความปลอดภัยในการทองเที่ยว 
3. เพิ่มรายไดจากการทองเที่ยว และการถายทําภาพยนตรตางประเทศในประเทศไทย 

กลยุทธ 
1. ศึกษา วิจัยพฤติกรรมการบริโภคของนักทองเที่ยวทั้งไทยและตางประเทศ เพื่อพัฒนา

คุณภาพมาตรฐานสินคา/บริการดานการทองเที่ยวใหสอดคลองกับความตองการของ
นักทองเที่ยว (Demand-side) 

2. กําหนดและพัฒนามาตรฐานอุตสาหกรรมทองเที่ยว ใหสอดคลองกับความตองการของตลาด 
3. กํากับ สงเสริม สนับสนุน การตรวจประเมินและรับรองมาตรฐานอุตสาหกรรมทองเที่ยว ทั้ง

บริการท่ีองเที่ยว แหลงทองเที่ยว ธุรกิจนําเที่ยว มัคคุเทศก และผูนําเที่ยว 
4. พัฒนา กํากับ สงเสริม และสนับสนุนธุรกิจนําเที่ยว มัคคุเทศก และผูนําเที่ยว 
5. พัฒนา สงเสริม สนับสนุนและประสานงานเครือขายในการจัดกิจกรรมทางการทองเที่ยว 
6. พัฒนา อนุรักษ ฟนฟูและเชื่อมโยงแหลงทองเที่ยว ทั้งที่เปนแหลงทองเที่ยวทางธรรมชาติ

ทางวัฒนธรรมและที่มนุษยสรางข้ึน 
7. พัฒนา และประสานงานเครือขาย เพื่อใหเกิดการอํานวยความสะดวก การปองกันและการ

รักษาความปลอดภัยทางการทองเที่ยว 
8. สงเสริมและสนับสนุนธุรกิจการสรางและถายทําภาพยนตรตางประเทศในราชอาณาจักร 
9. สนับสนนุใหเกิดการลงทุนของภาคเอกชน เพื่อพัฒนาและสรางแหลงทองเที่ยวใหมๆ  ที่จะ

เปนการเพิ่มขีดความสามารถในการแขงขันใหกับประเทศ 
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ความรูเบ้ืองตนเกี่ยวกับอุตสาหกรรมการทองเที่ยว 
 

การทองเที่ยวและอาเซียน 
อุตสาหกรรมการทองเที่ยวในภูมิภาคอาเซียนมีอัตราการเติบโตของจํานวน

นักทองเที่ยวอยางตอเนื่อง โดยนักทองเที่ยวจากประเทศสมาชิกอาเซียนมีสัดสวนมากที่สุด 
ดังรูป แสดงตัวเลขการเติบโตของจํานวนนักทองเที่ยวตางชาติในภูมิภาคอาเซียน (ขณะท่ีจัด
ทาแผนฉบับนี้ยังไมมีขอมูลป พ.ศ.2553) 

 
 

 
 
 
 
รูปแสดง จํานวนนักทองเที่ยวชาวตางชาติที่เดินทางมายังภูมิภาคอาเซียน 

จากขอมูลเบื้องตน ทําใหมีการคาดการณวาภายในป พ.ศ. 2558 จํานวนนักทองเที่ยว
ชาวตางชาติที่เดินทางมายังภูมิภาคอาเซียนจะเพิ่มเปน 86,700,000 คน คิดเปนอัตราการ
เติบโต 25% (ขอมูลนี้ไดจากการศึกษาของ Professors Turner และ Witt ที่ทาใหกับ Pacific 
Asia Travel Association และASEAN) การเติบโตนี้เปนผลจากปจจัยและแนวโนมตางๆ 
หลายประการ ปจจัยบางประการอยูนอกเหนือการควบคุมขององคกรการทองเที่ยวแหงชาติ
อาเซียน (ASEAN NTOs) และประเทศสมาชิก อาทิเชน ภัยธรรมชาติ ความไมแนนอนของ
สถานการณการเมืองโลก รวมท้ังความเพียงพอของปริมาณและราคาเชื้อเพลิงในตลาดโลก 
เปนตน ปจจัยเหลานี้สงผลตอการบรรลุเปาหมายการเติบโตของอุตสาหกรรมการทองเท่ียว
ตามที่คาดการณไว โดยเฉพาะอยางย่ิง เมื่ออาเซียนมีงบประมาณจากัดในการดําเนินงาน
ดานการตลาดของการทองเที่ยวอาเซียน ดังนั้นการเติบโตของจํานวนนักทองเที่ยวตางชาติที่
จะเขามาในอาเซียนนั้น จึงจะเปนผลมาจากประสิทธิภาพดานการตลาดขององคกรการ
ทองเที่ยวแหงชาติ (NTOs) ของแตละประเทศเปนสวนใหญการพัฒนาอยางย่ังยืนเปน
หลักการสําคัญประการหนึ่งของแผนยุทธศาสตร ฯ นี้ดังนั้น ในการประเมินความสําเร็จของ
แผนยุทธศาสตรการทองเที่ยวอาเซียน จะตองใชตัวชี้วัดในหลายมิติ การเพิ่มข้ึนของจํานวน
นักทองเที่ยวในอาเซียน เปนเพียงตัวชี้วัดหนึ่งเทานั้น จําเปนตองพิจารณาตัวชี้วัดอื่น ๆ 
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ประกอบดวย เชน คุณภาพชีวิตของประชาชนท่ีดีข้ึน การอนุรักษทรัพยากรทางธรรมชาติ
และวัฒนธรรมที่มีประสิทธิภาพมากขึ้น ระดับคุณภาพการใหบริการท่ีสูงนั้น  ทักษะ ความรู
ของบุคลากรที่มากขึ้น และระดับการเปดเสรี เหลานี้ถือเปนตัวชี้วัดท่ีมีความสําคัญในการ
ประเมินผลสําเร็จของแผนยุทธศาสตร ฯ การทองเที่ยวนับเปนอุตสาหกรรมที่ชวยขับเคล่ือน
การเติบโตทางดานเศรษฐกิจ สังคม และเปนเครื่องมือสําคัญในการพัฒนาของอาเซียน 
ดังนั้น การทองเที่ยวจึงถูกจัดใหเปน 1 ใน 12 สาขาเรงรัดการพัฒนา ซึ่งจะชวยใหเกิดการ
รวมตัวไปสูประชาคมอาเซียนภายในป พ.ศ. 2558 โดยในแผน ฯ นี้ ไดกลาวถึงผลที่จะไดรับ
จากการดําเนินงานตามแผน ฯ ตอการบรรลุเปาหมายภาพรวมของประชาคมอาเซียนไวดวย 
แผนการรวมกลุมสาขาการทองเที่ยวของอาเซียน (Roadmap for ASEAN Tourism 
Integration)  

จากการประเมินของสํานักเลขาธิการอาเซียน (ASEAN Secretariat) พบวา การ
ทองเที่ยวเปนสาขาเดียว ที่สามารถดําเนินการตามแผนการรวมกลุมสาขาการทองเที่ยวของ
อาเซียนไดครบทั้ง 19 มาตรการ ดังนี้ 

- การใหภาคเอกชนมีสวนรวมในการตลาดและประชาสัมพันธการทองเที่ยวของ
อาเซียน 

- การสรางความเขาใจกลุมตลาดทองเที่ยวที่สําคัญของอาเซียน เชน จีน ญี่ปุน 
เกาหลีใต อินเดีย สหรัฐอเมริกา ยุโรป และรัสเซีย 

- การใชตราสัญลักษณโครงการรณรงคทองเที่ยวอาเซียน (Visit ASEAN Campaign 
Logo) 

- การจัดพื้นที่ประชาสัมพันธการทองเที่ยวอาเซียน ในงานสงเสริมการทองเที่ยวระดับ 
นานาชาติ 

- การจัดทําโสตทัศนและวีดีทัศนเกี่ยวกับการทองเที่ยวอาเซียน 
- การประชาสัมพันธแหลงทองเที่ยวที่เปนมรดกของอาเซียน 
- การพัฒนาชองทางประตูสูการทองเที่ยวอาเซียน 
- การสงเสริมการตลาดทองเที่ยวทางเรือเดินทะเลใหเปนแพ็คเก็จที่นาสนใจของ

อาเซียน 
- การสรางแรงจูงใจในการพัฒนาโครงสรางพื้นฐานดานการทองเที่ยว 
- การศึกษาพื้นที่ทองเที่ยวที่สามารถสงเสริมการลงทุนดานการทองเที่ยว 
- การจัดทําโครงการทองเที่ยวเชิงนิเวศ 
- การจัดเวทีเกี่ยวกับการลงทุนดานการทองเที่ยวของอาเซียน 
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ขอบังคับสภาอุตสาหกรรมทองเท่ียวแหงประเทศไทย 
วาดวยการกําหนดหลักเกณฑและวิธีการรับสมัครสมาชิก สิทธิและหนาที่

ของสมาชิกคาลงทะเบียน และคาบํารุงประจําป พ.ศ. 2553 
อาศัยอํานาจตามความในมาตรา 16 แหงพระราชบัญญัติสภาอุตสาหกรรมทองเที่ยว

แหงประเทศไทย พ.ศ. 2544 และดวยความเห็นชอบของที่ประชุมสภา คณะกรรมการจึงได
ออก ขอบังคับวาดวยการกําหนดหลักเกณฑและวิธีการรับสมัครสมาชิก สิทธิและหนาที่ของ
สมาชิก คาลงทะเบียน และคาบํารุงประจําป ตามมาตรา 16 (3) (ก) และ (ค) ดังนี้ 

ขอ 1. ใหยกเลิกขอบังคับวาดวยการกําหนดหลักเกณฑและวิธีการรับสมัครสมาชิก 
สิทธิและหนาที่ของสมาชิก คาลงทะเบียนและคาบํารุงประจําป พ.ศ.2546 

ขอ 2. หลักเกณฑและวิธีการรับสมัครสมาชิก 
ก. คาสมัครและคาบํารุงประจําป 
(1) คาสมัครแรกเขา เฉพาะสมาชิกสามัญ รายละ 3,000 บาท (สามพันบาท 

ถวน) และสําหรับสมาชิกวิสามัญ รายละ 1,000 บาท 
(2) คาบํารุงประจําป สําหรับสมาชิกสามัญ ปละ 2,000 บาท (สองพันบาท

ถวน) สําหรับสมาชิกวิสามัญปละ 1,000 บาท (หนึ่งพันบาทถวน) คาบํารุงประจําป ใหเริ่มนับ
จากวันที่คณะกรรมการไดมีมติใหรับเขาเปนสมาชิกเปนตนไป โดยสมาชิกท่ีสมัครเขาในครึ่ง
หลังของปใหชําระคาบํารุงสมาชิกเพียงครึ่งหนึ่งของคาบํารุงสมาชิกในปนั้นๆ 

ข. วิธีการสมัคร 
(1) สมาชิกสามัญตองมีการดําเนินกิจการมาไมนอยกวาหนึ่งป โดยมีรายงาน

การประชุมสามัญประจําปและงบดุลประจําปเสนอเปนเอกสารประกอบการพิจารณา 
(2) สมาชิกสามัญและสมาชิกวิสามัญตองย่ืนใบสมัครพรอมชําระคาสมัครแรก

เขาและคาบํารุงประจําปตามแบบพิมพที่คณะกรรมการกําหนดตอนายทะเบียน 
(3) ใหนายทะเบียนเสนอใบสมัครตอที่ประชุมคณะกรรมการเพื่อพิจารณาการ

รับเขาเปนสมาชิกโดยเร็ว 
(4) ใหนายทะเบียนแจงผลการพิจารณาของคณะกรรมการใหผูสมัครทราบ

ภายใน 7 วัน นับแตคณะกรรมการมีคําวินิจฉัย 
(5) กอนการพิจารณา คณะกรรมการอาจขอทราบรายละเอียดเพิ่มเติมจาก

ผูสมัครได 
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ขอบังคับสภาอุตสาหกรรมทองเท่ียวแหงประเทศไทย 
วาดวยการบัญชี การเงิน และทรัพยสินของสภา พ.ศ. 2546 

อาศัยอํานาจตามความในมาตรา 16 แหงพระราชบัญญัติสภาอุตสาหกรรมทองเที่ยว
แหงประเทศไทย พ.ศ. 2544 และดวยความเห็นชอบของที่ประชุมสภา คณะกรรมการจึงได
ออก ขอบังคับวาดวยการบัญชีการเงิน และทรัพยสินของสภา ตามมาตรา 16 (3) (ง) ดังนี้ 

ขอ 1. ในขอบังคับนี้ 
“วันสิ้นปปฏิทิน” หมายถึง วันสิ้นปบัญชีของสภา ใหถือเอาวันที่ 31 ธันวาคม ของ

ทุกปเปนวันส้ินปบัญชีของสภา 
“รายงานทางการเงิน” หมายถึง งบดุล บัญชีรายรับและรายจายประจําปของสภา 
“ผูอํานวยการ” หมายถึง ผูอํานวยการสํานักงานใหญของสภาซึ่งไดรับการแตงตั้ง

โดยประธานสภา 
“ผูสอบบัญชี” หมายถึง ผูสอบบัญชีรับอนุญาตตามกฎหมายวาดวยผูสอบบัญชี และ 

ไดรับการแตงตั้งจากที่ประชุมสามัญ 
“ทรัพยสิน” หมายความรวมถึง สินทรัพยที่ปรากฏในงบดุล 
ขอ 2. ใหคณะกรรมการจัดทํารายงานทางการเงินใหแลวเสร็จภายในเดือนมกราคม

ของทุกปและสงใหผูสอบบัญชีตรวจสอบ 
ขอ 3. ใหผูสอบบัญชีมีอํานาจตรวจสอบสรรพสมุด บัญชี และเอกสารหลักฐานของ

สภา ในสํานักงานของสภาไดในระหวางเวลาทําการ เพื่อการนี้ใหมีอํานาจสอบถามและขอคํา
ชี้แจงจากประธานสภา รองประธานสภา กรรมการ ผูอํานวยการ พนักงาน ลูกจาง และ
พนักงานเจาหนาที่ไดดวย 

ขอ 4. ใหผูสอบบัญชีทํารายงานผลการตรวจสอบเสนอตอคณะกรรมการใหแลวเสร็จ
ภายในเดือนมีนาคมของทุกป 

ขอ 5. ใหคณะกรรมการเสนอรายงานทางการเงินซึ่งมีผูสอบบัญชีรับรองตอที่ประชุม
สามัญภายในหนึ่งรอยย่ีสิบวันนับแตวันส้ินปปฏิทิน 

ขอ 6. ใหผูอํานวยการมีหนาที่เก็บรักษาสมุดบัญชีและเอกสารการเงินของสภาไว ณ 
สํานักงานใหญของสภาและใหอยูในความดูแลรับผิดชอบของผูอํานวยการหรือผูที่
ผูอํานวยการมอบหมาย 

ขอ 7. ใหผูอํานวยการนําเงินของสภาฝากไว ณ ธนาคารพาณิชย และ/หรือ สถาบัน
การเงินที่มั่นคงและสะดวกในการติดตอในนามของสภา การฝากเงินไวกับสถาบันการเงินแต 
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ละแหงจะตองมีจํานวนเงินไมเกิน 5 ลานบาท โดยความเห็นชอบของคณะกรรมการและตอง 
แจงใหที่ประชุมสภาทราบ 

ขอ 8. การฝากเงิน การถอนเงิน หรือการส่ังจายเช็คจากบัญชีของสภา ใหอยูใน
อํานาจของประธานสภา รองประธานสภา เลขาธิการสภา กรรมการที่คณะกรรมการ
มอบหมาย หรือผูอํานวยการ พรอมประทับตราของสภาภายใตเงื่อนไขตามขอ 9. 

ผูมีอํานาจตามวรรคกอนจะทําการใดๆใหเกิดขอผูกพันทางการเงินในนามของสภา
ไมไดเวนแตจะไดรับอนุมัติเห็นชอบจากคณะกรรมการหรือจากทีประชุมสภาเปนลายลักษณ
อักษรกอน 

ขอ 9. การเบิกจายเงินเพื่อการดําเนินกิจการของสภา ใหเปนไปดังนี้ 
ก. ผูอํานวยการสํานักงานใหญมีอํานาจเบิกถอนเงินไดในวงเงินครั้งละไมเกิน 20,000 

บาท (สองหมื่นบาทถวน) 
ข. รองประธานสภา หรือเลขาธิการสภา หรือกรรมการที่คณะกรรมการมอบหมาย มี 

อํานาจเบิกถอนเงินไดในวงเงนิครั้งละไมเกิน 50,000 บาท (หาหมื่นบาทถวน) 
ค. ประธานสภา มีอํานาจเบิกถอนเงินไดในวงเงินครั้งละไมเกิน 100,000 บาท (หนึ่ง 

แสนบาทถวน) 
ขอ 10. ใหผูอํานวยการสามารถขอเบิกเงินสดเก็บสํารองไวในสํานักงานเพื่อใชจาย

เกี่ยวกับกิจการของสภาไดไมเกินวงเงิน 30,000 บาท (สามหมื่นบาทถวน) ซึ่งผูอํานวยการ
หรือผูที่ผูอํานวยการมอบหมายมีหนาท่ีเปนผูรับผิดชอบและเก็บรักษาเงินดังกลาว 

ขอ 11. ใหผูอํานวยการหรือผูที่ผูอํานวยการมอบหมายเปนผูมีหนาที่รับผิดชอบดูแล
และเก็บรักษาทรัพยสินของสภาใหอยูในสภาพที่ใชงานได 

ขอ 12. การจําหนายทรัพยสินของสภาที่มีมูลคาเกินกวา 100,000 บาท หรือการ
จําหนายหนี้สูญอันมีมูลคาเกินกวา 100,000 บาท จะตองไดรับความเห็นชอบจาก
คณะกรรมการเปนลายลักษณอักษร 

ขอ 13. ใหประธานสภาโดยความเห็นชอบของคณะกรรมการ มีอํานาจออกระเบียบวา
ดวยวิธีปฏิบัติตามขอบังคับนี้ 

ขอ 14. ใหคณะกรรมการเปนผูมีอํานาจในการตีความขอบังคับนี้ 
ขอ 15. ขอบังคับนี้ใหมีผลบังคับใชตั้งแตวันที่ 13 ธันวาคม 2546 เปนตนไป 

ประกาศ ณ วันที ่13 ธันวาคม 2546 
(นายวิจิตร ณ ระนอง) 

ประธานสภาอุตสาหกรรมทองเที่ยวแหงประเทศไทย 
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แนวขอสอบพระราชบัญญัติธุรกิจนําเทีย่วและมัคคุเทศก  
พ.ศ. 2551 

 
1.พรบ.ธุรกจินําเที่ยวและมัคคุเทศก ฉบับที่ใชในปจจุบนัเปนฉบับ พ.ศ.ใด 
 ก. พ.ศ. 2549     ข. พ.ศ. 2550 
 ค. พ.ศ. 2551     ง. พ.ศ. 2553 
 ตอบ  ค. พ.ศ. 2551 
 
2. พรบ.ธุรกจินําเที่ยวและมัคคุเทศก ใหไวเมื่อใด 
 ก. วันที่ 30 มกราคม พ.ศ. 2551 
 ข. วันที่ 31 มกราคม พ.ศ. 2551 
 ค. วันที ่30 มกราคม พ.ศ. 2552 
 ง. วันที่ 30 มกราคม พ.ศ. 2553 
 ตอบ ค. วันที่ 30 มกราคม พ.ศ. 2551 
 
3. พรบ.ธุรกจินําเที่ยวและมัคคุเทศก มีผลบังคับใชเมื่อใด 
 ก. ตั้งแตวันประกาศในราชกิจจานุเบกษา 
 ข. ถัดจากวนัประกาศในราชกิจจานุเบกษา 
 ค. 30 วันหลังจากประกาศในราชกิจจานุเบกษา 
 ง. 60 วนัหลังจากประกาศในราชกิจจานุเบกษา 
 ตอบ ง. 60 วันหลังจากประกาศในราชกิจจานุเบกษา 

พระราชบัญญัตินี้ใหใชบังคับเมื่อพนกําหนดหกสิบวันนับแตวันประกาศในราชกิจจา
นุเบกษาเปนตนไป  
 
4.ผูรักษาการตาม พรบ.ธุรกิจนําเที่ยวและมัคคุเทศกคือใคร 
 ก. รัฐมนตรีวาการกระทรวงการทองเที่ยวและกีฬา 
 ข. ปลัดกระทรวงการทองเที่ยวและกีฬา 
 ค. ผูอํานวยการทองเที่ยวและกีฬา 
 ง. ปลัดกระทรวงการทองเที่ยวและกีฬา 
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 ตอบ ก. รัฐมนตรีวาการกระทรวงการทองเที่ยวและกีฬา 
รัฐมนตรีวาการกระทรวงการทองเที่ยวและกีฬารักษาการตามพระราชบัญญัตินี้ และ

ใหมีอํานาจออกกฎกระทรวงกําหนดคาธรรมเนียมไมเกินอัตราทายพระราชบัญญัตินี้ ยกเวน
คาธรรมเนียมและกําหนดกิจการอื่นเพื่อปฏิบัติการตามพระราชบัญญัตินี้ 
 
5. คณะกรรมการธุรกิจนําเที่ยวและมัคคุเทศก มีใครเปนประธานกรรมการ 
 ก. รฐัมนตรีวาการกระทรวงการทองเที่ยวและกีฬา 
 ข. ปลัดกระทรวงการทองเที่ยวและกีฬา 
 ค. ผูอํานวยการทองเที่ยวและกีฬา 
 ง. ปลัดกระทรวงการทองเที่ยวและกีฬา 
 ตอบ ข. ปลัดกระทรวงการทองเที่ยวและกีฬา 
 

6. กรรมการและเลขานุการในคณะกรรมการธุรกจินําเที่ยวและมัคคุเทศก คือใคร 
 ก. นายทะเบียนธุรกิจนาํเที่ยวและมัคคุเทศกกลาง 
 ข. ผูบัญชาการสํานักงานตรวจคนเขาเมือง 
 ค. ผูอํานวยการสํานักงานพัฒนาการทองเที่ยว 
 ง. ประธานสภาอุตสาหกรรมทองเที่ยวแหงประเทศไทย 
 ตอบ  ก. นายทะเบียนธุรกิจนําเที่ยวและมัคคุเทศกกลาง 

ใหมีคณะกรรมการธุรกิจนําเที่ยวและมัคคุเทศกคณะหนึ่ง ประกอบดวยปลัดกระทรวง
การทองเที่ยวและกีฬา เปนประธานกรรมการ ผูอํานวยการสํานักงานพัฒนาการทองเที่ยว 
เปนรองประธานกรรมการ ผูแทนกระทรวงมหาดไทย ผูแทนกระทรวงแรงงาน ผูบัญชาการ
สํานักงานตรวจคนเขาเมือง ผูบังคับการตํารวจทองเที่ยว ผูวาการการทองเท่ียวแหงประเทศ
ไทย ประธานสภาอุตสาหกรรมทองเที่ยวแหงประเทศไทย เปนกรรมการ และผูซึ่งรัฐมนตรี
แตงตั้งจํานวนเจ็ดคน เปนกรรมการ ใหนายทะเบียนธุรกิจนําเที่ยวและมัคคุเทศกกลาง เปน
กรรมการและเลขานุการ 
 

7.กรรมการในคณะกรรมการธุรกิจนําเที่ยวและมัคคุเทศก ใหแตงตั้งจากผูแทนสภา
อุตสาหกรรมทองเที่ยวแหงประเทศไทยจํานวนกี่คน 
 ก. สามคน     ข. หาคน 
 ค. เจ็ดคน     ง. เกาคน 

ตอบ ข. หาคน 
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8. กรรมการในคณะกรรมการธุรกิจนําเที่ยวและมัคคุเทศก มีวาระในตําแหนงกี่ป 
 ก. หนึ่งป     ข. สองป 
 ค. สามป     ง. ส่ีป 

ตอบ ข. สองป 
 
9. ผูขอรับใบอนุญาตประกอบธุรกิจนําเที่ยวมีอายุไมต่ํากวากี่ปในวันย่ืนคําขอรับใบอนุญาต 
 ก. สิบแปดปบริบูรณ    ข. ย่ีสิบปบริบูรณ 
 ค. ย่ีสิบหาปบริบูรณ    ง. สามสิบปบริบูรณ 

ตอบ ข. ยี่สิบปบริบูรณ 
ผูขอรับใบอนุญาตประกอบธุรกิจนําเที่ยวซึ่งเปนบุคคลธรรมดาตองมีคุณสมบัติ 

ดังตอไปนี้ 
(ก) มีอายุไมต่ํากวาย่ีสิบปบริบูรณในวันย่ืนคําขอรับใบอนุญาตประกอบธุรกิจนําเที่ยว 
(ข) มีสัญชาติไทย 
(ค) มีภูมิลําเนาหรือถิ่นที่อยูในราชอาณาจักรไทย 

 
10.เมื่อผูย่ืนคําขอรับใบอนุญาตชําระคาธรรมเนียมใบอนุญาตประกอบธุรกิจนําเที่ยว ใหนาย
ทะเบียนออกใบอนุญาตประกอบธุรกิจนําเที่ยวใหภายในกี่วันนับแตวันที่ไดรับชําระ
คาธรรมเนียมและหลักประกันนั้น 
 ก. หาวัน     ข. เจ็ดวัน 
 ค. สิบหาวัน     ง. สามสิบวัน 

ตอบ ข. เจ็ดวัน 
เมื่อผูย่ืนคําขอรับใบอนุญาตชําระคาธรรมเนียมใบอนุญาตประกอบธุรกิจนําเที่ยวตาม

อัตราที่กําหนดในกฎกระทรวงและวางหลักประกันตามมาตรา 18 ครบถวนแลว ใหนาย
ทะเบียนออกใบอนุญาตประกอบธุรกิจนําเที่ยวใหภายในเจ็ดวันนับแตวันที่ไดรับชําระ
คาธรรมเนียมและหลักประกันนั้น 
 
11.ในกรณีที่นายทะเบียนมีคําส่ังไมออกใบอนุญาตประกอบธุรกิจนําเท่ียว มีสิทธิอุทธรณ
คําส่ัง ตอคณะกรรมการภายในกี่วันนับแตวันที่ไดรับแจงคําส่ัง จากนายทะเบียน 

ก. เจ็ดวัน     ข. สิบหาวัน 
 ค. สามสิบวัน     ง. ส่ีสิบหาวัน 
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ความรูเก่ียวกับบัญชีเบือ้งตน 
 

ความหมายของการบัญชี 

การบัญชี(Accounting)  คือ  “การชวยอํานวยใหการบริหารงานทางเศรษฐกิจ

ของธุรกิจดําเนินไปไดอยางราบรื่น” 

นักบัญชีจึงมีหนาที่เก็บรวบรวมขอมูลมาบันทึกรายการ  ซึ่งเกิดข้ึนกับธุรกิจ
เฉพาะที่สามารถตีคาเปนตัวเงินได  รวมท้ังการจัดระบบการทํางาน  การจัดแยกประเภท
รายการคา  การวิเคราะหรายการและการรายงานสรุปผลการดําเนินงานตามรายการคาท่ี
เกิดข้ึน 

“AICPA”  (The American Institute of Certified Public Accountants) เปน

สมาคมนักบัญชีและสถาบันผูสอบบัญชีรับอนุญาตของอเมริกา   ไดใหความหมายของการ
บัญชีวา  “การบัญชีเปนศิลปะของการเก็บรวบรวมจดบันทึกรายการ หรือเหตุการณที่

เกี่ยวกับการเงิน  ไวในรูปของเงินตราและการจัดหมวดหมูรายการคาท่ีเกิดข้ึน  เพื่อสรุปผล
พรอมทั้งวิเคราะหความหมายของรายงานที่ไดจัดทําไว” 

จากคําจํากดัความขางตน  อาจสรปุไดวา  การบัญชตีองประกอบดวย
กระบวนการดังตอไปนี ้

1. การบันทึกรายการที่เกิดขึ้นประจําวัน  (Recording Daily 

Transactions) ในการดําเนินกิจการทุกวัน  การบันทึกบัญชีจะเริ่มตนตอเมื่อกิจการมีรายการ

คาทางธุรกิจเกิดข้ึนเฉพาะในสวนที่เกี่ยวกับจํานวนเงิน  และตองเปนรายการคาที่เกิดข้ึนแลว
เทานั้น  หรือมีหลักฐานที่เชื่อถือไดวาจะเกิดข้ึนอยางแนนอนเหตุการณบางอยางซึ่งเปนเพียง
การคาดการณวาจะเกิดข้ึน  ไมถือวาเปนรายการที่สมบูรณพอที่จะนํามาบันทึกได  ตัวอยาง
รายการคาท่ีถือวาเปนรายการบัญชี  เชน  รายการที่เกี่ยวกับการซื้อ–ขาย การรับ-จายเงิน 

ซ่ึงรายการเหลานี้สามารถตีคาเปนจํานวนเงินได  และจะนําไปบันทึกไวในสมุดรายวัน

ข้ันตน  (Journatasin  thongsean) 

2. การจัดหมวดหมูของรายการ  (Classifying Recorded Data) 

เกิดข้ึนภายหลังจากที่ไดบันทึกรายการลงในสมุดรายวันขั้นตน  จากนั้นจึงมาแยกรายการ
ออกเปนหมวดหมู  และแยกประเภทรายการชนิดเดียวกันใหรวมอยูในที่เดียวกัน  โดยการ
ฝายรายการตาง ๆ จากสมุดรายวันข้ันตน  ไปยังบัญชีแยกประเภทที่เกี่ยวของ (LEDGERS) 

ตามหมวดหมูนั้น ๆ  
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การวิเคราะหรายการคา 
การดําเนินธุรกิจในแตละวันยอมมีผลทําให สินทรัพย  หนี้สิน  และสวนของ

เจาของเปล่ียนแปลงไป  เชน  กิจการขายสินคาไปเปนเงินสด  มีผลทําใหสินทรัพยที่เปนเงิน
สดเพิ่มข้ึน  และสินทรัพยที่เปนสินคาลดลง  กิจกรรมทางเศรษฐกิจของกิจการที่กอใหเกิด

ผลกระทบเชนนี้  เรียกวา  “รายการคา”  (Business  Transaction) 
 
เดบิต และ เครดิต  หมายถึง 

ศัพททางบัญชีที่ควรทราบเพื่อประโยชนในการบันทึกบัญช ี รายการคาที่
เกิดข้ึนทุกรายการจะมีผลกระทบตอบัญชีสองบญัชี  หรือมากกวานั้นเสมอ  เชน 

เดบิต  “Debit”  (Dr)  หมายถึง  ดานซายของบัญชีซึ่งใชบนัทกึสินทรัพยที่
เพิ่มข้ึน  และหนี้สินกับสวนของเจาของที่ลดลง  รายการบัญชีที่บันทึกทางดานซาย  เรียกวา  
รายการเดบิต 

เครดิต  “Credit” (Cr)  หมายถึง  ดานขวาของบญัชีซึ่งใชบันทึกสินทรัพยที่
ลดลง  และหนี้สินและสวนของเจาของที่เพิ่มข้ึน  รายการบัญชีที่บันทึกทางดานขวา  เรียกวา  
รายการเครดิต 

ผลตางระหวางจํานวนเงนิทางดานเดบิต (ดานซาย)  และจํานวนเงินทางดาน
เครดิต  (ดานขวา)  เรียกวา  ยอดคงเหลือ 

ถาจํานวนเงนิทางดานเดบิต  สูงกวา  เครดิต  เรยีกวา  ยอดคงเหลือเดบิต 
(Debit Balance) 

ถาจํานวนเงนิทางดานเครดิต  สูงกวา  เดบิต  เรยีกวา  ยอดคงเหลือเครดิต  
(Credit Balance) 

 
จากสมการบัญชี สินทรัพย  =  หนี้สิน + ทุน 
 
กลาวคือ  ในการบันทึกบัญชถีือวา  สินทรัพย  อยูดานซาย  คือ  เดบิต  และ

หนี้สินบวกทุนอยูดานขวา  คอื  เครดิต  ถาผลของรายการทําใหเพิ่มข้ึน  ก็จะบันทึกให
เพิ่มข้ึนตามดานที่อยู  ถาผลของรายการทําใหลดลง  ก็จะบันทึกในดานตรงกันขามทีอ่ยู  
ทั้งนี้  ไมวาจะเปนสินทรัพย  หนี้สิน  หรือทนุ 
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เดบิต    สินทรัพย   เครดิต  เดบิต    หนี้สิน    เครดิต   เดบิต     ทุน    
เครดิต 
เพิ่ม       +           ลด     –  ลด        –       เพิ่ม      +   ลด      –      เพิ่ม     + 
 

สรุปสมการบัญชีไดดังนี้  : 
สินทรัพย  =  หนี้สิน  +  ทุน  +  รายได  –  คาใชจาย    หรอื 
สินทรัพย+คาใชจาย =  หนี้สิน  +  ทุน  +  รายได 
     เพิ่ม     ลด 
สินทรัพย ดานที่อยู เดบิต +  เดบิต -  เครดิต 
หนี้สิน      “ เครดิต +  เครดิต -  เดบิต 
ทุน      “ เครดิต +  เครดิต -  เดบิต 
รายได      “ เครดิต +  เครดิต -  เดบิต 
คาใชจาย      “ เดบิต +  เดบิต -  เครดิต 
 
การวิเคราะหรายการคา 

เมื่อมีรายการคาเกิดข้ึน  จําเปนตองวิเคราะหวารายการดังกลาวมีผลกระทบ
ตอ  สินทรพัย  หนี้สิน  และสวนของเจาของ  อยางไรบาง  รวมท้ังผลกระทบตอรายไดทําให
สวนของเจาของเพิ่มข้ึนและคาใชจายทําใหสวนของเจาของลดลง 

 ตัวอยาง รายการที่เกิดข้ึนในกิจการ  รานABCซักรีด  ในระยะเวลา  1  เดือน  เริ่ม  1  
มกราคม  25xx  ถึง  31  มกราคม  25xx  ดังนี้  : 

1. นายตนนําเงินสดมาลงทุน   25,000  บาท 
2. ซื้อของใชส้ินเปลืองเปนเงินสด  3,000  บาท 
3. ซื้ออุปกรณซักรีดจากราน ABC   เปนเงิน  14,000  บาท  ตกลงชําระเงิน  

15   ก.พ. 25xx 
4. ระหวางเดือน  กิจการมรีายไดจากการใหบริการเปนเงินสด  6,200  บาท 
5. ระหวางเดือน  จายเงินสดเปนคาใชจายดังนี้ 

เงินเดือน 1,500  บาท 
คาเชา 2,000   บาท 
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แนวขอสอบ ระเบียบการเบิกจายเงินจากคลัง การเก็บรักษา
เงินและการนําเงินสงคลัง พ.ศ. 2551 

 
1. ระเบียบการเบิกจายเงินจากคลัง การเก็บรักษาเงินและการนําเงินสงคลัง ฉบับปจจุบันที่ใช
อยูเปนฉบับ พ.ศ.ใด 

ก. พ.ศ. 2551     ข. พ.ศ. 2552 
 ค. พ.ศ. 2553     ง. พ.ศ. 2554 
 
2. ระเบียบการเบิกจายเงินจากคลัง การเก็บรักษาเงินและการนําเงินสงคลัง พ.ศ. 2551 มีผล
บังคับใชตั้งแตเมื่อใด 

ก. ตั้งแตวันประกาศในราชกิจจานุเบกษาเปนตนไป 
ข. ตั้งแตวันถัดจากวันประกาศในราชกิจจานุเบกษาเปนตนไป 
ค. 7 วนัหลังจากวันประกาศในราชกิจจานุเบกษาเปนตนไป 
ง. 30 วนัหลังจากวันประกาศในราชกิจจานุเบกษาเปนตนไป 

 
3. เงินที่สวนราชการจายใหแกบุคคลใดบุคคลหน่ึงยืมเพื่อเปนคาใชจายในการเดินทางไป
ราชการหรือการปฏิบัติราชการอื่นใด ทั้งนี ้ไมวาจะจายจากงบประมาณรายจายหรือเงินนอก
งบประมาณ หมายความถึง 
 ก. เงินทดรองจาย    ข. เงินสํารอง 
 ค. เงินยืม     ง. เงินสํารองจาย 
 

4. กําปนหรือตูเหล็กหรือหีบเหล็กอันมั่นคงซึ่งใชสําหรับเก็บรักษาเงินของทางราชการ  
หมายความถึง 
 ก. ตูนิรภัย     ข. หีบเหล็ก 
 ค. ตูเก็บของ     ง. ตูเหล็ก 
 

5. เงินทั้งปวงที่อยูในความรับผิดชอบของสวนราชการ นอกจากเงินงบประมาณรายจาย เงิน
รายไดแผนดิน เงินเบิกเกินสงคืน และเงินเหลือจายปเกาสงคืน หมายความถึงเงินในขอใด 
 ก. เงินรายไดแผนดิน    ข. เงินเบิกเกินสงคืน 
 ค. เงินเหลือจายปเกาสงคืน   ง. เงินนอกงบประมาณ 
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6. ระบบการบริหารการเงินการคลังภาครัฐซึ่งปฏิบัติงานโดยผานเครื่องคอมพิวเตอรโดยตรง 
หรือผานชองทางอื่นที่กระทรวงการคลังกําหนดกอนนําขอมูลเขาเคร่ืองคอมพิวเตอร คือขอ
ใด 

ก. GFMIT      ข. GFMIS 
ค. GFMMT      ง. GFMNT 
  

7. ขอใดไมใชขอมูลหลักของผูขาย 
ก. เลขที่สัญญา    ข. เลขประจําตัวประชาชน  
ค. เลขประจําตัวผูเสียภาษี    ง. ไมมีขอใดไมใชขอมูลหลัก 

 
8. ผูรักษาการในระเบียบการเบิกจายเงินจากคลัง การเก็บรักษาเงินและการนําเงินสงคลัง 
พ.ศ. 2551 คือผูใด 
 ก. รัฐมนตรีวาการกระทรวงการคลัง  ข. กรมบัญชีกลาง 
 ค. ปลัดกระทรวงการคลัง   ง. นายกรัฐมนตรี 
 
9. ขอใดกลาวถูกตองเกี่ยวกับการจายเงินสด 
 ก. เงินทดรองราชการ    ข. เบี้ยหวัด 
 ค. การจายเงินที่มีวงเงินต่ํากวาหาพนับาท ง. ถูกทุกขอ 
 
10. ขอใดกลาวถูกตองเกี่ยวกับการเขียนจํานวนเงินในเช็ค 

ก. ตัวอักษรใหเขียนหรือพิมพใหชิดเสน และชิดคําวา “บาท”  
ข. ขีดเสนหนาจํานวนเงินทั้งตัวเลขและตัวอักษร   
ค. ขีดเสนตรงหลังชื่อสกุล ชื่อบริษัท หรือหางหุนสวนจนชิดคาํวา “หรือผูถือ”   
ง. ถูกทุกขอ 

 
11. ส้ินปงบประมาณ ใหหัวหนาหนวยงานซึ่งรับใบเสร็จรับเงินไปดําเนินการจัดเก็บเงิน 
รายงานใหผูใดทราบ 

ก. ผูอํานวยการกองคลัง   ข. หัวหนาสวนราชการ 
ค. ถูกท้ัง ขอ ก. และ ข.    ง. ไมมีขอใดกลาวถูกตอง 
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12.ส้ินปงบประมาณ หัวหนาหนวยงานตองรายงานใหผูอํานวยการกองคลังหรือหัวหนาสวน
ราชการในราชการบริหารสวนภูมิภาคทราบไมเกินเมื่อใด 

ก. อยางชาไมเกินวันที่ 31 ตุลาคมของปงบประมาณถัดไป 
ข. อยางชาไมเกินวันที่ 31 สิงหาคมของปงบประมาณถัดไป 
ค. อยางชาไมเกินวันที่ 31 ธันวาคมของปงบประมาณถัดไป 
ง. อยางชาไมเกินวันที่ 31 มกราคมของปงบประมาณถัดไป 

 
13. ตูนิรภัยใหมีลูกกุญแจอยางนอยกี่สํารับ กี่ดอก 
 ก. อยางนอยสองสํารับ แตละสํารับไมนอยกวาสองดอก 
 ข. อยางนอยสามสํารับ แตละสํารับไมนอยกวาสามดอก 
 ค. อยางนอยส่ีสํารับ แตละสํารับไมนอยกวาส่ีดอก 
 ง. อยางนอยหาสํารับ แตละสํารับไมนอยกวาหาดอก 
 
14. กุญแจตูนิรภัย มีการเก็บรักษาสํารับนึงไวที่กรรมการ อีกสํารับเก็บไวที่ใดสําหรับสวน
ราชการในราชการบริหารสวนกลาง 
 ก. สํานักบริหารเงินตรา กรมธนารักษ กระทรวงการคลัง 

ข. หองเก็บเงินคลังในของสํานักงานคลังจังหวัด 
ค. กรมบัญชีกลาง 
ง. สํานักงบประมาณแผนดิน 
 

15. กุญแจตูนิรภัย มีการเก็บรักษาสํารับนึงไวที่กรรมการ อีกสํารับเก็บไวที่ใดสําหรับสวน
ราชการในราชการบริหารสวนกลาง 
 ก. สํานักบริหารเงินตรา กรมธนารักษ กระทรวงการคลัง 

ข. หองเก็บเงินคลังในของสํานักงานคลังจังหวัด 
ค. กรมบัญชีกลาง    ง. สํานักงบประมาณแผนดิน 

 
16. กรรมการเก็บรักษาเงิน ตองเปนขาราชการท่ีไดรับการแตงตั้งซึ่งดํารงตําแหนงตั้งแต
ระดับใดขึ้นไป 
 ก. ระดับสอง     ข. ระดับสาม 
 ค. ระดับส่ี     ง. ระดับหา 
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แนวขอสอบระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการเบิกคาใชจาย
ในการเดินทางไปราชการ พ.ศ. 2550  
แกไขเพิม่เติมฉบับที่ 2 พ.ศ. 2554 

 
1. เงินเพิ่มพิเศษสําหรับขาราชการซึ่งมีตําแหนงหนาที่ประจําอยูในตางประเทศตามระเบียบ
วาดวยการจายเงินเพิ่มพิเศษสําหรับขาราชการซึ่งมีตําแหนงหนาที่ประจําอยูในตางประเทศ 
ใชอักษรยอวา 
 ก. พขต.     ข. พ.ข.ต. 
 ค. งพพ.     ง. ง.พ.ต. 

ตอบ  ข. พ.ข.ต. 
 “พ.ข.ต.” หมายความวา เงินเพิ่มพิเศษสําหรับขาราชการซึ่งมีตําแหนงหนาที่ประจํา 

อยูในตางประเทศตามระเบียบวาดวยการจายเงินเพิ่มพิเศษสําหรับขาราชการซ่ึงมีตําแหนง
หนาที่ประจําอยูในตางประเทศ 
 
2.กรณีผูเดินทางไปราชการถึงแกความตายระหวางไปราชการ ใหบุคคลในครอบครัวเบิกคา
พาหนะไดไมเกินกี่คนตามอัตราที่จายจริงในเสนทางไปยังทองที่ที่ถึงแกความตาย 
 ก. สองคน     ข. สามคน 
 ค. ส่ีคน     ง. หาคน 

ตอบ ข. สามคน 
กรณีผูเดินทางไปราชการถึงแกความตายระหวางไปราชการโดยเหตุแหงความตายมิ 

ไดเกิดจากการประทุษรายดวยเหตุสวนตัวหรือการประพฤติชั่วอยางรายแรงของ ตน ให
บุคคลในครอบครัวของผูถึงแกความตายหรือผูจัดการศพมีสิทธิเบิกคาพาหนะ ในการ
เดินทางเพื่อไปปลงศพหรือคาพาหนะและคาใชจายอื่นที่เกี่ยวกับการสง ศพกลับภายใน
วงเงินและเงื่อนไขดังนี้ กรณีเดินทางเพื่อไปปลงศพ ใหบุคคลในครอบครัวเบิกคาพาหนะได
ไมเกินสามคน และใหเบิกไดเฉพาะคาพาหนะไปกลับเทาที่จายจริงไมเกินอัตราตามเสนทาง
จาก ทองที่ที่ผูถึงแกความตายรับราชการไปยังทองที่ที่ถึงแกความตายตามสิทธิ ของผูถึงแก
ความตาย เวนแตบุคคลในครอบครัวของผูถึงแกความตายมีสิทธิไดรับคาใชจายในการ 
เดินทางไปราชการสูงกวาสิทธิของผูถึงแกความตาย ใหเบิกคาพาหนะไปกลับตามสิทธิของผู 
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ส่ังซื้อไดท่ี 
www.SheetRam.com 

 
โทรศัพท : 02-7230950,02-5141422, 

085-9679080,085-9993722,085-9993740 
 

 
แจงการโอนเงนิ พรอมช่ือ และอเีมลลที ่
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